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EDITAL ESTAGIARIO N° 043/2023

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos - Finatec, pessoa juridica

de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da Comissao de Selecao, torna publico o

Processo Seletivo destinado ao suprimento de vaga de ESTAGIARIO INSTRUTOR para

atuacdo no ambito do Projeto “Programa Permanente de Extensdo UnB Idiomas” conforme

condicoes e especificacdes previstas no presente Edital.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
O presente Edital tem por objeto selecionar estudantes de graduacao para suprimento
de 14 (quatorze) vagas de Estagiario com inicio imediato e mais formacao de cadastro

reserva de acordo com os idiomas abaixo:

Idioma Vagas
I - Inglés 06
II - Francés 03
I1I - Espanhol 03
IV — Japonés 02
VIII — Portugués para Estrangeiros 01

O projeto tem como objetivo estimular, apoiar e incentivar o aprendizado de idiomas;
desenvolver a sensibilidade intercultural, por meio do ensino de idiomas; proporcionar
aos profissionais da area de Letras, programas e eventos de formacao continuada e
atualizacao; auxiliar na realizacdo de programas de educacdo para professores, com o
enfoque na pesquisa em sala de aula; revisar e desenvolver novas metodologias para o
ensino de linguas, bem como discutir e sistematizar os processos metodologicos
utilizados na propria pratica do Programa Permanente de Extensao PPE UnB Idiomas.

A admissédo dos candidatos aprovados sera regida pela Lei 11.788, de 25 de setembro
de 2008.

O presente Processo Seletivo seguira os principios da impessoalidade, da moralidade,
da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade, e da
vinculacao ao instrumento convocatério.

A presente selecao sera realizada pela Comissao de Selecdo da FINATEC em conjunto
com a Coordenacao Geral do Projeto.

A inscricao do candidato no Processo Seletivo implica no conhecimento e na aceitacao
tacita das condicdes estabelecidas no presente Edital, das quais o candidato nao podera

alegar desconhecimento.
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900



1.7.
1.8.

1.9.

1.10.

2.1.
2.2,
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.
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O candidato selecionado nao estabelecera qualquer vinculo empregaticio com a Finatec.
O presente Processo Seletivo possui o prazo de validade de 02 (dois) anos, contados da
publicacdo do resultado final, com possibilidade de prorrogacéo, limitado a vigéncia do
Projeto e desde que seja de interesse da Coordenacao do Projeto e da Finatec.

E vedada a participacdo de pessoas que tenham vinculo de parentesco, até o 3° grau,
com ocupantes de cargos de Direcao da Fundacdo de Empreendimentos Cientificos e
Tecnologicos — Finatec e da Universidade de Brasilia — (UnB).

Em caso de convocacao e declinio do candidato em assumir a vaga em tempo, o mesmo

sera reclassificado uma Ginica vez, ocupando a ultima posicdo dentre os aprovados.

DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS

Ministrar aulas de idiomas na modalidade presencial e ou remota;

Planejar as aulas com apoio do material didatico fornecido pelo programa,;
Preparar atividades de apresentacao e fixacdo de contetido, bem como testes de
avaliacdo de aprendizagem e aquisicdo de idioma de acordo com a filosofia e as
instrucodes do Programa Permanente de Extensao (PPE) UnB Idiomas;

Corrigir e avaliar as atividades das turmas sob sua responsabilidade;

Colaborar com a coleta de dados para fins de pesquisa sobre os processos inerentes
a aquisicdo, ensino de linguas, bem como a traducédo e as Linguas Estrangeiras
Aplicadas ao Multilinguissimo e a Sociedade da Informacéo;

Apresentar relatérios circunstanciados sobre as atividades em andamento e
efetivadas;

Participar de reunides pedagbgico-académicas;

Executar outras atividades compativeis ao cargo e/ou a critério da coordenacao
pedagogica, em consonancia com os objetivos do Programa Permanente de Extensao

(PPE) UnB Idiomas expostos no inciso 1.2 das disposicoes gerais deste edital.

3. DO LOCAL E HORARIO DE REALIZACAO DO ESTAGIO

3.1.

3.2.

O candidato selecionado exercera suas atividades em todas as regides administrativas
e/ou cidades satélites do Distrito Federal (DF) no modelo hibrido (presencial e/ ou
remoto).

O horario do estagio estara sujeito aos horarios das aulas os quais poderdo ser
programados de segunda a sabado, nos turnos diurno ou noturno. Tal programacao

seguira a carga horaria semanal de 20 (vinte) horas.

4. DO VALOR DA BOLSA

4.1.

Valor mensal de R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais) e Auxilio Transporte no valor
fixo de R$ 80,00 (oitenta reais).

5. DOS REQUISITOS A SEREM PREENCHIDOS PELO INTERESSADO

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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5.1. Requisitos Obrigatorios
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5.1.1. Formacéao de acordo com o idioma pleiteado:

Idioma Vagas
Estar cursando a partir do 3° semestre o curso de
I — Inglés Licenciatura em Letras — Inglés na UnB, comprovado por

meio de declaracdo da Universidade.

IT — Francés

Estar cursando a partir do 3° semestre o curso de
Licenciatura em Letras — Francés na UnB, comprovado por
meio de declaracdo da Universidade.

III - Espanhol

Estar cursando a partir do 3° semestre o curso de
Licenciatura em Espanhol — Inglés na UnB, comprovado por
meio de declaracao da Universidade.

IV — Japonés

Estar cursando curso de graduacdo na UnB, com formacao
anterior em Lingua Estrangeira, comprovado por meio de
declaracao da Universidade.

VIII - Portugués para
Estrangeiros

Estar cursando a partir do 3° semestre o curso de
Licenciatura em Letras — Portugués na UnB, comprovado
por meio de declaracdo da Universidade.

5.1.2. Disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para realizacao das atividades

presenciais e/ ou remota, nos turnos diurno e noturno.

5.2. Requisitos Desejaveis

5.2.1. Cursos complementares no idioma pleiteado, com carga horaria superior a 30

(trinta) horas, comprovado por meio de certificados ou declaracdo da instituicdo

competente;

5.2.2. Histoérico Escolar emitido pela Universidade;

5.2.3. Carta de motivacdo para participacdo no Programa Permanente de Extensao UnB

Idiomas, escrita a préprio punho, no idioma pleiteado.

5.3. O candidato que nao preencher os Requisitos Obrigatérios, listados no subitem 5.1,

sera eliminando

5.4. Os Requisitos Desejaveis, listados no subitem 5.2, serdo objeto de pontuacdo na

ETAPA 2 - Analise Documental, conforme item 9 deste Edital.

6. DA INSCRICAO

6.1. Asinscricoes serao aceitas exclusivamente pela internet, através do endereco eletronico:

www.finatec.org.br, no periodo compreendido entre as 18 horas do dia 28 de

novembro de 2023 e as 17 horas do dia 12 de dezembro de 2023, considerando o

horario oficial de Brasilia/DF. Nao sera possivel concluir a inscricdo apés o horario

estabelecido.

6.2. Durante o preenchimento online do formulario de inscricdo, o candidato devera anexar:

6.2.1. Copia legivel, frente e verso, da Carteira de Identidade ou da Carteira Nacional

de Habilitacdo — CNH (nenhum outro documento oficial com foto sera aceito

como comprovacao de registro).

6.2.2. Curriculum Vitae ou Lattes atualizado;

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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http://www.finatec.org.br/

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

6.9.
6.10.

6.11.
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6.2.3. Declaracao de Nao Vinculacao, conforme o item 1.9 e ANEXO I;

6.2.4. Declaracado de Disponibilidade, conforme o item 5.1.2 e ANEXO II;

6.2.5. Todos e quaisquer documentos que comprovem o atendimento aos requisitos

listados nos itens 5.1 e 5.2 deste Edital.

Nao sera admitida inscricao condicionada a complementacao posterior de documentos.
A falsidade nas declaracdes prestadas ou qualquer irregularidade nos documentos
apresentados, inclusive no Curriculum Vitae, acarretardo, a qualquer tempo, a anulacao
da inscricao, da selecao e a revogacao da contratacao do estagiario.

As inscricoes serdo realizadas Unica e exclusivamente pela internet. Nao serdo recebidas
inscricoes via correio ou de forma presencial.

6.5.1. A Finatec nao assumira responsabilidade por solicitacoes de inscricoes
nao recebida devido as questdes técnicas nos computadores, falhas de
comunicacao, congestionamento de linhas de comunicacao, bem como
outros fatores que possam impedir a transferéncia adequada de dados e
documentos.

Somente as inscricées que preencherem todos os requisitos constantes deste Edital
serao homologadas e submetidas a julgamento.

Todos os anexos enviados durante o ato da inscricao deverdo estar no formato “pdf”.
Antes de realizar a inscricao, € imperativo que o candidato leia atentamente o Edital e
assegure-se de que atende a todos os requisitos obrigatorios.

Apés o periodo de inscricao, nao sera possivel realizar qualquer alteracéo.

Nao serdao aceitos documentos ou modelos de declaracdoes diferentes daqueles
especificados no presente Edital. A revisdo e confirmacdo da documentacdo enviada
durante o periodo de inscricdo sao de total responsabilidade do candidato.

No ato da inscricao, o candidato devera anexar todos os documentos comprobatoérios
dos requisitos obrigatérios e desejaveis em seus respectivos itens no local indicado pelo
Sistema de Acompanhamento de Processos Seletivos da Finatec — SPS. O candidato
que anexar a documentacdo em outro campo que nao seja aquele destinado para a

avaliacdo do requisito em questédo, nao tera sua documentacéo avaliada.

DO PROCESSO SELETIVO
A processo de selecdo do estagiario ocorrera em 03 (trés) etapas:

7.1.1. ETAPA 1 - Analise Curricular, onde serdo avaliados o preenchimento dos

documentos de inscricdo e requisitos obrigatérios.

7.1.2. ETAPA 2 - Analise Documental, onde serdo pontuados os requisitos
desejaveis.

7.1.3. ETAPA 3 - Entrevista Pessoal, onde serdao avaliados o dominio do idioma,

didatica de ensino, capacidade de responder adequadamente aos

questionamentos da banca.

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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8. ETAPA 1 - ANALISE CURRICULAR (Requisitos Obrigatérios)

8.1. A analise curricular tem por objetivo verificar o preenchimento dos requisitos listados
no item 5.1 (Requisitos Obrigatérios) e da documentacédo listada no item 6.2
(Documentacao de Inscricao) deste Edital.

8.2. A ETAPA 1 tem carater ELIMINATORIO, o candidato que ndo preencher os requisitos
obrigatérios e encaminhar a documentacéao solicitada estara desclassificado.

8.3. O candidato habilitado na ETAPA 1 sera avaliado conforme critérios da ETAPA 2 -

Analise Documental (Requisitos Desejaveis).

9. ETAPA 2 - ANALISE DOCUMENTAL (Avaliacio e Pontuacio dos Requisitos
Desejaveis)
9.1. Todos os itens utilizados na pontuacdo dos Requisitos Desejaveis demandam de
comprovacao anexada no ato de inscricao.
9.2. Nesta Etapa o candidato sera avaliado e classificado quanto aos Requisitos Desejaveis,

conforme critérios de avaliacao e pontuacao definidos no quadro abaixo:

CRITERIOS DE AVALIACAO PARA O CARGO PONTUACAO
REQUISITOS DESEJAVEIS
a) Cursos complementares no idioma pleiteado, com carga horaria

superior a 30 (trinta) horas, comprovado por meio de certificados
ou declaracao da instituicado competente; 0as0

e 20 pontos por cada curso apresentado

b) Historico Escolar emitido pela Universidade
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c) Carta de motivacao para participacdo no Programa Permanente de

1
Extensdao UnB Idiomas escrita no idioma pleiteado. 0al0

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

TOTAL DE PONTOS 100

9.3. A ETAPA 2 tem carater CLASSIFICATORIO.

9.4. Serao classificados, e posteriormente convocados, para a ETAPA 3 — Entrevista Pessoal,
os candidatos que obtiverem a melhor classificacdo na ETAPA 2, a partir da soma da
pontuacdo atribuida aos Requisitos Desejaveis desta Etapa, respeitando a seguinte
classificacao maxima:

9.4.1. Inglés até a 182 classificacao,

9.4.2. Francés até a 092 classificacao,

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

9.4.3. Espanhol até a 092 classificacao,

9.4.4. Japonés até a 06* classificacao e
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9.4.5. Portugués para Estrangeiros: até a 04* classificacao;

10. ETAPA 3 - ENTREVISTA PESSOAL
10.1. A entrevista pessoal tera carater ELIMINATORIO E CLASSIFICATORIO, observando-

se os seguintes critérios:

ENTREVISTA PESSOAL
CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO
a) Dominio do idioma 0a 120
b) Prova Didatica; 0 a40
c) Capacidade de responder adequadamente aos
. 0a40
questionamentos da banca.
TOTAL DE PONTOS 200

10.2.Para ndo ser eliminado e obter classificacdo nesta etapa do Processo Seletivo, o
Candidato devera obter o minimo de 140 (cento e quarenta) PONTOS, conforme quadro
acima.

10.3. A Entrevista Pessoal sera realizada presencialmente na cidade de Brasilia — DF, em
local a ser determinado pela Comissdo de Selecdo da Finatec em colaboracao com a
coordenacao do Projeto.

10.4. Os nomes dos candidatos classificados para a ETAPA 3 - Entrevista Pessoal, bem como
a data, horario e local a ser realizada, serdao divulgados em comunicado oficial publicado

no site da Finatec (http://www.finatec.org.br/trabalhe-conosco/).
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10.5. O candidato que ndo comparecer na data e horario previamente agendado para a

ETAPA 3 — Entrevista Pessoal sera eliminado do Processo Seletivo.

11. RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

11.1. Serao classificados os candidatos que obtiverem a maior pontuacdo de nota Final, a
partir da soma total de pontos obtidos na ETAPA 2 e ETAPA 3.

11.2. Em caso de empate, tera preferéncia o candidato que apresentar, na seguinte ordem:
11.2.1. Maior pontuacéo na alinea “a” do item 10.1 da ETAPA 3 — Entrevista.
11.2.2. Maior idade.

12. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

ETAPA DATA
Periodo de Inscricoes 28/11/2023 a 12/12/2023
Avaliacao Curricular e Documental Até 14/12/2023
Convocacao para realizacao da Etapa 3 — Entrevista Até 15/12/2023
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Resultado Preliminar do Processo Seletivo Até 27/12/2023
Resultado Final do Processo Seletivo Até 04/01/2024
Convocacao A partir do dia 10/01/2024

12.1.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

14.
14.1.

14.2,

15.

15.1.

15.2.

As demais datas do cronograma serdao publicadas oportunamente no site da FINATEC,

no endereco http://www.finatec.org.br/trabalhe-conosco/.

DOS RECURSOS

Cabera recurso fundamentado contra as decisoes da Comissao de Selecao, dentro do
prazo de 03 (trés) dias tuteis, a contar da data de divulgacdo do resultado preliminar.
O recurso deve ser dirigido aos membros da Comissao de Selecao da Finatec.
Interposto o recurso, a Comissao de Selecdo tera o prazo de até 03 (trés) dias tteis
para proferir sua decisdo. Nao havendo reconsideracao por parte da Comissao de
Selecao, o recurso sera encaminhado para autoridade maxima da Finatec para decisao
final em até 05 (cinco) dias tuteis, conforme estabelece o §5° do art. 30 do Decreto n°
8.241/2014.

Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletréonico para o e-mail:

curriculos@finatec.org.br, com o titulo “RECURSO - Edital de Estagiario n°

XXX /XXXX (inserir o numero do edital) — Nome (inserir o nome do candidato)”.

DOS ESCLARECIMENTOS

Qualquer solicitacao de esclarecimento sobre as condicoes deste Edital e outros
assuntos relacionados a esta selecao, deve ser efetuada até o 2° (segundo) dia util que
anteceder a data final estabelecida para o envio dos documentos e formulario eletrénico.
As solicitacoes devem ser realizadas exclusivamente por meio eletrénico, enviando e-

mail para curriculos@finatec.org.br .

As respostas as solicitacdes de esclarecimentos serdo respondidas diretamente para o

candidato ou divulgadas no site da FINATEC, http://www.finatec.org.br/trabalhe-

conosco/. Cabe aos interessados acessar o endereco eletréonico para obter as

informacodes prestadas pela Comissao de Selecéo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Os resultados do Processo Seletivo serao divulgados no site

http:/ /www.finatec.org.br/trabalhe-conosco/.

O candidato aprovado sera convocado por meio do e-mail e devera finalizar seu
cadastro no Sistema de Processo Seletivo além de apresentar a documentacao
solicitada. O nédo cumprimento do prazo implicard na eliminacdo automatica do

candidato.
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.
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O candidato aprovado passara por Exame Médico Admissional agendado pelo Setor de
Gestao de Pessoas da FINATEC. A ndo aprovacao neste exame resultara na eliminacao

e nao contratacéo do candidato.

Em caso de eliminacdo ou desisténcia do candidato aprovado, o préoximo da lista de

aprovados sera convocado.

Outras informacdes sobre o processo seletivo podem ser obtidas pelo endereco de e-

mail curriculos@finatec.org.br.

Qualquer Edital Complementar, Comunicado ou Convocacao relacionado ao processo

seletivo sera incorporado a esse Edital.
Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissao de Selecao da FINATEC.

A FINATEC se reserva o direito de revogar total ou parcialmente esta selecdo a qualquer
momento, por razdes de interesse da Fundacdo, sem conceder aos candidatos

qualquer direito a convocac¢ao ou indenizacao.

Constitui parte integrante deste instrumento convocatorio:

ANEXO I - CONFISSAO DE NAO VINCULACAO;
ANEXO II - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE

Brasilia, 28 de novembro de 2023
Comissao de Selecao
FINATEC

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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ANEXO I
EDITAL DE ESTAGIARIO N° 043/2023

CONFISSAO DE NAO VINCULACAO

Eu, (nome do candidato), no

CPF n° . . - , portador (a) da Carteira de Identidade n°

, expedita pelo 6rgdo emissor: , em conformidade com o

disposto no item 1.7 do Edital de Celetista n° 040/2023, DECLARO para os fins que:

Nao mantenho nenhum vinculo de parentesco até o 3° grau com ocupantes de cargos
de Direcao da Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos — Finatec e

na Universidade de Brasilia — (UnB).

Ao formalizar esta declaracdo, comprometo-me com a veracidade das informacodes prestadas,

ciente de que a inobservancia destas condicdes pode implicar na minha eliminacdo do

processo seletivo.

, de de 2023.

(Assinatura do Candidato)
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900



O FINNT=C

ANEXO II

EDITAL DE ESTAGIARIO N° 043/2023

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE HORARIO

Eu, (nome do candidato),
inscrito(a) sob o CPF n° . . - , portador(a) da Carteira de Identidade
n° , Orgdo emissor: , em cumprimento ao Edital de

Estagiario n® 043/2023, DECLARO que possuo disponibilidade de, no minimo, 20 (vinte)

horas semanais para dedicacéo ao projeto, conforme Edital.

de de 2023.

Nome:
CPF:

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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