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EDITAL N° 005/2019
SELECAO DE PROFISSIONAL DE ENSINO MEDIO

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos - FINATEC, pessoa

juridica de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da Comissdo de Selecdo, torna

publico o Processo Seletivo destinado a contratacao de Instrutor de Idiomas para atuacéao

no PROJETO: “Apoio a Gestio Administrativa e Financeira do Programa Permanente

de Extensao UnB Idiomas”, conforme condicdes e especificacoes previstas no presente

Edital.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Edital tem por objeto selecionar profissionais de nivel médio para atuar
como Instrutor dos idiomas Japonés, Alemao, Arabe, Coreano, Esperanto,
Hebraico, Italiano, Grego, Russo, Mandarim, Turco e outros (exceto Espanhol)
cuja contratacao se dara conforme a demanda do PROJETO.

O presente Processo Seletivo sera regido pelo Decreto n° 8.241, de 21 de maio de
2014, observando-se os principios da impessoalidade, da moralidade, da probidade,
da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade, e da vinculacao
ao instrumento convocatorio.

A presente selecdo sera realizada pela Comissao de Selecao da FINATEC em conjunto
com a Coordenacao do PROJETO.

A _inscricdo_do candidato no Processo Seletivo implica no conhecimento e na
aceitacao tacita das 'eondicoes estabelecidas no presente Edital, das quais o
candidato nado podera alegar desconhecimento.

O Candidato devera escolher, no formulario online, apenas 01 (um) idioma para o
qual ira concorrer, nao sendo possivel fazer 02 (duas) inscri¢goes neste Edital.

O Candidato inscrito neste Edital nao podera participar simultaneamente do
Edital de Selecao Piblica n° 004/2019. Caso o Candidato se inscreva em ambos,
sera considerada apenas a primeira inscricao realizada e a segunda estara
automaticamente rejeitada.

O profissional que for selecionado sera contratado pelo regime da CLT — Consolidacao
das Leis do Trabalho.

As/aulas ocorrerao de segunda a sabado de acordo com as turmas disponiveis e a
escala a ser determinada pela Coordenacao do PROJETO.

Os profissionais selecionados atuarao em todas as regides administrativas ou
cidades satélites do Distrito Federal, incluindo, mas nao se limitando a: Asa Norte,
Setor Comercial Sul, Ceilandia, Gama e Planaltina. A Coordenacao do PROJETO é
responsavel pela.alocacdo de cada candidato nos locais disponiveis para realizacao

dos Cursos.
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E vedada a participacdo de profissional que tenha vinculo de parentesco, até o 3°
grau, com ocupantes de cargos de Direcao das instituicoes participes do PROJETO,
seja na Fundacdo de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos — FINATEC ou
Fundacao Universidade de Brasilia - FUB.

A participacao de servidor publico ou empregado publico de qualquer esfera da
Administracao Publica, direta ou indireta, estd condicionada a observancia da

legislacao aplicavel.

DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO CARGO:

Ministrar aulas de idiomas na modalidade presencial;

Preparar atividades de apresentacdo e fixacdo de contetido, bem como testes de
avaliacao de aprendizagem/aquisicdo de idioma de acordo com a filosofia e as
instrucodes do Programa Permanente de Extensao (PPE) UnB Idiomas;

Propor novas metodologias para o ensino de linguas;

Coletar dados sobre os processos inerentes a aquisicdo, ensino de linguas, bem como
a traducéo e as Linguas Estrangeiras Aplicadas ao Multilinguismo e a Sociedade da
Informacéo;

Apresentar relatorios circunstanciados sobre as atividades em andamento e
efetivadas;

Participar de projetos de pesquisa;

Participar de reunides pedagdgico-académicas.

COMPETENCIAS TECNICAS E PROFISSIONAIS

Experiéncia em ensino de linguas estrangeiras;

Planejamento de aulas e cursos de linguas estrangeiras;

Avaliacao e elaboracao de material didatico;

Conhecimento e dominio de técnicas para elaboracdo de instrumentos avaliativos e
relatérios circunstanciados;

Experiéncia em.géstao de pessoas;

Disponibilidade para coleta e interpretacao de dados para pesquisa no ambito das
linguas.

Capacidade para resolucao de conflitos;

Didatica voltada para o ensino de idiomas com abordagem comunicativa;

Boa expressao escrita e verbal na lingua alvo;

Equilibrio emocional;

Capacidade de comunicacdo interpessoal;

Responsabilidade;

Cooperacao;

Capacidade de adaptacéo;
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3.15. Dinamismo;

3.16. Iniciativa;

3.17. Bom relacionamento para trabalho em equipe.

4.2.

4.3.

REQUISITOS PARA O CARGO, LOCAL DE TRABALHO E REMUNERACAO
REQUISITOS PARA O CARGO: Para concorrer a este Edital, o candidato devera
preencher os seguintes requisitos:
4.1.1. Requisito Obrigatério:
4.1.1.1. Formacao completa de Nivel Médio comprovada por meio de diploma.
4.1.2. Requisitos Desejaveis:
4.1.2.1. Formacao académica de graduacao e/ou pos-graduacao,
comprovadas por meio de diploma e/ou Curriculum Vitae.
4.1.2.2. Experiéncia de, pelo menos, 06 (seis) meses no ensino de lingua
estrangeira, comprovada por meio de anotacdo em CTPS ou declaracéo original
devidamente assinada e carimbada pela InstituicAo competente e/ou
Curriculum Vitae.
4.1.2.3. Conhecimento basico em Pacote Office (Word e Excel), comprovado
por meio de certificados e/ou Curriculum Vitae.
4.1.3. A comprovacdo do Requisito Obrigatério descrito no item 4.1.1.1 e do
Requisito Desejavel descrito no item 4.1.2.1 se dardo por meio de diploma
reconhecido pelo Ministério da Educacdo. Em caso de diploma estrangeiro, devera
ser apresentado diploma equivalente traduzido.
4.1.4. O candidato que nao preencher o Requisito Obrigatério, listado no subitem
4.1.1.1, sera eliminado.
4.1.5. Os Requisitos Desejaveis, listados nos subitens do item 4.1.2, serdo objeto
de pontuacao na ETAPA 1 - Analise Curricular, conforme item 7 deste Edital.
4.1.6. Os candidatos que atingirem a pontuacdo minima estabelecida no item 7.3
serdo convocados para participarem da ETAPA 2 — Entrevista Pessoal, conforme
item 8 deste Edital.
LOCAL DE TRABALHO: Os profissionais selecionados atuardo em todas as regides
administrativas ou cidades satélites do Distrito Federal, incluindo, mas nao se
limitando a: Asa Norte, Setor Comercial Sul, Ceilandia, Gama e Planaltina. A
Coordenacao do PROJETO é responsavel pela alocacao de cada candidato nos locais
disponiveis.
REMUNERACAO (previsdo salarial e beneficios): A remuneracido do profissional
sera baseada no valor hora aula efetivamente praticada e dependera da sua formacéo

académica, conforme tabela abaixo:
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Diploma Bacharelado em Letras

Formacao Académica Valor da Hora Aula
Diploma de Ensino Médio R$ 25,50
Diploma Graduacao (outro que nao Letras) e/ou R$ 28,56

Diploma de Graduacéao Licenciatura em Letras e/ou R$ 33,66
Diploma Mestrado em Linguistica Aplicada e/ou Letras

Diploma Doutorado em Linguistica Aplicada e/ou Letras

R$ 40,80

5.2.

5.3.

4.3.1. Aléem da remuneragdo pela hora aula praticada, serdao ofertados ao

profissional os seguintes beneficios: vale transporte, vale refeicao e plano de satude.

DA INSCRICAO
As inscricbes serdao admitidas somente via internet, no endereco eletronico:

www.finatec.org.br, no periodo entre 17 horas do dia 04 de fevereiro de 2019 as

17 horas do dia 22 de fevereiro de 2019, observado o horario oficial de
Brasilia/DF.

Durante o preenchimento online do formulario de inscricdo, o Candidato devera:
5.2.1. Anexar o seu Curriculum Vitae;

5.2.2. Anexar todos os documentos necessarios a comprovacao do Requisito
Obrigatério e dos Requisitos Desejaveis descritos nos itens 4.1.1 e 4.1.2,
respectivamente;

5.2.3. Escolher o idiomawpara o qual deseja concorrer;

5.2.4. Anexar Declaracdo de que nao possui vinculo de parentesco, até o 3° grau,
com ocupantes de cargos de Direcao das instituicdes participes do PROJETO,
conforme Anexo I do Edital.

5.2.5. Anexar a Declaracdo do Anexo III deste Edital, quando o candidato for
servidor publico ou empréegado publico de qualquer esfera da Administracao Puablica.

Nao sera _admitida inscricdo condicionada a complementacdo posterior de

documentos.

5.4.

5.5.

A falsidade nas declaracoes prestadas ou qualquer.irregularidade nos documentos

apresentados, inclusive no Curriculum Vitae, acarretardo, a qualquer tempo, a

anulacao da inscricao, da selecao e a revogacao da contratacao do candidato.

As inscricoes serdo realizadas Unica e exclusivamente pela internet. Nao serdo

recebidas inscricoes via correio ou de forma presencial.

5.5.1. O Candidato que concluir a sua inscricao de forma completa e valida

recebera um e-mail com a mensagem de que ela foi realizada com sucesso.

5.5.2. A FINATEC nao se responsabilizara por solicitacao de inscricio nao

recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, de falhas de
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comunicacao, de congestionamento das linhas de comunicacao, bem como por
outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados e documentos.

5.6. Somente as inscricdes que preencherem todos os requisitos constantes deste Edital
serdo homologadas e submetidas a julgamento.

5.7. Todos os anexos enviados durante o ato da inscricdo deverao estar no formato “pdf”.

5.8. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de
que preenche todos os requisitos exigidos.

5.9. Uma vez realizada a inscricao, nao sera permitida sua alteracao.

6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1. A selecao dos profissionais ocorrera em 02 (duas) etapas:
6.1.1. ETAPA 1 - Analise Curricular
6.1.2. ETAPA 2 - Entrevista Pessoal

7. ETAPA 1 - ANALISE CURRICULAR

7.1. A analise do curriculo tem por objetivo verificar o preenchimento dos requisitos
listados no item 4.1. deste Edital.

7.2. A analise do curriculo tera carater ELIMINATORIO, observando-se os critérios de

pontuacdo definidos no quadro abaixo:

REQUISITO OBRIGATORIO
a) Formacao.completa de Nivel Médio. Requisito nao pontuavel E
oD
S
g
2
REQUISITOS DESEJAVEIS =
g .
3 3
Critérios para selecao Curricular Pontuacio ARy
&
Graduacao outras areas 05 -y
& 3
5 %
Bacharelado em Letras 10 E; E
v o
b) Formacao académica Licenciatura em Letras 15 22
53
¢ i
Especializacao em idiomas 10 % S
<
Mestrado em area afim (Letras, 10 g
Literatura, Sociolinguistica e )
5
=z
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Neurolinguistica, etc.)
Mestrado em linguistica aplicada 15

ou lingua estrangeira

Doutorado em area afim (Letras,

Literatura, Sociolinguistica e 20

Neurolinguistica, etc.)
Doutorado em linguistica 95

aplicada ou lingua estrangeira
6 a 12 meses 05
13 a 24 meses 10
c) Experiéncia comprovada 25 a 36 meses 15
37 a 48 meses 20
Acima de 48 meses 25
d) Conhecimentos ba; Pacote Office 05
Total de Pontos 190

candidato que cump isito Obrigatoério e obtiver o minimo de 10

(dez) PONTOS a partir da soma

pontuacao atribuida aos Requisitos Desejaveis,

constantes nas ali do quadro acima, sera aprovado e classificado para

ndidato, sera atribuido PESO 1 a pontuacdo obtida

ssoal tera carater ELIMINATORI SSIFICATORIO, observando-

s critérios:

Critérios de Avaliacao Pontuacao

0ab55

a) Conhecimento do idioma

Pagina

—INANAT=C

Fundagao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos

fone: 6133480400

P
0
@b
o]
J
U
9
m
=
(T

fax: 6133073201

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

Campus Universitario Darcy Ribeiro



(o = INA

b) Proficiéncia na lingua estrangeira escolhida 0a45
c¢) Conhecimento sobre a didatica da lingua 0a40
d) Organizacao do discurso 0a30
e) Metarreflexao docente 0a20

Total de Pontos 190

8.2. Para nao ser eliminado e obter classificacdo nesta etapa do Processo Seletivo, o

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

9.2.

9.3.

candidato devera obter o minimo de 95 (noventa e cinco) PONTOS, conforme
quadro acima.

Para o calculo da nota final do candidato, sera atribuido PESO 2 a pontuacéo obtida
na ETAPA 2 - Entrevista Pessoal.

A ETAPA 2 - Entrevista Pessoal sera realizada, em data e horario a serem
divulgados, e ocorrera na sede da FINATEC, situada no Campus Universitario Darcy
Ribeiro, Edificio FINATEC, Asa Norte, Brasilia-DF, CEP: 70910-900.

O candidato que ndo comparecer na data e horario previamente agendado para a
ETAPA 2 - Entrevista Pessoal sera eliminado do Processo Seletivo.

As despesas com locomocao e alimentacao correrdo por conta do candidato.

RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO
O resultado do processo seletivo se dara em ordem decrescente de classificacdo a
partir da soma do total de pontos obtidos na ETAPA 1 - Analise Curricular e na
ETAPA 2 - Entrevista Pessoal, considerando seus respectivos PESOS.
9.1.1. O calculo para obtencao da nota final se dara conforme abaixo:
AC = Analise Curricular
EP = Entrevista Pessoal
NF = Nota Final
NF = (AC* 1) + (EP * 2)
Exemplo:
AC = 190 pontos
EP = 190 pontos
NF = (190*1) + (190*2) = 570 pontos

Em caso de empate, tera preferéncia o candidato que apresentar, na seguinte ordem:
9.2.1. Maior pontuacado na ETAPA 2 — Entrevista Pessoal;
9.2.2. Maior pontuacédo no critério estabelecido na alinea “a”, do item 8.1, da
ETAPA 2 — Entrevista Pessoal; e
9.2.3. Maior idade.
Os classificados;. por idioma, serdo convocados de acordo com a demanda e

necessidade do PROJETO.
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9.4. NAO HA GARANTIA de convocacdo de todos os classificados tendo em vista que a
abertura das turmas depende de demanda externa.

10. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

ETAPA DATA

Divulgacao do processo e inscricoes 04/02 a 22/02/2019

10.1.As demais datas do cronograma serdao publicadas oportunamente no sitio da
FINATEC, no endereco http://www.finatec.org.br/trabalhe-conosco/.

11. DOS RECURSOS

11.1. Das decisées da Comissao de Selecdo, cabera recurso fundamentado, no prazo de 03
(trés) dias uteis.

11.2.Interposto o recurso, a Comissao de Selecao tera o prazo de 03 (trés) dias tUteis para
proferir sua decisao.

11.3.Os recursos deverdo ser enderecados a Comissdo de Selecdo e protocolados na
FINATEC, situada no Campus Universitario Darcy Ribeiro, Edificio FINATEC, Asa
Norte, Brasilia-DF, CEP: 70910-900, nos dias tuteis no horario de 9h00 as 11h30 e
de 13h00 as 18h00. Nao serdao conhecidos os recursos intempestivos ou sem
fundamentacao.

12. DOS ESCLARECIMENTOS

12:10 A solicitacao deresclarecimento a respeito de condicoes deste Edital, e de outros
assuntos relacionados a presente Selecao, devera ser efetuada até o 2° (segundo) dia
util que anteceder a data final estabelecida para o envio dos documentos e
formulario eletronico e exclusivamente por meio eletréonico no e-
mail: selecao@finatec.org.br.

12.2. As respostas as solicitacdes de esclarecimentos serdo divulgadas no sitio da
FINATEC, http://www:finatec.org.br/trabalhe-conosco/, cabendo aos interessados
acessar o _.endereco eletronico para obtencdo das informacdes prestadas pela
Comissao de Selecao.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Os resultados do Processo Seletivo serdo divulgados no sitio www.finatec.org.br.

13.2. 0O candidato sera convocado, através de comunicado no site da FINATEC, para
apresentar a documentacao listada no ANEXO II, no prazo que sera estabelecido
pela Comissao de Selecdo. O ndo cumprimento do prazo implicara na eliminacao
automatica do candidato.

13.3. O candidato sera convocado para realizacdo de Exame Médico Admissional a ser

realizado em data agendada pelo Setor de Gestdo de Pessoas da FINATEC. O
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Fundagdo de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos

candidato que nao for aprovado no Exame Médico Admissional sera eliminado e nao
sera contratado.
Outras informacbées a respeito deste Processo Seletivo poderao ser obtidas no

endereco eletronico: selecao@finatec.org.br.

Incorporar-se-do a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer Editais
Complementares, Avisos e Convocacdes relativos ao Processo Seletivo.

Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo de Selecdo da
FINATEC.

. Constituem parte integrante deste instrumento convocatoério:

ANEZXO I - Modelo da declaracéao exigida no item 5.2.4.
ANEXO II - Lista de documentos necessarios para a contratacao
ANEZXO III - Modelo da declaracao exigida no item 5.2.5.
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ANEXO I

DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULO DE PARENTESCO

Eu, (nome do candidato),
inscrito (a) no CPF n° . . - , portador (a) da Carteira de Identidade n°
, 6rgdo emissor: , em cumprimento ao item 1.10 do Edital de

Selecao Piblica n° 005/2019, DECLARO para os fins que se fizerem necessarios que nao
tenho vinculo de parentesco, até o 3° grau, com ocupantes de cargos de Direcdo da

FINATEC e/ou das demais instituicoes participes do PROJETO.

s de de 2019.

(assinatura do candidato)
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ANEXO II

LISTA DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACAO

01 | Curriculum Vitae atualizado

02 | Carteira de trabalho e Previdéncia Social

03 |01 fotos 3x4

04 | Copia legivel do CPF

05 | Copia legivel da Carteira de identidade

06 | Copia legivel do Titulo de Eleitor e comprovante de voto na tltima eleicédo

07 | Copia legivel do cartao PIS/PASEP

08 | Copia legivel do certificado de Reservista

09 | Copia legivel do comprovante de residéncia atualizado, contendo o CEP

0 Dados da conta corrente para recebimento de salario (Banco, Agéncia, n° conta
bancaria)

1 Comprovante desconto Contribuicao Sindical (cépia Carteira de Trabalho da pagina
onde consta anotacao ou contra cheque)

12 | Copia legivel da Certiddao de Casamento se for o caso

13 | Copia legivel da Certiddao de Nascimento dos filhos menores de 14 anos
Copia legivel da Caderneta de Vacinacdao e comprovacao escolar: até 6 anos de idade

14 caderneta de vacinacdo e, a partir dos 7 anos de idade, comprovacdo semestral de

frequéncia a escola para pagamento de salario familia (para os candidatos que

possuem filhos).

ia legivel do Diploma duacao conforme exigéncia da vaga

vel do Diploma de uacdo / Mestrado / Doutorado

os Certificados d ealizados e declarados no Curriculum Vitae
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ANEXO III

DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE HORARIOS

Eu, (nome do candidato),
inscrito (a) no CPF n° . . - , portador (a) da Carteira de Identidade n°
,0rgado emissor: , em cumprimento ao item 1.11 do Edital de

Selecao Piblica n° 005/2019, DECLARO para os fins que se fizerem necessarios que nao
ocupo cargo de dedicacdo exclusiva em qualquer o6rgdo de qualquer esfera da
Administracao Publica, direta ou indireta, bem como afirmo que tenho compatibilidade de

horarios para exercer as atividades exigidas pelo edital.

s de de 2019.

(Assinatura do candidato)
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