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EDITAL
SELECAO PUBLICA N° 025/2024

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA: 12/04/2024
HORARIO: 14h00min

E-MAIL: selecao@finatec.org.br.

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos - FINATEC, pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da sua Comissao de Selecao,
torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara Selecao Publica, Tipo
Menor Preco Global, a ser regida pelo Decreto n°® 8.241, de 21 de maio de 2014, e

subordinada as condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1 A presente Selecdo Publica tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada no ramo de desenvolvimento de solucoes em comunicacdo institucional,
abrangendo a elaboracdo de Plano de Comunicacao e Marketing da Faculdade de
Tecnologia da Universidade de Brasilia, conforme as especificacdes contidas no Termo
de Referéncia — Anexo I deste Edital.
1.2 A presente contratacao visa atender as demandas do Projeto intitulado “Apoio a
Modernizagdo, Ampliagdo de Diversificagdo da Atuacdo da FT em Ensino, Pesquisa e
Extensdo”.
1.3 O presente processo observara os principios da impessoalidade, da moralidade,
da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade e da
vinculacao ao instrumento convocatério.
1.2.1 O julgamento da presente Selecao Publica ocorrera sem a presenca dos
interessados e o recebimento das propostas adotara a forma virtual, devendo

os participantes enviarem para o e-mail: selecao@finatec.org.br os documentos

inerentes a esta Selecao até o prazo definido no Edital, especificando no
assunto do e-mail o Edital de Selecao ao qual esta concorrendo. Todos os atos
intrinsecos desta Selecdo serdao publicados no site da FINATEC, de forma a

garantir os principios do inciso anterior.

1.3. Os interessados em participar desta Selecdo deverao enviar toda a

documentacédo exigida até as 13h30min do dia 12 de marco de 2024.
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2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto a ser contratado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto
a documentacao, constantes desta Selecao Publica.
2.2 Estara impedida de participar a Empresa que:
2.1.1 Estiver inadimplente com a FINATEC;
2.1.2 Possuir entre seus soOcios, proprietarios ou dirigentes que sejam
empregados da FINATEC ou servidores da UnB;
2.1.3 Contiver no seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo
incompativel com objeto deste Edital;
2.1.4 Tenha sido suspensa do direito de participar de Selecoes Publicas e
contratacées com a FINATEC.
2.1.5 Estiver proibida de participar de licitacdes e celebrar Contratos
administrativos, na forma da legislacdo vigente, especialmente, junto a

Fundacao Universidade de Brasilia.

3. DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1 As Empresas deverao enviar sua PROPOSTA DE PRECOS E OS DOCUMENTOS
DE HABILITAQAO no endereco eletronico: selecao@finatec.org.br, enderecado a

Comissao de Selecdo, até o dia 12 de abril de 2024 as 13h30min, contendo
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obrigatoriamente, no assunto e corpo do e-mail, os dizeres:

28

SELECAO PUBLICA N° 025/2024 SELECAO PUBLICA N° 025/2024 e -

Razao Social da Empresa Razao Social da Empresa Eé
Proposta de Precos Documentos de Habilitacao

A empresa que enviar os documentos ao e-mail mencionado anteriormente, recebera
uma resposta de confirmacédo do recebimento. A confirmacao do recebimento nao
configura a legitimacao da documentacao e admissao no certame, apenas assegura o

recebimento dos documentos enviados.
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4. PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A Empresa devera apresentar a sua proposta de preco, conforme Modelo de
Proposta - Anexo II deste Edital.

4.2 A proposta de precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, grafada em R$
(reais), em lingua portuguesa, em papel timbrado da Empresa, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, datada e assinada por seu representante legal, com poderes para o
exercicio da representacao.

4.3 A proposta de precos devera conter a Razdo Social, CNPJ, endereco completo
da Empresa, numero de telefone, endereco eletronico (e-mail) e dados do
representante legal ou procurador da Empresa.

4.4 A Empresa devera apresentar a descricdo completa dos servicos a serem
prestados, observadas as especificacoes constantes do Termo de Referéncia - Anexo
I deste Edital, de forma a permitir a constatacdo de atendimento as exigéncias da
presente Selecao Publica.

4.5 A proposta devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou quaisquer
condicdes ou vantagens que induzam o julgamento.

4.6 Ocorrendo discordancia entre o valor numérico e por extenso contidos na
proposta, prevalecera o valor por extenso.

4.7 O prazo de validade da proposta de precos devera ser de, no minimo, 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo. Caso ndo conste o prazo na
proposta, esta sera considerada valida pelo referido periodo.

4.8 O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias do Edital e as especificacdes técnicas ali previstas.

4.9 A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita prestacdo dos servicos
sera interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndao podendo a
Empresa pleitear acréscimo apos a abertura da proposta.

4.10 A proposta devera conter declaracdo expressa de que nos precos ofertados
estdo incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza
incidentes sobre a prestacao dos servicos, nada mais sendo licito a Empresa requerer
apos a apresentacao de sua proposta.

4.11 Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias
deste Edital e seus anexos, bem como, as que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado ou forem

manifestamente inexequiveis.
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5. DA HABILITACAO

5.1 A documentacao relativa a habilitacao juridica (Art. 19, Decreto n° 8.241/2014)
consistira em:
5.1.1 Registro comercial, no caso de Empresa individual;
5.1.2 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, no caso de Sociedades Comerciais, e acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores, no caso de Sociedades por Acoes;
5.1.3 Inscricio do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis,

acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

5.2 A documentacdo referente a regularidade fiscal (Art. 20, Decreto n°
8.241/2014) consistira em:
5.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma
da lei; e
5.2.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS, que comprove situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
5.2.3 Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho.

5.3 A documentacdo referente a qualificacdo econoémico-financeira (Art. 22,
Decreto n. 8.241/2014) consistira em:
5.3.1 Apresentacdao de certiddo negativa de faléncia ou de recuperacao
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou

de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

5.4 Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao

Federal:
5.4.1 Declaracdao da Empresa, assinada pelo representante legal, de que nao
possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicao Federal e na forma da Lei n°® 9.854, de 27/10/99,
conforme o ANEXO III.
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5.5 Declaracédo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos:
5.5.1 Declaracdo da Empresa, assinada pelo representante legal, declarando
a inexisténcia de fatos impeditivos para a sua habilitacdo na presente Selecao
Puablica, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme
o ANEXO 1V.

5.6 Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da Empresa
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a Comissao de Selecdo verificara
o eventual descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas, mantido pelo CNJ;

c) Lista de Inidoneos, mantida pelo TCU.

6. DO JULGAMENTO

6.1 Para julgamento e classificacdo das propostas serdo abertos, inicialmente, os
arquivos contendo as PROPOSTAS DE PRECO. Somente serdo avaliados os
documentos de habilitacdo da empresa que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

6.2 No julgamento das propostas, a Comissdao de Selecao devera observar o
atendimento das especificacdes e dos parametros minimos de desempenho e qualidade
dos servicos requeridos pelo Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

6.3 Havendo empate, sera efetuado sorteio entre as propostas iguais, a ser realizado
online com a Comissao de Selecédo e posteriormente publicado no sitio da FINATEC.
6.4 Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias desta
Selecao Publica, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado ou da reserva
or¢camentaria do Projeto, ou forem manifestamente inexequiveis.

6.5 E facultada a Comissdo de Selecao ou autoridade superior, em qualquer fase da
Selecao Publica, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucado do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacao que
deveria constar obrigatoriamente nos envelopes.

6.6 Se todas as propostas das Empresas forem desclassificadas, a Fundacao podera
conceder prazo de até 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de outros documentos ou

propostas de acordo com este Edital e seus anexos.
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7. RECURSOS (ART. 30, DECRETO N° 8.241/2014) - FASE UNICA

7.1 Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento das
propostas deverdo manifestar sua intencdo via e-mail, no prazo de 01 (um) dia util
apos a publicacdo da Ata de Julgamento.

7.2 Sera concedido a empresa que manifestar intencado de interpor recurso o prazo
de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo das razdes, conforme disposto no §3° do art.
30 do Decreto n°® 8.241, de 21 de maio de 2014.

7.3 As demais Empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar suas
contrarrazoes, caso queiram, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do término do
prazo recursal, sendo lhes assegurada vistas ao processo, conforme disposto no §4°
do art. 30 do Decreto n° 8.241, de 21 de maio de 2014.

7.4 O recurso e as contrarrazoes deverao ser enviados no endereco eletronico:

selecao@finatec.org.br no prazo estabelecido nos subitens 7.2 e 7.3 acima.

7.5 O recurso contra a decisdao do Comprador néo tera efeito suspensivo.

7.6 Nao serao conhecidos os recursos interpostos sem motivacdo ou intempestivos.

8. DO PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdao efetuados de acordo com o cronograma de execucao
constante no ITEM 3 do Termo de Referéncia, mediante depodsito em conta corrente de
titularidade da empresa vencedora, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da
apresentacdo das respectivas Notas Fiscais, emitidas de acordo com as normas e
legislacao aplicavel, devidamente atestada pelo Coordenador do Projeto.

8.2 Nenhum pagamento serd efetuado a empresa vencedora enquanto pendente o

adimplemento de quaisquer obrigacoes.

9. DAS OBRIGACOES

9.1 A empresa a ser contratada assumira as seguintes obrigacoes:
9.1.1 Prestar os servicos de acordo com as especificacdes técnicas contidas no
Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital;
9.1.2 Prestar os servicos no prazo estabelecido no Termo de Referéncia -
Anexo I deste Edital;
9.1.3 Substituir/Ajustar no prazo de até 5(cinco) dias os servicos prestados
que nao atendam as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia -
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Anexo I deste Edital;
9.1.4 Emitir a nota fiscal de acordo com a legislacédo aplicavel.

9.1.5 Assumir outras obrigacées que sejam estabelecidas no instrumento
contratual a ser celebrado.
9.2 A FINATEC assumira as seguintes obrigacoes:

9.2.1 Efetuar o pagamento no prazo e condicoes estabelecidas neste Edital.

10. DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1 Pela inexecucao total ou parcial da prestacado dos servicos, a FINATEC podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a Empresa vencedora as seguintes sancoes:
10.1.1 Adverténcia;
10.1.2 Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o estabelecido neste edital, até o maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;
10.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucao parcial,;
10.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucao total;
10.1.5 Suspensao temporaria do direito de participar de Selecoes Publicas e

impedimento de contratar com a FINATEC, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

10.2 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data da comunicacao da infracao, mediante depodsito na conta bancaria
da FINATEC.

10.3 As multas néo recolhidas no prazo estabelecido no item 10.2 serdo

descontadas dos pagamentos ainda pendentes, devidamente corrigidas

monetariamente.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A FINATEC podera revogar esta Selecdo Publica a qualquer tempo, total ou
parcialmente, por razdoes de interesse da Fundacdo, sem que caiba as Empresas
qualquer direito a indenizacéo.

11.2 As Empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
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e dos documentos apresentados.
11.3 A Empresa que vier a ser CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas
mesmas condicoes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, conforme faculta o Art. 29 do Decreto n°® 8.241/2014. O contrato a ser
firmado, podera ser renovado sucessivas vezes, considerando o valor mensal ofertado,
desde que nao ultrapasse a vigéncia do projeto e os recursos disponiveis para o
enfrentamento das despesas, e diante do interesse e conveniéncia da FINATEC.
11.4 E facultado ao Comprador da FINATEC:
11.4.1 A promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, em qualquer fase da Selecao Publica, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacdo que deveria constar obrigatoriamente nos
envelopes;
11.4.2 Relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos,
para fins de habilitacdo e classificacdo das Empresas, desde que sejam
irrelevantes, nao firam o Edital, ndo prejudiquem o entendimento da proposta e
0 ato nao acarrete violacao aos principios basicos desta Selecao Publica;
11.4.3 Convocar os participantes para quaisquer esclarecimentos porventura
necessarios ao entendimento de suas propostas;
11.4.4 Os participantes intimados para quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pelo Comprador, sob pena de

desclassificacao/inabilitacao.

11.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

11.6 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na
interpretacao deste Edital tera que ser encaminhado, por escrito, no e-mail
selecao@finatec.org.br, até o segundo dia tutil antes da data de abertura da Sesséo

Puablica.

11.7 Deficiéncias no atendimento aos requisitos deste Edital, na apresentacao da
Documentacao e Propostas, correrdo por conta e risco da Empresa, podendo implicar

na sua inabilitacdo e/ou desclassificacao.

12. ANEXOS

12.1 Fazem parte integrante deste edital os seguintes Anexos:
ANEZXO I - Termo de Referéncia.
ANEXO II - Modelo de Proposta
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ANEZXO III - Declaracao de Inexisténcia de Trabalhador Menor.
ANEXO IV - Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos.

Brasilia, 03 de abril de 2024.

Maria Luisa Pinheiro Torres
Compradora da Selecao
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
SELECAO PUBLICA N° 025/2024

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada no ramo de desenvolvimento de solucées em comunicacao institucional,
abrangendo a elaboracao de Plano de Comunicacao e Marketing da Faculdade de
Tecnologia da Universidade de Brasilia, com intuito de atender as demandas do
projeto intitulado “Apoio & Modernizacdo, Ampliagcdo de Diversificagcdo da Atuacdo da

FT em Ensino, Pesquisa e Extensao”

2. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

2.1 Os servicos a serem contratados deverdo conter as seguintes especificacoes
minimas:

ESPECIFICACAO

Desenvolvimento de Atividades de Comunicacio e Marketing da
Coordenadoria de Comunicacao da FT.

1 - Manual interno de procedimentos da Coordenadoria de Comunicacao da
Faculdade de Tecnologia da UnB.

-
2
o
=
Q
o
@
=
@©
=
=

Entregas/Produtos: g S
1-manual interno de procedimentos do Nucleo de Comunicacao 3 §
2 -manual dos publicos-alvo 55
3 -mailing segmentado pelos publicos de interesse E k]

4 -grupo(s) de whatsapp com a descricao das diretrizes

S -formulario (google forms)/Divulgacao e aplicacédo

6. pecas da campanha e ambientacao de boas-vindas

7. criacao da Newsletter da FT/ producao de um documento com os fluxos de
criacao/aprovacao/disparo da News / producao quinzenal da News

8. lancamento do novo Site da FT / criacdo de um documento com o projeto
do novo site da FT e processos de alimentacao.

9. documento com o fluxo de a ser publicado/ calendario de postagens com
no minimo 3 publicacées semanais/ Publicacdo periodica

10. conta do Linkedin/ documento com o fluxo do contetido a ser publicado/
calendario de postagens com no minimo 3 publicacdes semanais/ Publicacao
periodica

11. criacao e divulgacdo da campanha nas redes sociais

12.documento sistematizando a rotina dos PODCASTS / Criacdo de pelo
menos uma série de PODCASTS com trés episddios sobre tematica a ser
definida.

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365
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comunidade.
aprovacao da

Ensino Médio

14. calendario de lives mensais na FT/ documento com os fluxos de

15. documento com o registro do projeto / campanha de estreitamento com o

demanda.

3.

DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

N°

ATIVIDADE

RESP. PRAZO DE EXECUCAO (MES)

1|12|3|(4(5(6|7|8|9|10(11(12(13|14|15|16/(17

Fluxo de funcionamento do
Nucleo de Comunicagéo da FT

Profissionais e estagiarios do Nucleo de
Comunicagdo, Secretaria da FT e Diretoria | X| X | X
da FT

Alinhamento e validagdo dos
Publicos-Alvo

Gestor de Comunicacao, Diretoria da FT,
entes chaves

Organizagdo do Mailing Listda
FT

Grupo Vozes da FT

Elaboragdo de um processo
para sugestdo de Pautas

Campanha Informacéo
Participativa

Criacdo de uma Newsletter
Quinzenal

Reestruturagao do Site da FT

Padronizacdo e alimentacdo
das Redes Sociais da FT

10

Criacdo e alimentacdo do
Linkedinda FT

11

Campanha de Boas-vindas

12

Lancamento do PODCAST da
FT

13

Apoio de Comunicagao

14

Lancamento Lives Mensais da
FT

15

Traga um aluno para a FT

(sensibilizagdo Ensino Médio)

Gestor de Comunicagao e Diretoria da FT X X X

4.

DOS PRODUTOS

4.1 Os produtos que deverao ser entregues, estdo dispostos a seguir:

DOS PRAZOS E ETAPAS

RESULTADO DOS PRODUTOS

1. Fluxo de funcionamento do

Nucleo de Comunicacao da FT

MES 1 a MES 2

1-manual interno de procedimentos do Nucleo de

Comunicacao

2. Alinhamento e validacdo dos | 3 -mailing segmentado pelos publicos de interesse

MES 3 a MES 4 2 -manual dos publicos-alvo

Puablicos-Alvo

3. Organizacdo do Mailing List | diretrizes

da FT

4 —grupo (s) de whatsapp com a descricdo das

S -formulario (google forms)/Divulgacao e aplicacao
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13. Criacao de um documento com os processos de atendimento externo /
Criar um portfélio com os servicos de comunicacdao ofertados para a

61 33073201
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4. Grupo Vozes da FT
5. Elaboracao de um processo

para sugestao de Pautas

MES 5 a MES 6
6. Campanha de Boas-Vindas
2023/24
7. Criacdo de uma Newsletter
Quinzenal
8. Reestruturacao do Site da FT
9. Padronizacado e alimentacdo
das Redes Sociais da FT
10. Criacdo e alimentacdo do
Linkedin da FT

6. pecas da campanha e ambientacdo de boas-
vindas

7. criacao da Newsletter da FT/ producdao de um
documento com os fluxos de
criacdo/aprovacdo/disparo da News / producao
quinzenal da News

8. lancamento do novo Site da FT / criacdo de um
documento com o projeto do novo site da FT e
processos de alimentacao.

9. documento com o fluxo de a ser publicado/
calendario de postagens com no minimo 3
publicacoes semanais/ Publicacao periodica

10. conta do Linkedin/ documento com o fluxo do
conteudo a ser publicado/ calendario de postagens
com no minimo 3 publicacbes semanais/

Publicacao periédica

MES 7 a MES 8

11. Campanha Informacao

Participativa

11. criacao e divulgacdo da campanha nas redes

sociais

MES 9 a MES 10

12. Lancamento do PODCAST
da FT

13. Apoio de Comunicacao

12.documento  sistematizando a rotina dos
PODCASTS / Criacdo de pelo menos uma série de
PODCASTS com trés episodios sobre tematica a ser
definida.

13. Criacao de um documento com os processos de
atendimento externo / Criar um portfélio com os
servicos de comunicacdo ofertados para a

comunidade.

MES 11 a MES 12

14. Lancamento Lives Mensais
da FT

14. calendario de lives mensais na FT/ documento

com os fluxos de aprovacao da demanda.

MES 13 a MES 17

15. Traga um aluno para a FT

15. documento com o registro do projeto /

campanha de estreitamento com o Ensino Médio
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(Sensibilizacao Ensino Médio)

5. JUSTIFICATIVA

5.1 A contratacdo tem por objeto o desenvolvimento de solugdes em comunicacao
institucional para a Direcdo da Faculdade de Tecnologia, visando atender uma das
atividades apresentadas no ambito do Projeto intitulado “Apoio a Modernizagdo,
Ampliacao de DiversificagGo da Atuacdo da FT em Ensino, Pesquisa e Extensdo”, que &
a "Elaboracao de Plano de Comunicacao e Marketing da Faculdade."

5.2 A comunicacdo atua como acdo integradora das varias acgdes do Projeto,
informando a comunidade interna e externa sobre atividades de ensino, pesquisa e
extensdao e contribuindo para que os programas, projetos e acdes da FT sejam

disseminados a sociedade.

6. PRAZO DE EXECUCAO E DE PAGAMENTO

6.1 Os servicos serdo prestados no periodo de 17 (dezessete) meses a partir da
assinatura do contrato de prestacao de servicos, e executados conforme cronograma
de execucao constante no Item 3 deste Termo de Referéncia.

6.2 A entrega dos servicos devera estar acompanhada da respectiva Nota Fiscal.

6.3 Os pagamentos serao efetuados mediante a entrega dos produtos descritos neste
Termo de Referéncia, observado o cronograma de execucdo do Item 3, estando
condicionados a aprovacao dos Produtos pela Coordenacao do Projeto.

6.4 Os pagamentos serao efetuados mediante deposito bancario, em conta corrente
de titularidade da empresa vendedora, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
apresentacao da respectiva Notas Fiscal, emitida de acordo com as normas e legislacao

aplicavel, devidamente atestada pela Coordenacao do Projeto.

e
c—

S

Prof. Dr. Edson Paulo da Silva
Coordenador do Projeto
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA

SELECAO PUBLICA N° 025/2024

Razao Social/CNPJ:

Endereco Completo:

Telefone:

A

Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnologicos — FINATEC

Prezados Senhores,

E-mail:

Em atencdo ao Edital em referéncia, apresentamos proposta para a prestacdo dos

servicos de plano de comunicacdo e marketing da faculdade, conforme segue:

_ VALOR | VALOR
ITEM PRODUTOS ESPECIFICACAO
MENSAL | TOTAL
1 Desenvolvimento de|l Mapual internq de
1 |Fluxo de funcionamento procedl}'nen_tos do Nucleo de RS RS
do Nucleo de | Comunicagéo
Comunicacao da FT.
2 Alinhamento e
validacao dos Publicos|2 manuais dos publicos alvo
Alvo 3 Mailings segmentado pelos
3 Organizagao do | publicos de interesse
2 Mailing List da FT 4 Grupos (s) de whatsapp com a R$ R$
4 Grupo Vozes da FT descricao das diretrizes
5 Elaboracdo de wum |5 formularios (google forms)
processo para sugestao | Divulgacao e aplicacao
de Pautas
7. Pecas da campanha e
ambientacao de boas vindas
8. Criacao da Newsletter da
6 Campanha de Boas|FT/producdao de um documento com
Vindas para calouros os fluxos de
7 Criacao de uma | criacao/aprovacao/disparo da News
Newsletter Quinzenal / producao quinzenal da News
8 Reestruturacao do |9. Lancamento do novo Site da FT
3 Site da FT /criacao de um documento com o R$ R$

9 Padronizacao e
alimentacao das Redes
Sociais da FT

10 Criacao e alimentacao
do Linkedin da FT

projeto do novo site da FT e
processos de alimentacao.

10. Documento com o fluxo de a ser
publicado/ calendario de postagens
com no minimo 3 publicacoes
semanais/  Publicacdo  periddica
contada a partir de novembro. Conta
do Linkedin.
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4 |11 Campanha 11. criacao e divulgacao da RS$ RS$
Informacao Participativa |campanha nas redes sociais

12.Documento sistematizando a
rotina dos PODCASTS / Criacao de
pelo menos uma série de PODCASTS

12 Lancamento do | com trés episédios sobre tematica a

5 |PODCAST da FT ser definida. R$ R$
13 13. Apoio de|13.13. Criacdo de um documento
Comunicacéao com os processos de atendimento

externo / Criar um portfélio com os
servicos de comunicacdo ofertados
para a comunidade.

14. calendario de lives mensais na
FT/ documento com os fluxos de R$ R$
aprovacédo da demanda.

6 14 Lancamento Lives
Mensais da FT

15 Traga um aluno para|15.documento com o registro do
a FT (Sensibilizacdo | projeto / campanha de estreitamento R$ R$
Ensino Médio) com o Ensino Médio

VALOR GLOBAL |R$

Propomos, sob nossa integral responsabilidade, a prestacao dos servicos na forma prevista na Presente

Selecédo e seus anexos, pelo valor global de R$ (valor por extenso).

A proposta devera ser elaborada contemplando todos os Itens especificados

acima, sob pena de desclassificacao.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Condicoes de Pagamento:

-
2
o
=
Q
o
@
=
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=
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Dados bancarios: Banco , Agéncia , Conta Corrente n°

Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900
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ANEXO III
SELECAO PUBLICA N° 025/2024
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR MENOR EM CONDICOES
PERIGOSAS, INSALUBRE OU NOTURNA

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que ndo utilizamos mé&o de obra direta ou
indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de trabalhos noturnos,
perigosos ou insalubres, bem como nao utilizamos, para qualquer trabalho, mao de
obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme disposicoes da Lei n°® 8.666/93 e

da Lei 9.854, de 27.10.1999, regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de 05.09.2002.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/ Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO IV
SELECAO PUBLICA N° 025/2024
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(Nome da Empresa), CNPJ n°

, sediada (endereco completo)

’

DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para a sua habilitacdo na presente Selecdo Publica, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da empresa)
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