O FINAT=C

EDITAL
FUNDACAO DE EMPREENDIMENTOS CIENTIFICOS E TECNOLOGICOS - FINATEC
PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024

(Processo n° 925428.90003/2024-07)

Torna-se publico que a FUNDACAO DE EMPREENDIMENTOS CIENTIFICOS
E TECNOLOGICOS - FINATEC, entidade privada sem fins lucrativos, por meio do
SETOR DE SUPRIMENTOS E MATERIAIS (SUMAT), sediada Campus Universitario
Darcy Ribeiro — Edificio FINATEC - Avenida L3 Norte — Brasilia/DF — CEP: 70.910-900,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei

n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com

as condicoes estabelecidas neste Edital.

Havendo divergéncia, na descricao do(s) item(ns), entre o Portal
Compras governamentais - COMPRASNET e o Termo de Referéncia,

prevalecera este ultimo.

PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal — htt ps://www.gov.br/compras/pt-br
CONTRATANTE (UASG): 925428

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens e servicos correlatos

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 08/10/2024 as 10h (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO: TAXA DE SERVICO

MODO DE DISPUTA: Aberto e fechado

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdao de empresa especializada na
prestacdo de servicos continuos de agenciamento de viagens e servicos correlatos, sob
demanda, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.2. A licitacdo sera realizada em um Unico item, composto pelos servicos conforme

tabela constante do termo de referéncia no item 1.
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1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco sobre o item (taxa de
servico/agenciamento), observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos

quanto as especificacoes do objeto.
2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras

do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cbes exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia ttil anterior a data prevista para recebimento das

propostas.

2.2. Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacodes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos orgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, & correcao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo
no momento da habilitacao.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da

Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitacao:

2.6.1. Aquele que nao atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacao em decorréncia de sancado que lhe foi
imposta;

2.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente de contratacdo que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes
analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;

2.6.6. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condicao;

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.2 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.8. Em licitacdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas

sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°

14.133/2021.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacado sucedera as fases de apresentacéao de
propostas e lances e de julgamento.
3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.
3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e 7.11.1 deste Edital.
3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:
3.4.1. Estaciente e concorda com as condicoes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos

para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
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nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.4.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constituicao Federal;

3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,

que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42

a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no
certame, para aquele item;

3.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o

efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei

Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracao de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as
sancoes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacao anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da

sessdo publica.
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3.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
3.10. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdéem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio
de lances.
3.11.Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
3.11.1. A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto
em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e
3.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final

minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
3.12.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e
3.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
3.14.Cabera ao licitante interessado em participar de a licitacdo acompanhar as
operacoes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.
3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio

de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

4.1.1. Valor percentual de desconto;
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4.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacoes similares a especificacao
do Termo de Referéncia, incluindo-se as informacdes necessarias a sua perfeita
identificacao.
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucdo do objeto.
4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional.
4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.
4.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacéo.
4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacoes publicas federais, quando participarem de
licitacoes publicas;
4.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja
decorrente da aplicacado do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos

previstos.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas por parte dos contratados pode
ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas

necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da

Constituicdo; ou condenacdo dos agentes responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento

por sobrepreco na execucao do contrato.

Pagina 6|34

-
2
o
.
9
O
()
=
@
=
=

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

- N r) — —
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024 ‘ ( rl A —

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.5. Para fins de contratacao do servico de agenciamento de viagens nao serao

admitidas propostas de lances negativos.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo percentual da taxa de servico de agenciamento
de viagens cobrada pelos licitantes.
5.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado no sistema.
5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01 % (um centésimo por cento), (menor preco
sobre a taxa de servico estimada).
5.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos ap6s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.
5.9.1 O pregoeiro também podera, na hipétese de detectar lance inconsistente
ou presumidamente inexequivel, excluir lances. Nesse caso, o licitante podera
repetir o lance novamente se assim o quiser ou podera inserir novo lance
corrigido.
5.9.1.1 Esta ndo é uma obrigacado do Pregoeiro, sendo exclusivamente do
licitante a responsabilidade pelas propostas cadastradas e/ou lances
enviados.
5.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
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5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.
5.12.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificacao.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para
a definicdo das demais colocacdes.

5.12.5. Apdés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados

para apresentar lances intermediarios.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

5.14. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apos
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o
que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

5.15. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.16. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter
o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.17.Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicoes definidas neste item, poderao
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até
o encerramento deste prazo.

5.18. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens e subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.19. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que

for recebido e registrado em primeiro lugar.
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5.20. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.21.No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

5.22. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.23. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
5.24. Em relacéao a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.24.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.24.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicacao automatica para tanto.

5.24.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.24.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique

aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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5.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.25.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;
5.25.1.2. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
5.25.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientacoes dos 6rgaos de controle.
5.25.1.4. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:
5.25.1.4.1 Empresas estabelecidas no territoério do Estado ou
do Distrito Federal do 6rgao ou entidade da Administracao Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por
o6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este
se localize;
5.25.1.4.2 Empresas brasileiras;
5.25.1.4.3 Empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.25.1.4.4 Empresas que comprovem a pratica de mitigacao,
nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
5.25.1.5. Havendo empate, sera efetuado sorteio entre as propostas
iguais, a ser realizado online pela Comissao de Licitacdo, previamente
agendado e disponibilizado o link em sessao publica, oportunizando todas

as empresas que tiverem interesse em participar;
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5.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese de a proposta

=
S o
. . . P . . b= |
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto g2
&2
. - . . . - . . 5
definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condi¢cées mais vantajosas, 5z
o
apos definido o resultado do julgamento. 88

5.26.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.
5.26.2. A negociacado sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

5.26.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatoério.

5.26.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao tltimo lance ofertado

Pagina 10|34


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.

~ N o ' — ——
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024 ( rll \A I _(
\ J —

apos a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

5.26.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.27. Apos a negociacédo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacédo e julgamento

da proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a pregoeira verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata e no

item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéoneas e Suspensas - CEIS,

mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°
3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros. (INn® 3/2018, art. 29, §1°).

6.3.2. O licitante serda convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado

inabilitado, por falta de condicao de participacao.
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6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens 3.5 e 3.6 deste edital.

6.5. Verificadas as condicoes de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da

IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.6.1. Contiver vicios insanaveis;
6.6.2. Nao obedecer as especificagcoes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;
6.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacéo;
6.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.
6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera
considerada apés diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.7.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o

vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por Proposta de Precos elaborada pela licitante, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Proposta por ele
elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de nao aceitacao da proposta.

6.10.Erros no preenchimento da proposta nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracdo do preco e que se comprove que

este € o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;
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6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcao a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma

do Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da

area especializada no objeto.
7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, serao exigidos

para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF;

7.1.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em

nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e

apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou

de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderdo ser apresentados em
original, por copia.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido
feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,

na forma da lei (art. 63,1, da Lein® 14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a

declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
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deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
7.9. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.
7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei

expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos oOrgidos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tado logo

identifique incorrecédo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°,

caput).
7.10.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar

desclassificacdo no momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo

Unico).

7.11. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades

emissores de certiddoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.
7.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados
no SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2h
(duas horas), prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.
7.11.2. Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art.

39 da Instrucao Normativa SEGES n°® 73, de 30 de setembro de 2022.

7.12. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.
7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao

julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
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7.12.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento, a verificacao ou exigéncia do presente subitem ocorrera

em relacdo a todos os licitantes.

7.13.Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, nao sera permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para

(Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1. Complementacao de informacoes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

7.13.2. Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de

recebimento das propostas;

7.14.Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissado de contratacao podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

7.15. Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 7.11.1.

7.16. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.17.A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participacdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

7.18. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
nao cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razao

de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacao de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de

lavratura da ata.
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8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacao do licitante:
8.3.1. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;
8.3.2. O prazo para a manifestacao da intencao de recorrer nao sera inferior a
10 (dez) minutos.
8.3.3. O prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de
intimacédo ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacédo;
8.3.4. Na hipodtese de adocgdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razoes recursais sera

iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacédo pessoal ou da divulgacédo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no

sitio eletronico https://www.finatec.org.br/compras-e-licitacoes/

9. DAS INFRACOES E SANCOES

9.1. Comete infracdo, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a
durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nédo
mantiver a proposta em especial quando:
9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos
a negociacao;

9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificacoes do edital;

9.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao
9.1.5. Fraudar a licitacao
9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcrona Lein® 14.133, de 2021, a Finatec poder4, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:

9.3.

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacao das sancodes serao considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
9.3.2. As peculiaridades do caso concreto

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Pablica
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9.3.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 90 (noventa) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

9.4.1. Para as infragoes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de

0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

9.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, a

multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancodes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

9.6. Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

9.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdoes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3,
quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar com a Finatec, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracées dispostas nos itens 9.1.4,
9.1.5,9.1.6,9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infracoes administrativas previstas nos itens
9.1.1,9.1.2 € 9.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao
de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizarda o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgéo ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45,
§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancodes de impedimento de licitar
e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimar4 o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda

produzir.
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9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicacao das sancoes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacédo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis,
contado do seu recebimento.

9.13.0 recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacado das sancodes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacao integral dos danos causados.
10. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao tltimo dia 1til anterior
a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletronica, pelo seguinte e-mail: licitacao@finatec.org.br.

10.4. As impugnacdoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.
10.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratacao, nos autos do

processo de licitacao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo

do certame.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca

a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
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para o primeiro dia til subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito & contratacao.
11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacado da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracéo.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Puablicas (PNCP) e endereco eletronico

https:/ /www.finatec.org.br/compras-e-licitacoes/.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
11.11.2. ANEXO II — Modelo de Proposta
11.11.3. ANEXO III - Minuta de Termo de Contrato

Brasilia, 23 de setembro de 2024.

Patricia Santos Fernandes
Pregoeira
Comissao de Licitacao
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024

1. OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e servicos correlatos, conforme

especificacoes constantes neste instrumento.

UNIDADE VALOR
ITEM DESCRICAO DE ESTIMADO
MEDIDA TOTAL

Prestacao de servicos de agenciamento de
viagens - Emissao de bilhetes de viagens
(nacional e internacional); Hospedagem
(nacional e internacional); Locacdo de
01 veiculos com ou sem motorista; Servicos | Servico 1,00
correlatos  (bagagem, seguro), com
quantidade estimada em 1.248 (um mil e

duzentos e quarenta e oito).

-
2
o
.
9
O
()
=
@
=
=

1.1.1 Os servicos de agenciamento de viagens e servigos correlatos, tem como

valor de referéncia do contrato R$ 2.545.146,24 (dois milhes e quinhentos e g5
O m

. . . . . Qs

quarenta e cinco mil e cento e quarenta e seis reais e vinte e quatro §§
centavos), para fins de dimensionamento da proposta, tendo como fins P
C x

O @

operacionais relacionados a execucao orcamentaria e financeira, particularmente

nas atividades vinculadas a empenho, pagamento e liquidacdo das despesas

referentes aos repasses dos valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas.

1.2 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, de
Agenciamento de Viagens, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021.
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DESCRITIVO DOS SERVICOS

2.1

2.2

2.3

Agenciamento de viagens:

2.1.1 Os servicos compreendem a pesquisa de preco, emissdo, marcacao e
remarcacdo, cancelamento, reserva, desdobramentos, confirmacao e
reconfirmacao de passagens aéreas e rodoviarias; re-itineracdo; assessoramento
na elaboracao de roteiros individuais nas programacoes de viagens para rotas
nacionais e internacionais.

2.1.2 A entrega em tempo habil, ao passageiro (beneficiario), dos bilhetes
emitidos no local previamente indicado, a qualquer hora e dia, fora do horario de
expediente e aos sabados, domingos e feriados.

2.1.3 Se expressamente manifestado, o respectivo bilhete podera ser colocado
a disposicdo do beneficiario em lojas da empresa aérea a serem igualmente
indicadas;

2.1.4 A disponibilidade de atendimento durante 24 horas, sem 6nus para o
contratante, indicando, para isso, telefones ou outro meio de comunicacéo, por
meio do qual a empresa possa ser contatada a qualquer momento.

2.1.5 A emissdo dos bilhetes, com as taxas de embarque incluidas
considerando os trechos diretos e mais econémicos, desde que preservado o direito
de viajar como indicado.

2.1.6 Emissao de seguros viagem (médico, odontolégico, bagagem e de vida)
sempre que solicitado.

2.1.7 A Empresa contratada devera dar prioridade a obtencao de descontos
promocionais sobre as tarifas das empresas aéreas, e somente quando houver
solicitacdo expressa e especifica, um bilhete podera ser emitido em tarifa cheia.
2.1.8 A Empresa contratada devera operar com todas as Companhias Aéreas e
Rodoviarias que atuam regularmente no mercado nacional e internacional de

transporte de passageiros.

Hospedagem:

2.2.1 Reserva, marcacdo e remarcacdo de hospedagem e faturamento em
hotéis. Entende-se por hotel estabelecimento com servico de recepcao, alojamento
temporario, com alimentacdo, ofertados em unidades individuais e de uso
exclusivo do héspede, mediante cobranca de diaria, em territério nacional e/ou

internacional.
Locacao de veiculos:

2.3.1 Proceder a locacao de veiculos, em geral, executivos e de servicos, com

ou sem motorista, em territério nacional e/ou internacional, bem como aeronaves,
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voos fretados, inclusive avido ambulancia, para atendimento especial a

passageiros com problemas de satide, conforme solicitacdo da FINATEC.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

3.1 Segue abaixo quadro, referente ao ano de 2023, com especificacoes e quantidades

estimadas:
- ESTIMATIVA DE
ANO DESCRICAO
QUANTIDADE

2023 Agenciamento de viagens 560
2023 Hospedagem 223
2023 Locacéao de veiculos com ou sem motorista 115
2023 Servicos correlatos (bagagem, seguro) 238

3.2 Por se tratar de estimativa, o quantitativo acima néao se constitui, em hipotese
alguma, compromisso futuro para a FINATEC, razdo pela qual ndo podera ser exigido
nem considerado como quantidade minima, podendo sofrer alteracoes de acordo com as

necessidades da FINATEC, sem que isso justifique qualquer indenizacao ao contratado.

4. EXIGENCIAS OPERACIONAIS PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 Fornecer ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel 24
horas por dia durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os
usuarios dos servicos possam efetuar as pesquisas e reservas, devendo essa
ferramenta atender aos seguintes requisitos:
4.1.1 Acesso via internet compativel com o navegador Google Chrome ou
superior;
4.1.2 Servicos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;
4.1.3 Disponibilizacao das tarifas acordo oferecidas pelas companhias aéreas,
sem prejuizo de demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso;
4.1.4 Entrega de comprovantes ao usuario dos servicos de viagem por e-mail
e, quando exigido pela FINATEC, também em meio fisico (papel);
4.1.5 Permita a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais,
de todas as viagens programadas pela CONTRATANTE, com fluxo on line de
aprovacao e relatorios gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades
de self booking e selfticket;
4.1.6 Ofereca tela inica de consulta simultanea a todos os voos das principais

companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, horarios, aeronaves,
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classes de bilhete e preco.
4.1.7 Capacitar os usuarios dos servicos de viagem da FINATEC a utilizarem

a ferramenta de auto agendamento (self booking).

4.2 Distribuir por e-mail, bilhetes aéreos, vouchers e demais documentos relativos as
viagens dos usuarios dos servicos de viagem da FINATEC.
4.3 Disponibilizar relatérios gerenciais, contendo no minimo as seguintes
informacoes:
4.3.1 Quantidade de bilhetes emitidos por companhia aérea e por destino
com abertura das tarifas: tarifa cheia, comissdo, descontos, impostos retidos
na FINATEC, taxa de embarque e tarifa liquida;
4.3.2 Quantidades de aluguel de veiculos;

4.3.3 Numero de solicitacdées de reembolso e a situacdo de cada processo.

4.4 Os relatorios, mencionados no item 5.3 deverao ser apresentados junto a cada
faturamento a FINATEC e suas auséncias implicardo no nao aceite das faturas enviadas.
4.5 A FINATEC podera solicitar ainda a inclusdo de informacoes ou a alteracao da
periodicidade dos relatorios, caso seja constatada sua necessidade.
4.6 O valor da tarifa da passagem aérea e rodoviaria a ser considerado sera aquele
praticado pelas concessionarias de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as
promocoes.
4.7 Serao repassadas a FINATEC as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.
4.8 A Empresa contratada repassara a FINATEC todas as vantagens e tarifa(s)
negociada(s) entre a contratada e a companhia aérea que vier(em) a celebrar com as
companhias aéreas.
4.9 A FINATEC reserva-se ao direito de solicitar a comprovacao, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens.
4.10 A Empresa contratada devera apresentar, no prazo de até S (cinco) dias uteis,
sempre que solicitado pela FINATEC, documentacao contendo os valores efetivamente
cobrados pelas empresas aéreas para passagens ja emitidas.
4.11 Havendo diferenca em desfavor da FINATEC, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a contratada devera adotar providéncias com o
objetivo de devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito.
4.12 Efetuar reserva, marcacdo e remarcacao de hospedagem e faturamento em hotéis,
nas datas e locais estabelecidos previamente pela FINATEC.
4.12.1 Para cada solicitacao de hospedagem, informar no minimo 03 (trés)
opcoes de hotel, de categoria, no minimo 3 (trés) estrelas, salvo solicitacao

contrario, que disponham de café da manha e estacionamento.
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5. DO FORNECIMENTO, DO CANCELAMENTO E REEMBOLSO

5.1 A Empresa contratada devera enviar os bilhetes de passagens aéreas nacionais
em até 01 (uma) hora e internacionais em até 02 (duas) horas, apds a solicitagao,
diretamente ao solicitante.

5.2 Os pedidos de cancelamento de bilhetes nao utilizados, total ou parcialmente,
ocorridos por mudanca de planos em atencao a necessidade do servico, desde que esteja
no prazo e condicdes de cancelamento concedido pelas Companhias Aéreas — os quais
deverao ser devidamente comprovados pela Empresa contratada - implicardo o
cancelamento automatico, sem o6nus para a FINATEC e ndo serdao incluidas no
faturamento.

5.3 O valor dos bilhetes ou trechos néao utilizados pela FINATEC sera restituido no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contatos da data da solicitacdo do
reembolso pela FINATEC, mediante emissdo de Carta de Crédito em favor da FINATEC.
Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estabelecido, os valores correspondentes
aos bilhetes devolvidos serao glosados em fatura a ser liquidada.

5.4 A Empresa contratada deduzira do reembolso o valor decorrente dos encargos
inerentes ao cancelamento do bilhete em que deu causa, tais como: multa aplicada pela
empresa aérea pelo cancelamento do bilhete, imposto, em caso de ja ter sido faturado o

bilhete ou trecho cancelado.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1 Devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, declaracao
ou certidao, emitida por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
aptidao do interessado para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos, observada a descricdo dos servicos contida neste
Termo de Referéncia;

7.2 Comprovante de cadastro junto ao Ministério do Turismo como “Agéncias de
Turismo”, nos termos do art. 22 da Lein® 11.771/2008, considerando que as atividades
de venda comissionada ou intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens
aéreas e terrestres é atribuicdo privativa deste segmento comercial, conforme art. 3°, I,
da Lei 12.974/20147;

7.3 Declaracao de que é proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema
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operacional eletronico habilitado e interligado com as bases de dados e sites das
companhias aéreas brasileiras com voos nacionais e internacionais regulares e dos

principais sistemas GDS disponiveis no mercado.

8. VIGENCIA

8.1 O contrato de prestacao de servicos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal.
8.2 O prazo de inicio da execucado dos servicos serd a partir da assinatura do

instrumento contratual, independentemente da disponibilidade do escritério/agéncia.

9. PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario, em conta corrente de
titularidade da empresa vencedora, no prazo de até 15 (quinze) dias tteis, contados da
apresentacao das respectivas Notas Fiscais e/ou faturas, emitidas de acordo com as
normas e legislacao aplicavel, devidamente atestada.

9.2 Nenhum pagamento serd efetuado a empresa vencedora enquanto pendente o

adimplemento de quaisquer obrigacdes contratuais.

10. FISCALIZACAO

10.1 A FINATEC se reserva o direito de avaliar, a qualquer momento, a qualidade dos
servicos prestados pela contratada, a fim de evidenciar o cumprimento das exigéncias
do Contrato, podendo, quando necessario, solicitar documentos comprobatoérios para

fins de verificacao.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 Constatadas anormalidades néao previstas e sendo necessaria a execucédo dos
servicos, fica a contratada obrigada a comunicar previamente a contratante para as

devidas providéncias.

GUSTAVO ABRANTES CONDEIXA
Superintendente
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024

Razao Social/CNPJ e Inscricao:
Endereco Completo: UF: Cep:
Telefones: E-mail:

Dados bancarios:

A

Fundacdo de Empreendimentos Cientificos e Tecnologicos — FINATEC

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DE ESTIMADO | OFERTADO
MEDIDA | UNITARIO

Servicos de agenciamento
de viagens e servicos
correlatos - TAXA DE
AGENCIAMENTO

Emissao de bilhetes de
viagens (nacional e
internacional); Hospedagem
(nacional e internacional); | Servico 1,00
ot Locacao de veiculos com ou
sem motorista; Servicos
correlatos (bagagem,
seguro), com quantidade
estimada em 1.248 (um mil

e duzentos e quarenta e

oito).

Observacao: Valores acima em algarismo e por extenso.

Pagina 27|34

-
2
o
=
9
O
()
=
@
=
=

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900



~ ~ — | e—
EDITAL - PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024 @ " ] A I _c
J I —

Declaramos que atenderemos a todos os dispositivos constantes do Termo de
Referéncia, Anexo I do Edital de Pregao Eletrénico n® 90003 /2024. Declaramos que os
precos contidos nesta proposta incluem todos os custos e despesas referentes ao objeto
da licitacao, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administracado, transporte, mao de obra, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro

e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

Prazo de validade da proposta: dias (nao inferior a 60 (sessenta) dias). Dados da

empresa:

Local e data, ....... de o de 2024.

Assinatura e carimbo (Representante Legal)
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ANEXO III
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
N° /2024 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FUNDACAO DE
EMPREENDIMENTOS CIENTIFICOS E
TECNOLOGICOS - FINATEC E

A FUNDA(}[\O DE EMPREENDIMENTOS CIENTIFICOS E TECNOLOGICOS -
FINATEC, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ/MF
sob o n° 37.116.704/0001-34, sediada na Universidade de Brasilia, Campus
Universitario Darcy Ribeiro, Edificio FINATEC, Asa Norte, Brasilia - DF, doravante
denominada CONTRATANTE, por seu representante legal ao final identificado e, de
outro lado, , inscrita no CNPJ sob o n°
com sede , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal abaixo identificado,
RESOLVEM celebrar o presente Contrato, com base na Lei n° 14.133/2021, e nos
termos do Pregao Eletronico n® 90003/2024, mediante as clausulas e condic¢oes a seguir
estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens e servicos correlatos, para atender as demandas da CONTRATANTE, conforme
especificagoes constantes no Termo de Referéncia — Anexo I, parte integrante do Edital
de Pregdo n°® 90003/2024 - FINATEC.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

Para consecucdo do objeto ora pactuado, a CONTRATADA compromete-se a
executar todos os servigos previstos no Edital de Pregdo n® 90003/2024 — FINATEC e
seu Termo de Referéncia — Anexo I, em conformidade com as condicdes ali previstas e,
ainda, nos termos de sua Proposta de Precos, datada . Referidos documentos
integram este Instrumento como se nele estivessem transcritos. Em caso de divergéncia
entre os termos deste Contrato e da Proposta, prevalecem os termos deste Contrato, em
primeiro lugar, seguido da Proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os servicos ora contratados envolvem a emissdo de
passagens, emissdo de seguros viagem, reserva, marcacdo e remarcacao de

hospedagem, locacdo de veiculos e outros relacionados e especificados no Termo de
Referéncia — Anexo I do Edital de Pregdo n° 90003/2024.

PARAGRAFO SEGUNDO - A estimativa presente no item de n° 3.2 do Termo de
Referéncia, anexo I do Edital, ndo se constitui, em hipotese alguma, compromisso futuro
para a FINATEC, razao pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como
quantidade minima, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da
FINATEC, sem que isso justifique qualquer indenizacdo ao contratado.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
I - DA CONTRATANTE

a) Fornecer, quando necessario, informacdes disponiveis para que a CONTRATADA
possa desempenhar seus servicos, dentro das condicoes estabelecidas neste
Contrato;

b) Requisitar, em tempo habil, a emissdo de passagens, despachos de encomendas
aéreas, maritimas ou terrestres e outros servicos afins;

c) Efetuar os pagamentos nas condi¢coes pactuadas na Clausula Quarta deste
Contrato.

II - DA CONTRATADA

a) Executar os servicos de acordo com as especificacoes e demais condi¢cdes constantes
neste Contrato e no Edital do Pregao n°® 90003/2024 e seu Termo de Referéncia,
respondendo, inteiramente, por quaisquer danos ocasionados pela ma execucao;

b) Prestar os servicos por meio de profissionais qualificados, mantendo, durante toda
a execucao do Contrato, a capacidade técnica apresentada por ocasido da
contratacdo, de modo a garantir o mais alto padrao de qualidade dos servicos;

c) Responsabilizar-se técnica e profissionalmente pelos servicos ora contratados,
executando-os em conformidade com a legislacdo e normas técnicas aplicaveis;

d) Seguir normas, politicas e procedimentos da CONTRATANTE, no que concerne a
execucao dos servicos contratados;

e) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo de imediato as suas reclamacoes;

f) Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra na execucao dos servicos ora contratados, que
possa acarretar prejuizo no cumprimento do objeto contratual;

g) Manter absoluto sigilo e confidencialidade de todo o teor das informacdes a que tiver
acesso por forca deste Contrato, sob pena de, ndo o fazendo, responder pelos danos
e prejuizos decorrentes da divulgacao indevida;

h) Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, quaisquer
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

i) Atender prontamente as demandas da CONTRATANTE nos prazos e condicdes
estabelecidas por este Contrato e pelo Edital;

j)  Solucionar todo e qualquer problema proveniente de assuntos relacionados as
passagens, embarques, desembarques e servicos correlatos em aeroportos no Brasil
ou exterior, nos prazos estabelecidos pelo Edital;

k) Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o objeto
deste Contrato, mesmo que para isso outra solucdo nao prevista neste tenha que
ser apresentada para aprovacdo da CONTRATANTE e posterior implementacdo sem
onus adicional para a CONTRATANTE;

1) Fornecer as passagens aéreas € os demais servicos sempre pelos menores precos
oferecidos no mercado, mesmo aqueles que estejam sendo ofertados em carater
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promocional, repassando os descontos e vantagens oferecidas pelas companhias
aéreas;

m) Nao subcontratar o objeto do presente Contrato, nem ceder ou transferir, no todo
ou em parte, a sua execucdo sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados & CONTRATANTE,
seus empregados ou terceiros, decorrentes de desidia, ma-fé, dolo, negligéncia,
impericia, imprudéncia ou irregularidade por parte de seus funcionarios,
conveniados ou prepostos, na execucdo ou fornecimento dos servicos pactuados;

o) Apresentar, sempre que a CONTRATANTE julgar necessario, os tarifarios em vigor
das companhias aéreas, para comprovacao da aplicacao da melhor tarifa;

p) Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, uma cépia dos bilhetes emitidos para
fins de comprovacao dos valores das tarifas utilizadas na emissao dos mesmos.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor das passagens aéreas e dos
demais servicos prestados em cada periodo de 15 (quinze) dias.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera emitir quinzenalmente 02 (duas)
faturas distintas: uma contendo a relacdo dos servicos referentes a emissao, remarcacao
e cancelamento de passagens aéreas; outra contendo a relacdo e o valor dos demais
servicos executados no periodo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias apés o
recebimento das faturas, emitida em 02 (duas) vias e de acordo com todas as normas
da legislacdo em vigor. Caso o documento fiscal apresente incorrecées, sera devolvido
para substituicdo. Nesse caso, o prazo para pagamento sera iniciado apos o recebimento
do documento fiscal devidamente corrigido.

PARAGRAFO TERCEIRO - As faturas deverdo vir acompanhadas dos bilhetes emitidos,
da descricado dos demais servicos prestados e da memoéria de calculo em caso de reajuste
de precos.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA devera apresentar juntamente com faturas
de hotéis e locacao de veiculos, as respectivas notas fiscais de servicos relativos as
diarias e, quando for o caso, com a relacdo dos demais servicos e taxas, devidamente
aceitas pelos usuarios em viagem. As faturas de passagens aéreas deverdo vir
acompanhadas das copias dos bilhetes ou e-ticket’s correspondentes.

PARAGRAFO QUINTO - As faturas deverdo ser emitidas de forma individualizada, por
Projeto, acompanhadas de coépia do formulario de compra autorizado pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA devera prestar os servicos de fornecimento de
passagens aéreas de acordo com os precos praticados pelas companhias aéreas sob
acompanhamento da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC, com exclusdo da taxa
de embarque, buscando sempre as melhores tarifas. Os precos das passagens aéreas
internacionais serao calculados pelo cambio do dia da emissao do bilhete, com exclusao
da taxa de embarque. Os precos das passagens terrestres serdo os estabelecidos pelas
companhias de transportes.

PARAGRAFO SETIMO - Nos valores a serem apurados no faturamento ja se acham
incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, lucros e
demais despesas incidentes.
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CLAUSULA QUINTA - DA AUSENCIA DE VINCULO

Nao se estabelece por forca deste Instrumento qualquer vinculo empregaticio ou
de qualquer outra natureza entre o pessoal da CONTRATADA e a CONTRATANTE,
cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pela contratacao e pagamento de salarios
dos empregados envolvidos nos servicos, bem como pelo recolhimento do FGTS e INSS
dos mesmos, através de guia proépria, responsabilizando-se por eventual reclamacao
trabalhista ou qualquer outra demanda judicial, oriunda das relacées de trabalho que
se estabelecer para a execucdo do objeto do Contrato, isentando a CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade solidaria.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente Contrato tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura do presente instrumento, podendo ser prorrogado sucessivas vezes,
caso seja de interesse de ambas as partes, observado o prazo maximo decimal.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento ou inobservancia de qualquer das Clausulas ou condicoes
estipuladas neste Contrato, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes sancoes:

I — adverténcia;

IT — multa, observada a previsdo contida no item de n°® do Edital;

IIT — Impedimento de licitar e contratar;

IV -Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade

PARAGRAFO PRIMEIRO - As penalidades previstas neste contrato sdo independentes,
podendo ser aplicadas cumulativamente.

PARAGRAFO SEGUNDO - A multa devida devera ser recolhida pela CONTRATADA no
prazo de 15 (quinze) dias da data da comunicacdo do fato pela CONTRATANTE,
podendo ser deduzida do pagamento.

PARAGRAFO TERCEIRO - Para fins de aplicacdo das sancoes estabelecidas nesta
Clausula, o valor estimado do Contrato € de

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

Constituem, dentre outros, motivos para a rescisao deste Contrato, com as
consequéncias contratuais e as previstas em Lei, independentemente de notificacdo ou
interpelacao judicial:

a) N&ao cumprimento ou cumprimento irregular das Clausulas contratuais;

b) Lentiddo ou atraso injustificado na prestacdo dos servicos, que possa dar
margem ao seu descumprimento;

¢) Paralisacdo dos servicos sem justa causa ou sem autorizacdo da
CONTRATANTE;

d) Cometimento reiterado de faltas na execucao deste Contrato;

e) Impericia, negligéncia ou imprudéncia na prestacédo dos servicos; e

f) Razao de interesse de qualquer das partes, mediante comunicacdo prévia de
60 (sessenta dias).
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PARAGRAFO UNICO - Caso ocorra a rescisdo deste Contrato, a CONTRATANTE sera
responsavel, tdo somente, pelo pagamento dos servicos efetivamente prestados e
autorizados até entao.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

A CONTRATANTE podera fiscalizar e acompanhar, ampla e irrestritamente, a
execucdo dos servicos ora contratados, o que de modo algum diminui ou altera a
responsabilidade da CONTRATADA pela sua perfeita execucao.

CLAUSULA DECIMA - DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

Em consequéncia do presente CONTRATO, havera trocas de Dados Pessoais
entre as partes (art. 7°, V, Lei 13.709 de 2018), devendo tal relacao receber tratamento
diferenciado e especifico, em observancia a Lei Federal n® 13.709 de 2018, sendo os
significados atribuidos aos termos do artigo 5° da referida lei, os mesmos adotados por
esta clausula.

Paragrafo Primeiro: Qualquer dado e/ou informacdo compartilhado com a
CONTRATADA deve ser tratado com base no principio da confidencialidade, de modo
que sejam armazenados com seguranca e acessados apenas por pessoas autorizadas.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA devera tomar precaucgdes para evitar a perda,
corrupc¢ao ou uso fraudulento dos dados contidos no banco de dados e/ou qualquer
fonte de dados proveniente do Projeto (artigos 46, 50 e 51 da Lei 13.709/18).

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA devera, ainda, adotar mecanismos de seguranca
que garantam a manutencao do sigilo e a privacidade dos Dados Pessoais, devendo
implementar as medidas técnicas e organizacionais apropriadas para assegurar que eles
nao serao registrados, divulgados, processados, excluidos, perdidos, danificados,
alterados, utilizados ou adulterados de maneira nao autorizada, acidental ou ilegal e
para proteger os Dados Pessoais de acordo com a legislacao aplicavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA ANTICORRUPCAO

As Partes declaram conhecer as normas de prevencao a corrupcao previstas na
legislacdo brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n°
8.429/1992) e a Lei n° 12.846/2013 e seus regulamentos (em conjunto, “Leis
Anticorrupcao”) e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus dirigentes,
administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros
por elas contratados.

Paragrafo Primeiro: Adicionalmente, cada uma das Partes declara que tem e mantera
até o final da vigéncia deste contrato um cédigo de ética e conduta proprio, cujas regras
se obriga a cumprir fielmente.

Paragrafo Segundo: Sem prejuizo da obrigacdo de cumprimento das disposicdes de
seus respectivos codigos de ética e conduta, ambas as Partes desde ja se obrigam a, no
exercicio dos direitos e obrigacoes previstos neste Contrato e no cumprimento de
qualquer uma de suas disposicoes:

(I) nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter
vantagem indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negocios
ilicitamente; e

(IT) adotar as melhores praticas de monitoramento e verificacdo do cumprimento
das leis anticorrupcdo, com o objetivo de prevenir atos de corrupcao, fraude,
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praticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus socios, administradores,
colaboradores e/ou terceiros por elas contratados. A comprovada violacdo de
qualquer das obrigacoes previstas nesta clausula é causa para a rescisdo
unilateral deste Contrato, sem prejuizo da cobranca das perdas e danos
causados a parte inocente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA NOVACAO

Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE quanto ao ndo cumprimento
de qualquer das clausulas deste Contrato, especialmente quanto ao prazo de entrega
dos servicos, ndo importara em novacdo quanto aos seus termos deste, ndo devendo ser
interpretada como rentncia ou desisténcia quanto a qualquer direito assegurado a
CONTRATANTE por forca contratual ou por lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia — DF para dirimir duvidas decorrentes do presente
Contrato e que nédo puderem ser decididas pela via extrajudicial, renunciado desde ja
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim, de pleno acordo, as partes assinam o presente Contrato de

Prestacdo de Servicos n° /2024, em 1 (uma) via eletrénica, juntamente com duas
testemunhas, para todos os efeitos legais.

Brasilia, na data da assinatura.

PELA CONTRATANTE

PELA CONTRATADA

Testemunhas:
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