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Anexo III - Minuta de Contrato
Edital RPA 013/2024
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS N° /202_

A FUNDAGCAO DE EMPREENDIMENTOS CIENTIFICOS E TECNOLOGICOS -
FINATEC, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, inscrita no CNPJ
sob o n°® 37.116.704/0001-34, sediada na Universidade de Brasilia, Campus
Universitario Darcy Ribeiro, Edificio FINATEC, Asa Norte, Brasilia - DF, doravante
denominada CONTRATANTE, por seu representante legal ao final identificado e, de
outro lado, , brasileiro(a), portador(a) da Carteira de Identidade n°

, inscrito(a) no CPF sob n° , residente na ,
doravante denominado(a) CONTRATADO(A), RESOLVEM celebrar o presente
Contrato com base nas condicoes do Edital de Selecido de Pessoa Fisica n°
013/2024, mediante as Clausulas e condicoes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos técnicos
especializados com vistas a atuacdo como Facilitador para ministracdo de oficina
com foco no desenvolvimento de habilidades socioemocionais para servidores,
visando o atendimento das atividades prevista no “Projeto Clinica do Trabalho e
desenvolvimento de habilidades socioemocionais no Instituto Federal de Brasilia:
uma proposta de gestao institucional”.

Paragrafo Unico: O Projeto vem sendo desenvolvido pelo Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia, com o apoio da FINATEC, cujas metas e
objetivos a CONTRATADA declara conhecer e a cumprir naquilo que estiver
relacionado aos servicos ora contratados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E DOS PRODUTOS

Para cumprir o objeto deste Contrato, a CONTRATADA devera desenvolver as
seguintes atividades:

a) Apresentar ao IFB a proposta detalhada da oficina a ser ministrada,
contendo titulo, justificativa, publico-alvo, objetivos, conteudo programatico,
metodologia, cronograma, recursos necessarios e métodos de avaliacao.

b) Participar das reunioes de alinhamento e capacitacao promovidas pelo IFB,
com o objetivo de receber orientacdes sobre a conducao das oficinas, os
materiais de apoio e as ferramentas de comunicacao.

c) Planejar e ministrar quatro turmas da oficina proposta, totalizando 16 horas
de atividades praticas conforme definido pela Pro-Reitoria de Gestao de
Pessoas.

d) Assegurar a qualidade e o cumprimento do conteudo programatico e da
metodologia proposta, adaptando-se as necessidades especificas de cada
grupo e promovendo a participacao ativa dos servidores.
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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Elaborar e utilizar materiais didaticos criativos e adequados ao publico,
enriquecendo o processo de ensino-aprendizagem. O IFB tera direito de uso
dos materiais produzidos, com a devida mencao de autoria.

Providenciar todos os materiais e recursos extras necessarios para a
realizacao das oficinas, utilizando os recursos financeiros disponibilizados
pelo IFB por meio do presente edital.

Manter o IFB informado sobre o andamento das atividades, comunicando
eventuais intercorréncias, necessidades de ajuste no cronograma ou
solicitacoes adicionais.

Coletar as avaliacoes dos participantes ao final de cada turma da oficina,
utilizando os instrumentos fornecidos pelo IFB.

Elaborar e entregar ao IFB o Roteiro de Aprendizagem.

Manter conduta profissional ética e respeitosa no relacionamento com os
servidores do IFB, a equipe interna e os demais colaboradores, pautando-se
pelos principios da responsabilidade, pontualidade, sigilo profissional,
respeito a diversidade e postura profissional exemplar.

Atender as solicitacoes de informacdo e participar das reunides de
acompanhamento promovidas pelo IFB e pela Pr6-Reitoria de Gestdao de
Pessoas, demonstrando proatividade e colaboracao.

Paragrafo Primeiro: Como Produtos da prestacao dos servicos, a CONTRATADA
devera entregar:

Produto 1:Proposta Detalhada e Cronograma
Antes do inicio das atividades, cada facilitador devera apresentar uma
proposta detalhada contendo:

° Titulo da Oficina: Devera ser conciso e atrativo, refletindo a tematica a
ser trabalhada.
° Justificativa: Abordagem da relevancia da tematica da oficina no

contexto do IFB, com base em dados, pesquisas e/ou problematicas
observadas.

° Puablico-Alvo: Definicao clara do publico a quem a oficina se destina
(ex: servidores técnico-administrativos, docentes, gestores, etc.).

Objetivos: Descricao detalhada dos objetivos de aprendizagem da oficina,
utilizando verbos no infinitivo que expressem acdoes mensuraveis.

° Conteudo Programatico: Detalhamento dos topicos que serao
abordados em cada encontro, com respectivas cargas horarias.
° Metodologia: Descricao das estratégias e recursos didaticos a serem

utilizados (dinamicas de grupo, estudos de caso, recursos audiovisuais, etc.),
com foco na participacao ativa dos servidores.

° Cronograma: Apresentacao detalhada das datas, horarios e duracao de
cada encontro da oficina (minimo 4 horas).
° Recursos Necessarios: Lista dos materiais e equipamentos necessarios

para a realizacao das oficinas.

Avaliacao: Descricdo dos métodos de avaliacdo da aprendizagem dos
participantes e da satisfacdo com a oficina

Prazo de Entrega: Até 30 dias apos a assinatura do contrato;

Produto 2: Realizacao das Oficinas:

fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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Ministrar quatro turmas da oficina proposta, com duracdo minima de 4
horas cada, totalizando 16 horas de atividades praticas. As oficinas deverao
seguir a metodologia apresentada na proposta, com foco na participacao
ativa dos servidores e na aplicacao pratica dos conceitos trabalhados.

Prazo de Entrega: Conforme cronograma a ser apresentado na proposta.

e Produto 3: Roteiro de Aprendizagem conforme previsdo contida no Termo de
Referéncia, anexo I do Edital de RPA 013/2024.
Prazo de Entrega: Até 30 dias apos o término das Oficinas ministradas.

Paragrafo Segundo: Os produtos deverdao ser apresentados em documento PDF
devidamente assinados e encaminhados por e-mail em conjunto com os artefatos
gerados (arquivos editaveis quando aplicavel) em anexo.

Paragrafo Terceiro: Caso seja necessario, o contratado tera um prazo de 10 (dez)
dias corridos, prorrogavel por igual periodo, a critério da Coordenacao do Projeto,
para proceder as adaptacoes e melhorias solicitadas.

Paragrafo Quarto: A paralisacdao ou atrasos ocasionados na execucao dos servicos,
devidos a caso fortuito ou forca maior, deverdao ser justificados por escrito e
submetidos, pela CONTRATADA, a apreciacdo da CONTRATANTE que podera ou
nao aceitar a justificativa.

Paragrafo Quinto: O atraso na entrega dos Produtos, por culpa da CONTRATADA,
acarretara a aplicacao de multa diaria de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o
valor do Contrato, que sera descontada do valor do pagamento. O atraso
injustificado superior a 10 (dez) dias podera acarretar a rescisdo do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

I - DA CONTRATANTE
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a) Fornecer as informacdes necessarias e disponiveis para que a CONTRATADA
execute os sServicos;

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA mediante a efetiva e perfeita entrega dos
Produtos contratados, conforme estabelecido na Clausula Quarta deste
Contrato.

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

II - DA CONTRATADA

a) Prestar os servicos em conformidade com as condicoes estabelecidas neste
Contrato, executando-os de forma autéonoma e independente, sem qualquer tipo
de subordinacao para com a CONTRATANTE;

b) Responsabilizar-se técnica e profissionalmente pela elaboracdo dos Produtos
contratados, observando os objetivos e a metodologia do Projeto;

Cc) Manter absoluto sigilo a respeito de todas as informacdes e documentos
confidenciais a que tiver acesso por forca deste Contrato, sob pena de, nédo o
fazendo, responder pelos danos e prejuizos decorrentes da divulgacao indevida;
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d) Observar as normas técnicas e legais aplicaveis a execucao dos servicos e
elaboracao dos Produtos contratados e entrega-los dentro do prazo estabelecido;
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e) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
f) Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra na execucao de suas atividades, que

possa prejudicar a execucao dos servicos e entrega dos Produtos;

0) Refazer, sem 6nus, qualquer trabalho ou produto ndo aceito.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
Pela execucao dos servicos e entrega dos Produtos, objeto do presente
Contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total bruto de R$

10.000,00 (dez mil reais), em 3 (trés) parcelas, da seguinte forma:

e 12 Parcela, no valor de R$ 1.000,00 (mil reais) mediante a entrega do

Produto 1;

e 22 Parcela, no valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) mediante a entrega do
Produto 2;

e 32 Parcela, no valor de R$ 4.000,00 (quatro mil reais) mediante a entrega do
Produto 3.

Paragrafo Primeiro: O pagamento sera efetuado apos a entrega e aprovacao de
cada um dos Produtos descritos no Paragrafo Primeiro da Clausula Segunda. Os
pagamentos estdo condicionados a aprovacao desses Produtos pela Coordenacéao do
Projeto.

Paragrafo Segundo: Os pagamentos serdo realizados por meio de depodsito em
conta corrente bancaria de titularidade da CONTRATADA, no prazo de até 15
(quinze) dias apds a aprovacado de cada um dos Produtos.

Paragrafo Terceiro: Sobre o valor dos pagamentos dos servicos havera a retencao:
a) Do Imposto de Renda — IR; b) Do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza —
ISSQN, e ¢) Da contribuicao previdenciaria para o INSS, exceto se for comprovado o
recolhimento pelo teto maximo.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

O presente Contrato tera vigéncia até , contada da data de sua
assinatura, podendo ser alterado ou prorrogado por acordo das partes, mediante
Termo Aditivo.

CLAUSULA SEXTA - DA PROPRIEDADE DOS RESULTADOS

Todos os produtos, dados e resultados, privilegiaveis ou nao, gerados em
razao deste Contrato, ainda que indiretamente, serao de propriedade do IFB, que
tera todos os direitos sobre a sua divulgacdo e sobre sua utilizacado institucional
e/ou comercial, respeitados os direitos morais do autor.
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CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

Pelo descumprimento ou inobservancia de qualquer das Clausulas ou
condicoes estipuladas neste Contrato, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes
sancoes:

I — Adverténcia;

II - Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por

ocorréncia de fato em desacordo com as Clausulas deste Contrato, até o

maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

III — Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato em caso de

inexecucao parcial;

IV — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato em caso

de inexecucao total.

Paragrafo Primeiro: O valor da multa podera ser retido dos créditos ainda
pendentes, devidamente corrigidos, aplicando-se, para este fim, os indices
aprovados para atualizacado dos débitos fiscais.

Paragrafo Segundo: Independente das sancdes mencionadas no caput desta
Clausula, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, a composicdo de perdas e danos
eventualmente causados & CONTRATANTE e decorrentes de sua inadimpléncia.

CLAUSULA OITAVA - DO SIGILO

A CONTRATADA declara conhecer o carater sigiloso do trabalho a ser
executado e compromete-se a manter absoluta confidencialidade a respeito das
informacoes a que tiver acesso por forca deste Contrato, especialmente sobre os
Produtos contratados, sob pena de responder pelos prejuizos decorrentes da
divulgacao indevida, mesmo ap6s o prazo de vigéncia deste Contrato.

Paragrafo Unico: A CONTRATADA esta ciente e concorda que o tratamento dos
dados e informacodes relacionados ao objeto do presente Contrato devera observar a
legislacao aplicavel a protecdo dos dados pessoais, em especial a Lei n°
13.709/2018, responsabilizando-se por qualquer descumprimento da Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD, oriundo da execucao das atividades deste Contrato.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

Constituem, dentre outros, motivos para a rescisdo deste Contrato, com as
consequéncias contratuais e as previstas em Lei, independentemente de notificacao
ou interpelacao judicial ou extrajudicial:

a) Descumprimento das Clausulas contratuais;

b) Lentidao ou atraso injustificado na execucao dos servicos;

c) Paralisacdo dos servicos sem justa causa ou sem autorizacdo da
CONTRATANTE,

d) Cometimento reiterado de faltas na execucao deste Contrato;
e) Negligéncia, imprudéncia ou impericia na execuc¢ao dos servigos.

Paragrafo Primeiro: A CONTRATANTE podera, a qualquer momento e sem incidir
em qualquer penalidade, rescindir o presente Contrato, bastando, para tanto,
encaminhar notificacdo & CONTRATADA com 10 (dez) dias de antecedéncia.

e
2
o
g
o
o
[
=
©
c
=

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900



O FINNT=C

Paragrafo Segundo: Em caso de rescisdao deste Contrato, a CONTRATANTE fica
obrigada, tdo somente, ao pagamento dos servicos/produtos efetivamente entregues
e aprovados até entao.

Paragrafo Terceiro: Em caso de rescisdo do presente Contrato, as partes se
comprometem a restituir a outra parte, toda e qualquer documentacao
eventualmente recebida por forca do presente instrumento, mantendo o devido
sigilo sobre as informacdes ali contidas, durante e apés a vigéncia do presente
Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA AUSENCIA DE VINCULO

Nao se estabelece, por forca deste Contrato, qualquer vinculo empregaticio ou
de qualquer outra natureza, entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, que
desenvolvera suas atividades de forma auténoma e independente, sem qualquer
tipo de subordinacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia — DF para dirimir as duvidas decorrentes do
presente Contrato e que ndo puderem ser decididas via extrajudicial, renunciado,
desde ja, qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim, de pleno acordo, as partes assinam o presente Contrato
de Prestacdo de Servicos n° /2024, em 01 (uma) via em formato

eletronico, juntamente com duas testemunhas para todos os efeitos legais.

Brasilia, na data de assinatura.

PELA FINATEC

Prof.° Augusto César de Mendonca Brasil
Diretor-Presidente da FINATEC

CONTRATADO(A)

Testemunhas:
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