
 

 

SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO DE PREÇOS Nº 003/2024 

 

 

A Fundação de Empreendimentos Científicos e Tecnológicos - FINATEC, pessoa 

jurídica de direito privado, sem fins lucrativos, solicita, aos possíveis interessados, que 

apresentem proposta para a contratação de empresa especializada na prestação dos 

serviços de organização e execução de eventos e serviços correlatos, compreendendo o 

planejamento operacional, coordenação, execução, acompanhamento, fornecimento de 

infraestrutura, locação de equipamentos e mobiliários, conforme as especificações 

contidas no Termo de Referência – Anexo I.  

 

1. Para fornecer o orçamento, considerar que: 

1.1 Deverão estar incluídos na proposta todos os custos e despesas, tais 

como:  custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de 

administração, materiais, serviços, frete, encargos sociais, trabalhistas, 

seguros, lucro e quaisquer outros; 

1.2 A documentação referente à qualificação técnica das empresas 

consistirá na apresentação de no mínimo um atestado de capacidade técnica, 

conforme a seguir: 

1.2.1 Deverá apresentar no mínimo 01 (um) atestado de capacidade 

técnica, declaração ou certidão, emitida por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, comprovando aptidão do interessado para desempenho 

de atividades pertinentes e compatíveis em características, quantidades e 

prazos, observada a descrição dos serviços contida no ITEM 3 do Termo de 

Referência, Anexo I, devendo ainda comprovar experiência em serviço 

compatível ou similar ao objeto. 

1.3 Os interessados deverão enviar proposta até às 15h30min do dia 19 de 

janeiro de 2024 para o e-mail: selecao@finatec.org.br; 

1.4 A Empresa deverá apresentar a sua Proposta de Preço, conforme Modelo 

de Proposta - Anexo II desta Cotação Eletrônica.  

1.5 A proposta de preços deverá ser apresentada em 01 (uma) via, grafada 

em R$ (reais), em língua portuguesa em papel timbrado da Empresa, sem 

emendas, rasuras ou entrelinhas, datada e assinada por seu representante legal, 

com poderes para o exercício da representação.  

1.6 A empresa contemplada, posteriormente, terá analisadas as Certidões 

Negativas Federais e Trabalhista (Receita Federal, INSS, FGTS e CNDT); 

1.7 O pagamento será efetuado somente após a prestação dos serviços, 

mediante depósito bancário, em conta corrente de titularidade da empresa 

vencedora, no prazo de até 15 (quinze) dias úteis, contados da apresentação da 

mailto:selecao@finatec.org.br


 

respectiva Nota Fiscal, emitida de acordo com as normas e legislação aplicável, 

devidamente atestada pelo Coordenador do Projeto; 

1.8 O presente processo não importa necessariamente em contratação, 

podendo a FINATEC, revogá-lo, no todo ou em parte, de ofício ou por provocação, 

mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no site da FINATEC. 

 

Brasilia, 18 de janeiro de 2024. 

 

 

Maria Luisa Pinheiro Torres 

Compradora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

COTAÇÃO PÚBLICA DE PREÇOS Nº 003/2024 

 

1. OBJETO 

 

1.1 O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa 

especializada na prestação dos serviços de organização e execução de eventos e serviços 

correlatos, compreendendo o planejamento operacional, coordenação, execução, 

acompanhamento, fornecimento de infraestrutura, locação de equipamentos e 

mobiliários, para atender as necessidades do Projeto “CONAE 2024”. 

 

2. DO CRONOGRAMA, ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE DOS SERVIÇOS 

 

2.1 O evento terá como cronograma o descrito abaixo: 

2.1.1 A execução dos serviços será iniciada em 22 de janeiro de 2024; 

2.1.2 Nos dias 22 ao dia 27 de janeiro de 2024, ocorrerá a montagem da 

infraestrutura do evento CONAE 2024; 

2.1.3 Do dia 28 ao dia 30 de janeiro de 2024 ocorrerá o Evento CONAE 2024. 

2.1.4 Nos dias 31 de janeiro de 2024 a 02 de fevereiro de 2024, ocorrerá a 

Desmontagem do Evento CONAE 2024. 

 

CRONOGRAMA DO EVENTO – CONAE 2024 

DESCRIÇÃO DATAS 

Início da montagem da infraestrutura  22 a 27/01/2024 

Período de execução  28 a 30/01/2024 

Desmontagem da infraestrutura 31/01/2024 a 02/02/2024 

 

2.2 A empresa deverá viabilizar o planejamento, organização, coordenação e 

acompanhamento, contemplando todos os serviços indispensáveis à plena execução do 

CONAE 2024, a ser realizado de 28 a 30 de janeiro de 2024, no Campus UnB  – Darcy 

Ribeiro, nos seguintes espaços: Centro Comunitário  Athos Bulcão (TENDA),  ICC Sul e 

Norte e 5 auditórios próximos ao ICC, abrangendo apoio logístico, montagem, 

desmontagem e manutenção de toda infraestrutura demandada, para suprir as 

necessidades do evento, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas 

neste instrumento. 

2.3 O evento tem como previsão de participação um público de 2.500 mil (duas mil 

e quinhentas pessoas) pessoas por dia, com duração conforme descrição abaixo: 

 Dia 28/01 – 10h às 20h; 

 Dia 29/01 – 08h às 23h; e 

 Dia 30/01 – 08h30min às 18h. 



 
3. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS PARA OS EVENTOS 

 

3.1 Os serviços e matérias deverão atender às seguintes especificações e quantidades: 

 

3.1.1 Lote único – estrutura adicional para o Centro Comunitário Athos Bulcão 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 
UNIDADE 

DE MEDIDA 
DIA 27/01 

DIA 

28/01 

DIA 

29/01 

DIA 

30/01 
DIA 31/01 QTD TOTAL 

01 

EQUIPAMENTO DE SONORIZAÇÃO COMPLETO PARA 

COLETIVA DE IMPRENSA 

02 caixas jbl eon 01 adaptador xlr 

02 microfones shure sem fio 02 pedestais 

(Entregar montado dia 26/01) 

Diárias 1 1 1 1 Desmontagem 4 

02 

02 Camarins para até 15 pessoas, climatizado, em estrutura 

octanorm, com porta chaveada, montado sobre um tablado 

de 10 cm, tenda com fechamento para proteger os camarins. 

Mobiliário: 1 sofá de 02 lugares, 01 espelho de chão, 6 

cadeiras, 1 ponto de energia, iluminação, 1 tapete, 1 

aparador e 02 poltronas. 

Entregar montado dia 26/01 

Diárias 2 2 2 2 Desmontagem 8 

03 

FECHAMENTO DO CENTRO COMUNITÁRIO ATHOS 

BULCÃO EM 

BOXTRUSS, com contrapeso, CONFORME SEGUE: 550m 

de box Q30 

550m de tecido preto  

550m de lona branca. 

Montagem iniciando no dia 23/01 e desmontagem a 

partir de 31/01/2024. 

Entrega 

Montagem 

iniciando no 

dia 23/01 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

Desmontagem a 

partir do dia 

31/01 

 

 

- 

04 01 Pulpito acrílico – coletiva de imprensa Diárias Montagem 1 1 1 Desmontagem 3 



 

05 
01 painel 3x3 no metalon – coletiva de imprensa – backdrop 

da área de imprensa 
Entrega 

Entregar 

montado dia 

26/01 

-- - - Desmontagem 1 

06 
01 praticável, altura 10cm 3x3 para área de coletiva de 

imprensa (Entregar montado dia 26/01) 
Diárias 1 1 1 1 Desmontagem 4 

07 Link dedicado 100mb para a tenda, dia 28/01 - Abertura Diárias Montagem 1 - - Desmontagem 1 

 

 

 

08 

Fechamento espaço externo e estacionamento vip, acesso 

das autoridades e convidados vips, o espaço compõem o 

estacionamento cercado, mais acesso a área interna da 

tenda. 

900 metros de fechamento cego 400 metros de alambrados 

Montagem a partir de 22/01/2024 

Entrega 

Montagem a 

partir de 

22/01/2024 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

 

Desmontagem a 

partir de 31/01 

 

 

 

- 

09 
04 tendas 10,00 x 10,00 com piso carpetado 100m de box 

Q30 
Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

02 02 02 Desmontagem 06 

10 

Sistema de painel de led – estrutura no palco principal. 

94m² painel led 

60 m de box Q30 

Diárias 

Entregar 
montado dia 

26/01 

1 1 1 - 3 

11 

Sistema de painel de led – estrutura nos dois palcos laterais 

2 x 44m² painel led (total 88m²) 

40 m de box Q30 

Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

- 

 

 

3 

 

12 

01 servidor 

06 tvs 50”, com suporte no dog house – para os três 

ambientes do palco: principal, arquibancada lateral direita 

e arquibancada lateral esquerda 

Diárias do 

serviço 

completo 

Entregar 

montado dia 

26/01 

1 1 1 - 

 

 

 

3 

13 

03 Geradores de 120 KVA's de uso continuo, com o técnico 

para o painel de led em uso full evento e teste – para o palco 

principal. 

Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

3 3 3 Desmontagem 9 



 

 

 
14 

Espaço Imprensa - Praticável cercado, com escada na parte 

de trás: de 3x3 de 30cm de altura, sendo na parte de cima 

um de 2x2 com altura de 30cm, totalizando 1m de altura a 

partir da parte de 2x2. 

Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

1 1 1 Desmontagem 3 

 

 
15 

Espaço Criança: Fechamento em box lona e tecido (10 x 

6,0) - 02 estruturas de box de 11x3 com lona fosca na cor 

branca. 

Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

1 1 1 Desmontagem 3 

 
16 

Camisetas malha fria com a arte do evento – impressão 
frente (logo do 

evento) e costas (palavra “APOIO”). 
Cor: PRETA 

Tamanhos: 60P, 150 M, 100G, 50GG e 40EXXG 

Total 400 

 

Unidade 

Entrega  

400 
    

 

400 

 
 

 
17 

Camisetas malha fria com a arte do evento – impressão 

frente (logo do 

evento) e costas (palavra “PRODUÇÃO”). 

Cor: PRETA 

Tamanhos: 30G, 20GG Total 50 

Unidade 
Entrega 

50 
    50 

 
18 

Camisetas malha fria, escrito LIBRAS (em branco) 

nas costas. Cor: PRETA 

Tamanhos: 10P, 30 M, 40G, 30GG e 10EXXG 

Unidade 
Entrega  

130 
    130 

 

 
19 

01 painel em boxtruss de 14mts por 3m de altura, com lona 

de um lado e painel com a arte do evento, lateral direita do 

palco. 

Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

1 1 1 Desmontagem 3 

20 

1 painel em boxtruss de 14mts por 3m de altura, com lona 

de um lado e painel com a arte do evento, lateral esquerda 

do palco. 

Diárias 

Entregar 

montado dia 

26/01 

1 1 1 Desmontagem 3 

21 

01 Especialista mesa piloot digital – 

Dia 27/01 – Montagem e testes – das 8h 

às 22h Dia 28/01 – 12h ás 22h30 

Dia 29/01 – 15h00 às 

Diárias 2 2 2 2 1 9 



 
22h30 Dia 30/01 – 

07h00 às 20h00 

Dia 31/01 – desmontagem a partir das 8h 

22 

02 Especialistas em painéis de led, processamentos, com 
sendcard, 

processadoras, mapeamento em softwares, arena resolume, 

Vmix. 

Dia 27/01 – Montagem e testes – das 8h 

às 22h Dia 28/01 – 12h às 22h30 

Dia 29/01 – 15h00 às 

22h30 Dia 30/01 – 

07h00 às 20h00 

Dia 31/01 – desmontagem a partir das 8h 

Diárias 2 4 4 2 2 14 

23 

Sistema de Transmissão com PinP em tempo real para os 

paineis de LED. (01 filmadora 4K, 01 cinegrafista, 

cabeamento em SDI 100 metros, 01 notebook gamer com 

placa de vídeo RTX, 02 placas de captura, 01 especialista 

em streaming). 

[Projeção de Libras no painel] 

Diária 1 1 1 1 Desmontagem 4 

24 
Profissional para tradução descritiva em tempo real para a 
abertura da 

conferência no dia 28/01/24. 

Diária 1 - - - - 1 

25 

Sistema de mapeamento para interligação (sinal recebido 

pela EBC da filmagem, filmagem do PinP em tempo 

real (libras) e tradução descritiva. 

Diária 1 - - - - 1 
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4. RECURSOS NECESSÁRIOS 

 

4.1 A CONTRATADA deverá fornecer e gerenciar todos os serviços e equipamentos 

especificados neste Termo de Referência, conforme detalhamento contido nos itens 

subsequentes. 

 

4.1.1 Locação e instalação de equipamentos de sonorização, audiovisual 

e informática 

4.1.1.1 A CONTRATADA deverá fornecer todo o material necessário e 

compatível com os equipamentos de informática, responsabilizando-se pela 

ininterrupção de sua utilização. Cabe à CONTRATADA providenciar a 

substituição de equipamentos defeituosos ou que não estejam atendendo 

satisfatoriamente às demandas do serviço ou dos organizadores. 

 

4.1.2 Estrutura 

4.1.2.1 Os móveis serão dispostos para atender as necessidades básicas 

dos eventos, além da composição de salas que podem abrigar autoridades, 

palestrantes e demais participantes.  Todos os móveis disponibilizados 

para os eventos deverão estar em perfeito estado de conservação e 

devidamente limpos; 

 

4.1.3 Comunicação visual 

4.1.3.1 Todos e quaisquer materiais para a comunicação visual do 

evento, tais como logomarca, cartaz, folder, convite, crachá de 

identificação, adesivos, ficha de inscrição, certificados de participação, 

pastas, blocos de anotação, banners, deverão ser apresentados para a 

aprovação da Coordenação do Projeto, e somente após a aprovação será 

autorizada a confecção. 

 

5. DA CONTRATAÇÃO 

 

5.1 A efetivação da contratação da empresa vencedora somente se dará após a 

concretização da assinatura do Termo de Compromisso e da emissão das respectivas 

ordens de serviços. 

 

 

 

 

 

LILIANE CAMPOS MACHADO 

Coordenadora do Projeto 
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ANEXO II 

MODELO DE PROPOSTA DE PREÇO 

COTAÇÃO PÚBLICA DE PREÇOS Nº 003/2023  

 

DADOS DA PROPONENTE: 

 Razão Social/CNPJ: 

 Endereço completo: 

 Telefone:      e-mail: 

 

À Fundação de Empreendimentos Científicos e Tecnológicos – FINATEC  

    

Prezados Senhores,  

  

Em atenção ao Edital em referência, apresentamos proposta para a prestação dos 

serviços descritos abaixo: 

 

LOTE ÚNICO – ESTRUTURA ADICIONAL PARA O CENTRO COMUNITÁRIO ATHOS 

BULCÃO 

ITEM ESPECIFICAÇÃO 

UNIDADE 

DE 

MEDIDA 

QTD 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

01      

23      

VALOR GLOBAL R$  

Propomos, sob nossa integral responsabilidade, a prestação dos serviços na forma prevista na Cotação 

Eletrônica de Preços e seus anexos, pelo valor global de R$ (valor por extenso). 

 

Elaborar a proposta contendo todos os itens e não será aceita proposta faltando 

item. 

 

Validade da Proposta: 60 dias  

Condições de Pagamento:  

Dados bancários: Banco_______, Agência________, Conta Corrente nº_______________.  

  

Declaramos que nos preços ofertados estão incluídas todas as despesas, tributos e 

demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre a prestação de serviços, nada 

mais podendo ser cobrado da FINATEC.  

 

Declaramos total concordância com os termos e condições desta Cotação Pública de 

Preços.  

(Cidade – UF), (dia) de (mês) de (ano).  

 
Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa  

 

  

(Papel Timbrado da Empresa)  


