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EDITAL
COTACAO PUBLICADE PRECOS N° 001/2024

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
DATA: 10/01/2024
HORARIO: 10h00Omin

E-MAIL: selecao(@finatec.org.br.

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos - FINATEC, pessoa
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da sua Comissao de Selecao,
torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara Cotacdo Publica de
Precos, pelo, Menor Preco Global, subordinada as condicoes e exigéncias

estabelecidas nesta Cotacao e seus Anexos.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Cotacdo Publica de Precos tem como objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo dos servicos de organizacdo e execucdo de eventos e
servicos correlatos, compreendendo o planejamento operacional, coordenacao,
execucdo, acompanhamento, fornecimento de alimentacdo e bebidas, infraestrutura,
apoio logistico, locacdo de espacos fisicos, locacdo de equipamentos, mobiliarios e
decoracao/ornamentacdo, conforme as especificacoes e detalhamentos contidos no
Termo de Referéncia — Anexo 1.

1.1.1  Os servicos se destinam a atender as necessidades do projeto de

extensao intitulado “Organizacdo da Etapa Nacional da Conferéncia

Nacional de Educacdo Extraordindria (CONAE 2024)’, decorrente de

contrato celebrado entre a Universidade de Brasilia e a Finatec.

1.2 O presente processo observara os principios da impessoalidade, da moralidade,
da probidade, da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade e da
vinculacao ao instrumento convocatério.
1.2.1 O julgamento da presente Cotacdo Publica de Precos ocorrera sem a
presenca dos interessados e o recebimento das propostas adotara a forma

virtual, devendo os participantes enviarem para o e-mail: selecao@finatec.org.br,

os documentos inerentes a esta Cotacado até o prazo definido neste instrumento,
especificando no assunto do e-mail a Cotacao Publica de Precos a qual esta
concorrendo. Todos os atos intrinsecos desta Cotacdo serao publicados no site

da FINATEC, de forma a garantir os principios do inciso anterior.

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365
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1.3 Os interessados em participar deverdo enviar toda a documentacéo exigida até

as 09h30min do dia 10 de janeiro de 2024.

2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel
com o objeto a ser contratado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto
a documentacao, constantes desta Selecao Publica.
2.2 Estara impedida de participar a Empresa que:
2.2.1 Estiver inadimplente com a FINATEC;
2.2.2 Possuir entre seus soOcios, proprietarios ou dirigentes que sejam
empregados da FINATEC;
2.2.3 Contiver no seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo
incompativel com objeto desta Cotacao;
2.2.4 Tenha sido suspensa do direito de participar de Selecoes Publicas e
contratacoes com a FINATEC;
2.2.5 Estiver proibida de participar de licitacdes e celebrar Contratos
administrativos, na forma da legislacdo vigente, especialmente, junto a

Fundacao Universidade de Brasilia e ao Ministério da Educacao.

3. DO RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1 As Empresas deverao enviar sua PROPOSTA DE PRECOS E OS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO no endereco eletrénico: selecao@finatec.org.br, enderecado a

Comissao de Selecdo, até o dia 10 de janeiro de 2024 as 09h30min, contendo

obrigatoriamente, no assunto e corpo do e-mail, os dizeres:

COTACAO PUBLICA DE PRECOS N° COTACAO PUBLICA DE PRECOS N°
001/2024 001/2024
Razao Social da Empresa Razao Social da Empresa
Proposta de Precos Documentos de Habilitacao

3.2 A empresa que enviar os documentos ao e-mail mencionado anteriormente,
recebera uma resposta de confirmacdo do recebimento. Insta salientar que a
confirmacédo do recebimento nao configura a legitimacado da documentacdo e admissao

no certame, apenas assegura o recebimento dos documentos enviados.
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4. PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A Empresa devera apresentar a sua proposta de preco, conforme Modelo de
Proposta - Anexo II deste Edital.

4.2 A proposta de precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, grafada em R$
(reais), em lingua portuguesa, em papel timbrado da Empresa, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, datada e assinada por seu representante legal, com poderes para o
exercicio da representacao.

4.3 A proposta de precos devera conter a Razao Social, CNPJ, endereco completo da
Empresa, numero de telefone, endereco eletronico (e-mail) e dados do representante
legal ou procurador da Empresa.

4.4 A Empresa devera apresentar a descricdo completa dos servicos a serem
prestados, observadas as especificacoes constantes do Termo de Referéncia - Anexo
I, desta Cotacéo, de forma a permitir a constatacdo de atendimento as exigéncias da
presente Cotacao Publica de Precos.

4.5 A proposta devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou quaisquer
condicdes ou vantagens que induzam o julgamento.

4.6 Ocorrendo discordancia entre o valor numeérico e por extenso contidos na
proposta, prevalecera o valor por extenso.

4.7 O prazo de validade da proposta de precos devera ser de, no minimo, 30 (trinta)
dias, a contar da data de sua apresentacao. Caso nao conste o prazo na proposta, esta
sera considerada valida pelo referido periodo.

4.8 O encaminhamento da proposta pressupode o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias do Edital e as especificacoes técnicas ali previstas.

4.9 A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita prestacdo dos servicos sera
interpretada como néo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a Empresa
pleitear acréscimo apos a abertura da proposta.

4.10 A proposta devera conter declaracido expressa de que nos precos ofertados estao
incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza
incidentes sobre a prestacao dos servicos, nada mais sendo licito a Empresa requerer
apos a apresentacao de sua proposta.

4.11 Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias deste
Cotacdo e seus anexos, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim
considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado ou forem

manifestamente inexequiveis.

5. DA HABILITACAO

5.1 A documentacao relativa a habilitacao juridica consistira em:

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365
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5.1.1 Registro comercial, no caso de Empresa individual,

5.1.2 Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, no caso de Sociedades Comerciais, e acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores, no caso de Sociedades por Acoes;

5.1.3 Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis,

acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

5.2 A documentacao referente a regularidade fiscal consistira em:

5.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma
da lei; e

5.2.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS, que comprove situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

5.2.3 Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho.

5.3 A documentacao referente a qualificaciao econémico-financeira consistira em:
5.3.1 Apresentacdo de certidao negativa de faléncia ou de recuperacéo
judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou

de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

5.4 A documentacado referente a qualificacao técnica das empresas consistird na
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apresentacao de no minimo um atestado de capacidade técnica, conforme a seguir:

5.4.1 Devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica,

O —

declaracao ou certidao, emitida por pessoa juridica de direito publico ou privado, 38
0~

. -~ . . . . o

comprovando aptidao do interessado para desempenho de atividades pertinentes 88
© 5

e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos, observada a descricao g
el

dos servicos contida no ITEM 3 do Termo de Referéncia, Anexo I, devendo ainda

comprovar experiéncia em servico compativel ou similar ao objeto.

5.5 Declaracao de Visita Técnica:
5.5.1 Apresentar Atestado de “Visita Técnica” e/ou Declaracdo de nao
realizacdo da Visita Técnica, comprovando que o Responsavel Técnico da
Empresa proponente, futuro responsavel pela execucado dos servigos, vistoriou
ou nao o local onde os servicos serdo realizados e que tem pleno conhecimento
das condicoes e das dificuldades porventura existentes para o cumprimento do

objeto, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nao as

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

utilizara para quaisquer questionamentos futuros, conforme modelos dos
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ANEXOS II e III.
a.l) A Visita Técnica devera ser realizada até o dia 09 de janeiro de 2023,
no horario de O8h as 12h e das 13h as 18h, sendo indispensavel o

agendamento prévio no e-mail: selecao@finatec.org.br.

a.2) As visitas serdo agendadas conforme disponibilidade e mediante a

confirmacédo da Coordenacéao do Evento.

5.6 Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da Empresa
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a Comissao de Selecao verificara
o eventual descumprimento das condicdées de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas, mantido pelo CNJ;

c) Lista de Inidoneos, mantida pelo TCU.

6. DO JULGAMENTO

6.1 Para julgamento e classificacdo das propostas serdo abertos, inicialmente, os
arquivos contendo as PROPOSTAS DE PRECO. Somente serdo avaliados os
documentos de habilitacdo da empresa que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

6.2 No julgamento das propostas, a Comissdo de Selecao devera observar o
atendimento das especificacoes e dos parametros minimos de desempenho e qualidade
dos servicos requeridos pelo Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

6.3 Havendo empate, sera efetuado sorteio entre as propostas iguais, a ser realizado
online com a Comissao de Selecédo e posteriormente publicado no sitio da FINATEC.
6.4 Serao desclassificadas as propostas que deixarem de atender as exigéncias desta
Cotacao, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim considerados
aqueles que estiverem acima do preco de mercado ou da reserva orcamentaria do
Projeto, ou forem manifestamente inexequiveis.

6.5 E facultada a Comissdo de Selecdo ou autoridade superior, em qualquer fase da
Cotacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao que
deveria constar obrigatoriamente nosenvelopes.

6.6 Se todas as propostas das Empresas forem desclassificadas, a Fundacao podera
conceder prazo de até 02 (dois) dias corridos para apresentacdo de outros documentos

ou propostas de acordo com esta Cotacdo e seus anexos.

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365

Av. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

-
2
o
2
o
o
[
=
@©
c
=



mailto:selecao@finatec.org.br

O —FINNT=C

7. RECURSOS - FASE UNICA

7.1 Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento das
propostas e documentos de habilitacdo deverao manifestar sua intencéo via e-mail, no
prazo de 01 (um) dia titil apés a publicacao da Ata de Julgamento.

7.2 Sera concedido a empresa que manifestar intencdo de interpor recurso o prazo
de 01 (um) dia 1til para apresentacao das razoes recursais.

7.3 As demais Empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar suas
contrarrazdes, caso queiram, no prazo de 01 (um) dia ttil, a contar do término do
prazo recursal, sendo lhes assegurada vistas ao processo.

7.4 O recurso e as contrarrazoes deverdo ser enviados no endereco eletrénico:

selecao@finatec.org.br no prazo estabelecido nos subitens 7.2 e 7.3 acima.

7.5 O recurso contra a decisdo do Comprador nao tera efeito suspensivo.

7.6 Nao serdo conhecidos os recursos interpostos sem motivacdo ou intempestivos.

8. DO PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdo efetuados mediante a prestacao dos servicos, conforme
demanda, apos a apresentacdo do relatorio contendo o detalhamento e a quantidade
de horas de servico técnico efetivamente utilizadas na prestacao dos servicos. Os
pagamentos serdo efetuados mediante depésito em conta corrente de titularidade da
empresa vencedora, no prazo de até 15 (quinze) dias tuteis, contados da apresentacao
das respectivas Notas Fiscais, emitidas de acordo com as normas e legislacao
aplicavel, devidamente atestada pelo Coordenador do Projeto.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa vencedora enquanto pendente o

adimplemento de quaisquer obrigacoes.

9. DAS OBRIGACOES

9.1 A empresa a ser contratada assumira as seguintes obrigacoes, além daquelas
previstas no Termo de Referéncia — Anexo I desta Cotacao:
9.1.1 Executar os servicos de acordo com as especificacoes e demais
elementos técnicos constantes nesta Cotacdo e seus anexos, respondendo,
inteiramente, por quaisquer danos ocasionados pela ma execucao;
9.1.2 Prestar os servicos por meio de profissionais qualificados, mantendo,
durante toda a execucdo do Contrato, a capacidade técnica apresentada por
ocasido da contratacado, de modo a garantir o mais alto padrao de qualidade dos
Servicos;

9.1.3 Substituir/Ajustar no prazo de até 1 (um) dia os servicos prestados e,
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ou itens fornecidos que nao atendam as especificagcdes técnicas contidas no
Termo de Referéncia — Anexo I desta Cotacao;

9.1.4 Responsabilizar-se técnica e profissionalmente pelos servicos ora
contratados, executando-os em conformidade com a legislacido e normas
técnicas aplicaveis, bem como pelos bens e materiais utilizados na execucao do
objeto contratual;

9.1.5 Seguir normas, politicas e procedimentos da CONTRATANTE, no que
concerne a execucao dos servicos contratados;

9.1.6 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo de imediato as suas reclamacoes;

9.1.7 Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra na execucdo de suas atividades e que
possa prejudicar a execucao do Contrato;

9.1.8 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados
com o objeto, mesmo que para isso outra solucdo nao prevista neste tenha que
ser apresentada para aprovacao da CONTRATANTE e posterior implementacao
sem onus adicional para a CONTRATANTE;

9.1.9 Recrutar e contratar mao de obra especializada, qualificados e em
quantidade suficiente a perfeita prestacao dos servicos, em seu nome e sob sua
responsabilidade;

9.1.10 Substituir no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido, o
profissional responsavel pelo atendimento personalizado a CONTRATANTE, cuja
atuacdo ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios
a CONTRATANTE;

9.1.11 Aceitar os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios ao
Contrato em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial pactuado;

9.1.12 Emitir a nota fiscal de acordo com a legislacao aplicavel.

9.1.13 Assumir outras obrigacdoes que eventualmente sejam estabelecidas no

Termo de Referéncia, no contrato e/ou na Autorizacdo de Fornecimento.

A FINATEC assumira as seguintes obrigacoes:
9.2.1 Convocar a Empresa vencedora para assinar o contrato ou Autorizacéo
de Fornecimento;

9.2.2 Efetuar o pagamento no prazo e condicdes estabelecidas nesta Cotacao;

DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1 Pela inexecucao total ou parcial do fornecimento, a FINATEC podera, garantida a

prévia defesa, aplicar a Empresa vencedora as seguintes sancoes:

10.1.1 Adverténcia;

fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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10.1.2 Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o estabelecido neste edital, até o maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao.

10.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, no
caso de inexecucao parcial;

10.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo, no
caso de inexecucao total da Ordem de Servico, ou sobre o valor total do
Contrato, no caso de inexecucao total do objeto contratado;

10.1.5 Suspensdo temporaria do direito de participar de Sele¢cdées Publicas e

impedimento de contratar com a FINATEC, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

10.2 As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da data da comunicacao da infracdo, mediante deposito na conta bancaria
da FINATEC.

10.3 As multas néo recolhidas no prazo estabelecido no item 10.2 serdo descontadas

dos pagamentos ainda pendentes, devidamente corrigidas monetariamente.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A FINATEC podera revogar esta Cotacado Publica de Precos a qualquer tempo,
total ou parcialmente, por razdes de interesse da Fundacdo, sem que caiba as
Empresas qualquer direito a indenizacao.
11.2 As Empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacoées e
dos documentos apresentados.
11.3 A Empresa que vier a ser CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicoes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado. E facultado ao Comprador da
FINATEC:
11.3.1 A promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, em qualquer fase da Cotacao Publica de Precos, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
obrigatoriamente nos envelopes;
11.3.2 Relevar erros formais ou simples omissdoes em quaisquer documentos,
para fins de habilitacdo e classificacdo das Empresas, desde que sejam
irrelevantes, nao firam a Cotacdo, nao prejudiquem o entendimento da proposta
e o ato nao acarrete violacao aos principios basicos desta Cotacdo Publica de
Precos;
11.3.3 Convocar os participantes para quaisquer esclarecimentos porventura
necessarios ao entendimento de suas propostas;

11.3.4 A empresa vencedora devera assinar o Contrato ou dar o aceite formal na

fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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ordem de servigcos no prazo maximo de 2 dias contados da data da convocacao;
11.3.5 Os participantes intimados para quaisquer esclarecimentos adicionais
deverao fazé-lo no prazo determinado pelo Comprador, sob pena de

desclassificacao/inabilitacao.

11.4 Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Chamada e seus anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

11.5 Deficiéncias no atendimento aos requisitos desta Cotacao, para apresentacédo da
Documentacdo e Propostas, correrdo por conta e risco da Empresa, podendo implicar

na sua inabilitacdo e/ou desclassificacao.

12. ANEXOS

12.1 Fazem parte integrante deste edital os seguintes Anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia.
ANEXO II - Atestado de Visita Técnica.

ANEZXO III - Declaracao de nao realizacao de Visita Técnica.

ANEXO IV - Modelo de Proposta.

Brasilia, 08 de janeiro de 2024.

Maria Luisa Pinheiro Torres
Compradora da Selecao
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

COTACAO PUBLICA DE PRECOS N° 001/2024

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo dos servicos de organizacdo e execucdo de eventos e
servicos correlatos, compreendendo o planejamento operacional, coordenacéo,
execucdo, acompanhamento, fornecimento de alimentacdo e bebidas, infraestrutura,
apoio logistico, locacdo de espacos fisicos, locacdo de equipamentos, mobiliarios e

decoracdo/ornamentacao, para atender as necessidades do Projeto “CONAE 2024”.

2. DO CRONOGRAMA, ESPECIFICACAO E QUANTIDADE DOS SERVICOS

2.1 O evento tera como cronograma o descrito abaixo:
2.1.1 A execucao dos servicos sera iniciada em 23 de janeiro de 2024;
2.1.2 Do dia 23 ao dia 27 de janeiro de 2024, ocorrerda a montagem da
infraestrutura do evento CONAE 2024;
2.1.3 Do dia 28 ao dia 30 de janeiro de 2024 ocorrera o Evento CONAE 2024.
2.1.4 No dia 31 de janeiro de 2024, ocorrera a Desmontagem do Evento CONAE

2024.
CRONOGRAMA DO EVENTO - CONAE 2024
DESCRICAO DATAS
Inicio da montagem da infraestrutura 23 a27/01/2024
Periodo de execucao 28 a 30/01/2024
Desmontagem da infraestrutura 31/01/2024

2.2 A empresa devera viabilizar o planejamento, organizacdo, coordenacdo e
acompanhamento, contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucao
do CONAE 2024, a ser realizado de 28 a 30 de janeiro de 2024, no Campus UnB -
Darcy Ribeiro, nos seguintes espacos: Centro Comunitario Athos Bulcao (TENDA), ICC
Sul e Norte e S5 auditérios proximos ao ICC, abrangendo apoio logistico, montagem,
desmontagem e manutencdo de toda infraestrutura demandada, para suprir as
necessidades do evento, conforme condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.
2.3 O evento tem como previsdao de participacdo um publico de 2.500 mil (duas mil
e quinhentas pessoas) pessoas por dia, com duracido conforme descricao abaixo:

. Dia 28/01 — 10h as 20h;

. Dia 29/01 — 08h as 23h; e

. Dia 30/01 — 08h30min as 18h.
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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3. DESCRICAO DOS SERVICOS PARA OS EVE I

3.1 Os servicos e matérias deverao atender as seguintes especificacdes e quantidades:

3.1.1 Recursos Humanos

PROFI | PROFI | PROFI | PROFI | PROFI
UNIDADE
- SSION | SSION | SSION | SSION | SSION QTD
ITEM ESPECIFICACAO DE
Al/DIA | Al/DIA | Al/DIA | Al/DIA | Al/DIA | TOTAL
MEDIDA
27/01 | 28/01 | 29/01 | 30/01 | 31/01
AUXILIAR DE LIMPEZA
o1 |Horérios: 07h30 as 15h30 Diarias | 10 15 20 15 10 70
Obs.: Devera ser fornecido todo o material necessario para execucao dos servigos
(abastecimento dos banheiros e materiais referente a limpeza dos locais)
AUXILIAR DE LIMPEZA
02 Horarios: 15h00 as 22h30 Diarias 5 15 15 15 10 60
Obs.: Devera ser fornecido todo o material necessario para execucao dos servicos
(abastecimento dos banheiros e materiais referente a limpeza dos locais)
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (MONTADORES/CARREGADORES)
Horarios:
03 |Dia 27/01 - 08h00 as 17h00 Diarias 10 = S S 10 40
Dia 28/01 — 09h30 as 21h00 5
o
Dia 29/01 — 08h00 as 17h00 %
Dia 30/01 — 08h00 as 17h00 b

fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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Dia 31/01 — 08h00 as 17h00

04

BRIGADISTA DE INCENDIO E/OU SOCORRISTA

Horarios:

Dia 27/01 — 08h00 as 20h00
Dia 28/01 — 09h30 as 22h30
Dia 29/01 - 08h00 as 20h00
Dia 30/01 — 08h00 as 19h00
Dia 31/01 — 08h00 as 17h00

Diarias

10 17 10

41

05

GERENTE DO EVENTO

Obs.: O profissional contratado devera acompanhar todo o evento, desde a montagem,
execucao e desmontagem do evento. Montagem iniciando no dia 22/01 até a desmontagem
final no dia 02/02/2024.

Servico

Servico de fluxo continuo

06

SUPERVISOR (1 PARA LIMPEZA; 1 PARA LOGISTICA; 1 PARA
ALIMENTACAO; E 1 PARA RH).

Obs.: O profissional contratado devera acompanhar todo o evento, desde a montagem,
execucao e desmontagem do evento. Montagem iniciando no dia 22/01 até a desmontagem

final no dia 02/02/2024.

Servico

Servico de fluxo continuo

07

ELETRICISTA

Horarios:

Dia 27/01 — 08h00 as 20h00
Dia 28/01 — 09h30 as 22h30
Dia 29/01 — 08h00 as 20h00
Dia 30/01 — 08h00 as 19h00
Dia 31/01 — 08h00 as 17h00

Diarias

04

02 02
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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SERVICO FOTOGRAFICO

Fotografos profissionais, equipamento digital profissional de no minimo
8.5 megapixels. Devera fazer a cobertura fotografica tanto da montagem
como de todas as atividades do evento. Os profissionais deverdo trabalhar
em conjunto com a equipe organizadora. Ao final do evento devera ser
entregue todas as fotos editadas em meio digital com identificacao por dia
e por espaco (auditorio, salas, aréas de exposicao e etc). Deverdo ser

disponibilizadas 500 fotos por dia editadas e catalogadas, sendo a

O ~INAT

entrega do material em DVD, no prazo maximo de cinco dias apés o| Diarias 06 06 22
término o evento.
Obsl: O evento podera ter seu encerramento apdés as 19h fazer a
distribuicdo do RH de maneira que atenda o periodo noturno.
Horarios:
Dia 27/01 — 14h00 as 20h00
Dia 28/01 — 10h00 as 16h00 / 17h00 as 22h00
Dia 29/01 — 08h00 as 19h30
Dia 30/01 — 08h00 as 19h00
GARCOM
Horarios:
09 Diarias 7 8 21
Dia 28/01 — 17h30 as 22h00
Dia 29/01 — 08h00 as 17h00 5
Dia 30/01 — 08h00 as 18h00 ;g;
INTERPRETE DE LIBRAS ©
10 Diarias = 100 30 160

fone: 61 3348040(
fax: 6133073201
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Horarios: ==

Dia 28/01 - 15 duplas das 09h30 as 22h30

Dia 29/01 - 36 duplas das 08h30 as 12h45 e 14 duplas das 14h00 as
19h00

Dia 30/01 - 15 duplas das 08h00 as 19h00

MESTRE DE CERIMONIAS

Horarios: Diarias - 2
Dia 28/01 — 17h00 as 22h00
Dia 30/01 — 08h00 as 18h00

OPERADOR DE EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS

Profissional capacitado para a realizacdo de servicos de operacdo de
equipamentos audiovisuais (sonorizacéo e video).

Obsl: O evento podera ter seu encerramento apos as 19h fazer a
distribuicdo do RH de maneira que atenda o periodo noturno. Diarias 10 10
Horario:

Dia 27/01 — 08h00 as 18h00

Dia 28/01 — 09h00 as 16h00 / 17h00 as 22h00
Dia 29/01 - 08h00 as 22h30

Dia 30/01 — 08h00 as 19h00

OPERADOR DE SOM (PROFISSIONAL VOLANTE)

Profissional capacitado para a realizacdo de servicos de operacdo de o
) o L i Diarias 02
equipamentos audiovisuais (sonorizacao e video).
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Obsl: O evento podera ter seu encerramento apos as 19h fazer a

distribuicao do RH de maneira que atenda o periodo noturno.

fone: 61 3348040(
fax: 6133073201




Horario:

Dia 27/01 — 08h00 as 18h00

Dia 28/01 — 09h00 as 16h00 / 17h00 as 22h00
Dia 29/01 — 08h00 as 22h30

Dia 30/01 — 08h00 as 19h00

3.1.2 Locacao e Instalacao de Equipamentos de Sonorizacao, Audiovisual, Informatica e Geradores.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

DIA 27/01

DIA
28/01

DIA
29/01

DIA
30/01

DIA 31/01

QTD
TOTAL

14

EQUIPAMENTO DE ILUMINACAO - TENDA

Equipamento de iluminacdo completa para o evento que sera
composto pelos itens:

a) 20 refletores par led RGBW;

b) 10 coobs fresnel de 400w;

c) 4 movings 8R;

d) 02 maquina fumaca 15000w DMX com ventilador;

e) 02 mini brutt e/ou maxi brutt;

f) 02 console digital DMX 20/48 canais pearl ou equivalente;
g) 01 buffer 02 entradas 04 saidas;

h) Incluso equipe de profissionais capacitados para
realizacao de servicos de iluminacao de ambientacao e cénica

de espetaculos.

Diarias

Montagem

Desmontagem

15

TOTEM COLETIVO PARA CARREGAR CELULARES E USB

Diarias

Montagem

22

finatec.org.br

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

22

Desmontagem

66




@Fm
Totem Carregador Coletivo para recarregar celul ntehdo

08 entradas USB e 08 entradas Plug tomadas para
carregamento de equipamento dos participantes.

O totem deve conter voltagem: 110/220v (bivolt), e tomado
padrao brasileiro, com poténcia: SO0W.

Obs: A proposta devera prever todos os custos envolvidos
para a montagem, desmontagem e insumos necessarios para

o pleno funcionamento do equipamento.

==

RADIO COMUNICADOR COM FONE INTRA-AURICULAR

Radios bidirecionais
Presilhas para cinto
Baterias recarregaveis NiMH
1 carregador USB duplo

16 autocolantes personalizaveis

- CARACTERISTICAS
FRS — Nao requer licenca Diarias 20 40 20 120
26 canais e 121 codigos de privacidade
Funcdo de chamada de grupo com emparelhamento
simplificado
Visor LCD retroiluminado
Etiquetas adesivas para personalizacao
Poténcia dupla - baterias alcalinas AA padrdao ou baterias
NiMH recarregaveis (incluidas) 5
Carga USB %
Climatizadores (3 Camarins; Credenciamento; 4 Salas ﬂ§
Diarias 11 11 s 11 44

Multiuso).

fone: 61 3348040(
fax: 6133073201
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3.1.3 Alimentacao e Bebidas (A&B).

. UNIDADE DIA DIA DIA DIA DIA
ITEM ESPECIFICACAO QTD TOTAL
DE MEDIDA |27/01 | 28/01 | 29/01 | 30/01 | 31/01
ALMOCO NO RU
18 Pessoa 40 130 130 130 40 470
Alunos de graduacao e pos, servidores UnB e visitantes em geral
JANTAR NO RU
19 Pessoa 40 130 - 20 - 190
Alunos de graduacéao e pos, servidores UnB e visitantes em geral
20 |Gelo - saco de 05 Kg Unidade - 40 40 40 - 120
21 |Locacao Cooler de 50 litros Unidade - 10 10 10 - 30
3.1.4 Decoracao
UNIDADE
. DIA DIA DIA DIA QTD
ITEM ESPECIFICACAO DE DIA 31/01
27/01 28/01 | 29/01 | 30/01 TOTAL
MEDIDA
22 Banqueta para balcao de recepcao de secretaria Diarias Entrega 20 20 20 Retirada 60
Decoragdo de 03 camarins — 1 sofa de dois lugares, mesa com
4 cadeiras, 1 espelho de chdo, 01 tapete, 01 lumindria de chado
e 1 aparador.
23 Diarias Retirada 9
B
Obs.: A decoracao devera estar desde a montagem, execucdo e g
desmontagem do evento. Montagem iniciando no dia 23/01 até a %
desmontagem final no dia 02/02/2024. =

fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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3.1.5 Estruturas.

UNIDADE
DIA QTD

ITEM ESPECIFICACAO DE DIA 27/01 | DIA 28/01 DIA 30/01 DIA 31/01
29/01 TOTAL
MEDIDA

ESTANDE BASICO (ICC) 3M X 3M

Estande basico ou padrdao - Possui sistema
totalmente modular em Painel de TS dupla
face de 2,50m de altura, carpete de 4mm
fixado no piso com fita dupla face, divisérias
em material tipo octanorm, laminados TS na
cor branca, iluminacdo tipo spot, 3 (trés)
tomadas de 03(trés) pinos, arandela a cada
3m, testeira 50cmx100cm em policarbonato, 20
24 20 - - - - 20
com identificacdo, nome do expositor em caixa| Metro?
alta, com largura de 3,00m, profundidade de
3,00m, altura de 2,50m. Ele pode ser
construido em diferentes formatos com portas
de TS e aluminio. Pode-se solicitar formatos
diferenciados utilizando travessas curvas e

retas. Conter 01 balcao, 01 conjunto de mesa

com 3 cadeiras. Esta incluso no item o teto

pergolado, feito com um trancado de travessas

de aluminio com fechamento também em TS.

finatizc.org.br

fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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ESTANDE CREDENCIAMENTO COM 20 N
CABINES

25 |Estande em octanorme com balcao e| cabine 20 20 20 20 Desmontagem 80
banqueta para credenciamento, com testeira
adesivada de identificacao
Montagem no dia 26/01 /2024
PRATICAVEL OU TABLADO
Retangular

26 Tablado para nivelamento para area de Diarias | Montagem 1 1 1 Desmontagem 3
banheiros quimicos carpetado. No minimo 40
cm de altura, com escada de 3 degraus nas 2
laterais, medindo 9cm X 9cm.

27 Pulpito em acrilico para a TENDA Diarias Entrega 1 1 1 Retirada 3
TENDA 10M X 10M

28 Diarias | Montagem 2 2 2 Desmontagem 6
Tendas interligadas com fechamentos em 4
areas com calhas.
BANHEIRO QUIMICO

29 Diarias | Montagem 20 20 20 Desmontagem 60
Instalado e com reposicao dos materiais
ILHA ESPACO CONVIVENCIA

30 Local com 4 painéis construido em formato de | Diarias - Montagem montagem - 05

baias com 1 computador em cada baia

totalizando 4 computadores.
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fone: 61 33480400
fax: 6133073201
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LOCACAO DE ESTANTES DE ACO N " l 1 ; I e

4 prateleiras que comportem até 1.000

31 Diarias | Montagem 02 02 02 Desmontagem 06
bagagens, com tags de numeracado duplicada

de 1 a 2000 para atendimento do maleiro,

com balcdo. (metragem?)

3.1.6 Material Grafico, Papelaria e Escritério.

. UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO QTD TOTAL
MEDIDA
32 Resma A4 — 500 Folhas Unidade 40
33 Papel Braile A4 120g — 500 folhas Unidade 40
34 Pincel Atomico — caixa com 12 unidades, cores indiferentes. Caixa 03
35 Aquisicao de Porta Banner Unidade 30
36 Caneta laser Unidade 30

CESTOS DE LIXO PARA AREA COMUM

Lixeira cesto quadrado com tampa vai-vem
37 Unidade 45
Capacidade: 25 litros

Cor: Cinza

SACOS DE LIXO

38 Capacidade: 30 litros Pacote 20
Pacote com 100 unidades B
FITA ADESIVA EM POLIURETANO §

39 = Unidade 40
Multiuso, dupla face, esponjosa ou de silicone, medindo 19mm x 20 metros iz

40 CHIP Pré-Pago com capacidade 20GB para 1 més — VIVO/CLARO Unidade 8

fone: 61 33480400
fax: 61 33073201




41 | Pulseiras de identificacdo (7 cores) eixos temético A— Unidade 2.200
FLIP CHART (SUPORTE E BLOCO)
42 Unidade 10
Cavalete de madeira com album 30 folhas e 2 pincéis
43 Ponto Elétrico ou extensdo para tomadas stands e tenda - com 5 Tomadas com Protetor de Surto 5,0 Metros Unidade 100
3.1.7 Comunicacao Visual
UNIDADE
- QTD
ITEM ESPECIFICACAO DE
TOTAL
MEDIDA
PORTICO ESPECIAL COM ESTRUTURA - ENTRADA DA TENDA
01 lona fosca ilhés 15,10x1,90
44 Servico 1
03 lonas fosca ilhos 1,90x2,90
100m/pc Box Q30
PORTICO ESPECIAL COM ESTRUTURA - ENTRADA ICC SUL
01 lona fosca ilhos, 13,50x1,90
45 Servico 1
02 lonas fosca ilhos, 1,90x2,90
60m /pc Box Q30
PORTICO ESPECIAL COM ESTRUTURA (BANHEIROS)
46 02 lonas fosca ilhés 2,90x1,90 Servico 1
32m/pc Box Q15
PORTICO ESPECIAL COM ESTRUTURA PARA TENDA
Fundo de palco (tenda) Athos
47 Servico 1
01 lona fosca ilhos de 22,30x5,35 5
o
70m/pc box Q15 g
a
ESPACO INSTAGRAMAVEL ©
48 = Servico 02
Lona fosca no metalon 3,5 X 2,0m

fone: 61 3348040(
fax: 6133073201




Espaco Imprensa
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49 Impressao em lonas foscas no metalon, 1,80 x 1,80 impressao 4x0 Unidade 4
Camisetas Malha fria escrito “CORDENACAO FNE” pequeno do lado esquerdo do peito

50 Cor: Branca Unidade 65
Tamanhos: 10 P, 30 M; 15 G e 10 GG
Camisetas malha fria escrito “APOIO” nas costas em cima

51 Cor: Azul com a logo branca Unidade 165
Tamanhos: 20P, 65 M, 45G, 20GG e 15EXG

52 COPO EM MATERIAL RECICLAVEL 500ML

Personalizado com a logo da conferéncia

Unidade 2.400

3.1.8 Outros Servicos

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO DE DIA DIA DIA DIA pIA QTD TOTAL
MEDIDA 27/01 28/01|29/01 | 30/01 31/01
CONTRATACAO DE SERVICO DE AMBULANCIA UTI
MOVEL
Veiculo destinado ao atendimento e transporte de
pacientes de alto risco em emergéncias pré-
hospitalares e/ou de transporte inter-hospitalar que | Unidade/
53 necessitam de cuidados médicos intensivos composta | Diaria de 8 01 02 02 02 01 08
de: Equipe Meédica: Formada essencialmente de horas
médicos, enfermeiros e socorristas com a missao de
socorrer as vitimas no local e transportar para o
hospital quando necessario. Disponivel durante todo
o periodo do evento
||




54

Cadeira de rodas para deficientes e outras patologias

Diarias

O ~INAT
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02

16

55

SALA DE CUIDADOS (espaco com capacidade para
até 20 pessoas, fornecido pela UnB)

Com 1 enfermeiro disponivel durante todo o periodo
do evento (escala 12x12) - 4 macas, suporte soro e
climatizacao

Obs.: Sera necessario apenas o fornecimento dos

matérias/suprimentos.

Diarias

Montagem

01

01

01

Desmontagem

03

56

SALA DE POSTO MEDICO (espaco com capacidade
para até 30 pessoas, fornecido pela UnB)

O posto médico para eventos devera conter: 5 macas,
oxigénio, oximetro, umidificador, nebulizador, bomba
de infusao, desfibrilador (cardioversor), desfibrilador
externo automatico (DEA), esfigmomandmetro,
estetoscopio, aparelho de dextro, prancha longa, colar
cervical, talas de imobilizacao, cadeira de rodas,
laringoscopio, maleta de vias aéreas, maleta de acesso
venoso, kit para sutura, kit de parto, além das
medicacbes necessarias para atendimento de
urgéncias.

Obs.: Sera necessario apenas o fornecimento dos

matérias/suprimentos.

Diarias

Montagem

01

01

01

Desmontagem

03

2
o
2
o
o
QU
o
@©
c
iz

fone: 61 33480400
fax: 6133073201




O —FINNT=C

4. RECURSOS NECESSARIOS

4.1 A CONTRATADA devera fornecer e gerenciar todos os servicos e equipamentos
especificados neste Termo de Referéncia, conforme detalhamento contido nos itens

subsequentes.

4.1.1 Recursos Humanos

4.1.1.1 Considerando os diversos servicos a serem realizados, a Empresa
CONTRATADA devera contratar diretamente os recursos humanos, com
habilitacdo especifica e  experiéncia comprovada, devidamente
uniformizados e identificados, sendo a responsavel exclusiva por esses
profissionais (incluindo o fornecimento de suas refeicées), ndo gerando ou
havendo vinculos com a CONTRATANTE, inclusive no que tange a
legislacao trabalhista e previdenciaria.
4.1.1.2 Sempre que formalmente solicitado, a CONTRATADA devera
apresentar lista triplice contendo nomes e curriculos dos profissionais
relacionados ao evento;
4.1.1.3 Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante,
deverao ser realizados por diferentes profissionais, sob pena do nao
pagamento de mais de um servico realizado por um mesmo profissional;
4.1.1.4 Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte
protocolo

4.1.1.4.1 Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer

circunstancia;
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4.1.1.4.2 Apresentar-se uniformizado, cabelos presos e maquiagem

leve (no caso do sexo feminino) ou adequadamente penteado e de

barba feita ou aparada (no caso do sexo masculino);

fone: 61 33480400
fax: 6133073201

4.1.1.5 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de

brigadistas deverdo estar devidamente uniformizados, habilitados para

exercerem as atividades de acordo com a regulamentacdo vigente, e esta
com os cursos devidamente atualizados (reciclados);

4.1.1.6 O profissional indicado para prestar os servicos de gerente do
evento devera ter vasta experiéncia, ser capacitado para executar as
funcoes de coordenador e orientador de todas as acbdes do evento,
garantindo a perfeita execucado, possuindo poder de decisao,
responsabilizando-se em nome da CONTRATADA. Devera coordenar todas

as atividades a serem realizadas durante o evento, através da supervisao

Pagina 24 de 34
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dos servicos, bem como pelo controle de funcbées e atendimento
permanente aos participantes, fazendo-se presente durante o evento,
desde a fase inicial até o momento de finalizacdo, coordenar a montagem e
desmontagem dos equipamentos, incluindo a supervisdo e implantacao de
todos os servicos necessarios para o bom andamento do evento, esta ciente
de toda a programacado do evento, bem como solucionar problemas quando
necessario;

4.1.1.7 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de garcons
deverao ser devidamente preparados para a execucdo da funcao, em servir
bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infuséao e outras bebidas. Devera saber lidar com o publico,
auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e
destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de copo,
derramamento de bebidas, entre outros), retirar os utensilios, quando nao
for mais necessario a sua utilizacao, verificar o reabastecimento de bebidas
e alimentos, quando necessario, entre outas atividades relacionadas a
funcao;

4.1.1.8 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de
interprete de Lingua Brasileira dos Sinais - LIBRAS deverdo ser
profissionais que dominam a lingua dos sinais e lingua falada, e que sejam
devidamente qualificados para desempenharem a funcdo, em palestras,
conferéncias, discursos e eventos similares. O profissional devera sinalizar
com clareza e fidelidade o conteudo da mensagem, ser expressivo,
conseguir contextualizar a mensagem ao passar da estrutura de uma
lingua para outra, sem perder a esséncia, e quando solicitado pela
Coordenacao do Projeto, este devera apresentar certificados de cursos que
comprovem a sua qualificacao;

4.1.1.9 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de mestre
de cerimodnia deverao estar devidamente capacitados, com experiéncia na
atividade de cerimonialista, para conduzir o evento durante todo o periodo
de duracao. O profissional devera ser desenvolto, para a apresentacao do
evento, ter conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranca e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado com aparéncia, discricao
e sobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o evento requer,
apresentar o evento seguindo protocolos estabelecidos pela profissao, e
conduzir estritamente o que sera proposta no evento;

4.1.1.10 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de

operador de som deverao ser profissionais devidamente capacitados para
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a realizacao de servicos de operacao de equipamentos audiovisuais
(sonorizacao e video).
4.1.1.10.1 O evento podera seu encerramento apés as 19h fazer

distribuicdo do RH de maneira que atenda o periodo noturno.

4.1.1.11 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de
filmagem e fotografia deverdo ter equipamento digital de no minimo 8.5
megapixels. Devera fazer a cobertura fotografica tanto de montagem como
de todas as atividades do evento. Os profissionais deverdo trabalhar em
conjunto com a equipe organizadora. Ao final do evento devera ser
entregue todas as fotos editadas em meio digital com a identificacdo por
dia e por espaco (auditério, salas, areas de exposicdo e etc.). Deverdo ser
disponibilizadas 500 fotos por dia editadas e catalogadas, sendo a entrega
do material em DVD, no prazo maximo de cindo dias apés o término do
evento.

4.1.1.11.1 O evento podera seu encerramento apos as 19h fazer a

distribuicao do RH de maneira que atenda o periodo noturno.

4.1.1.12 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de

supervisores de limpeza, alimentacao, logistica e recursos humanos.
4.1.1.12.1 O Supervisor de Limpeza devera supervisionar servicos
de limpeza de todos os setores, sendo eles, banheiros, refeitérios,
escritorios, saldes, e etc., visando a manutencao e organizacao dos
mesmos.
4.1.1.12.2 O Supervisor de Alimentacao devera supervisionar as
areas de alimentos e bebidas, acompanha a organizacdo do saléo,
atendimento dos garcons e o tempo de preparo e qualidade dos
pratos.
4.1.1.12.3 O Supervisor de Logistica devera garantir que os
produtos ou servigcos passem por todas as etapas necessarias dentro
da organizacao e sejam realizados no prazo e condicoes ideais para
execucao do evento.
4.1.1.12.4 O Supervisor de Recursos Humanos devera manter um
olhar atento para garantir que o trabalho esteja sendo realizado de
maneira adequada e dentro dos prazos estipulados. Caso surjam
problemas ou obstaculos, o supervisor intervém para encontrar

solucdes, oferecendo orientacdo e suporte aos membros da equipe.
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4.1.1.13 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de
auxiliares de servicos gerais (montador/carregadores) deverdao estar
envolvidos nas atividades de transporte, remocdo, movimentacdo e
remanejamento de mobiliario, stands, tendas, equipamentos, divisérias,
caixas diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e
outras atividades correlatas;
4.1.1.14 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de
auxiliares de limpeza deverao estar aptos para a execucao dos servicos de
limpeza, quando da realizacdo do evento. Devera ter a disposicdo, todo o
material necessario para a realizacdo de limpeza e manutencao do evento.
Este profissional devera ser responsavel pela manutencdo dos banheiros,
em abastecer com papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido e pela
limpeza de todo o espaco onde sera realizado o evento;
4.1.1.15 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de
eletricistas sera o profissional responsavel pela implementacao,
manutencdo e reparacdo de instalacdes elétricas e realizar realiza a
instalacao, vistoria e reparo de aparelhos elétricos, eletrénicos e de redes
de distribuicdo de energia.
4.1.1.16 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de
operador equipamentos audiovisuais deverdao ser profissionais
devidamente capacitados para a realizacdo de servicos de operacdo de
equipamentos audiovisuais (sonorizacao e video).

4.1.1.16.1 O evento podera seu encerramento apés as 19h fazer

distribuicdo do RH de maneira que atenda o periodo noturno.

-
2
o
=
Q
o
@
=
@©
=
=

4.1.2 Locacao e instalacao de equipamentos de sonorizacao, audiovisual e

informatica

4.1.2.1 A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e

fone: 61 33480400
61 33073201

fax:

compativel com os equipamentos de informatica, responsabilizando-se pela

ininterrupcao de sua utilizacdo. Cabe a CONTRATADA providenciar a

substituicao de equipamentos defeituosos ou que nao estejam atendendo

satisfatoriamente as demandas do servico ou dos organizadores;

4.1.3 Alimentacao
4.1.3.1 Os servicos de Buffet e Coffee Break deverao ser compostos com
todos os itens solicitados de acordo com o item demandado, bem como ser
pontual nos horarios solicitados, e a equipe devera zelar pelo bom

atendimento dos clientes;
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4.1.3.2 O fornecimento de alimentacado devera prever todos os itens
necessarios para que possa ser servida, incluindo: mesas e/ou pranchées,
toalhas, travessas, bandejas, copos, réchauds, e quaisquer outros

materiais indispensaveis, para o fiel cumprimento dos servicos.

4.1.4 Decoracao
4.1.4.1 Toda a decoracao devera estar em harmonia com as cores da
logomarca do evento, bem como todos os arranjos deverdo ser de flores e
folhagem natural;
4.1.4.2 Todos os tapetes decorativos deverao ser entregues, conforme as
medidas solicitadas, serem no estilo persa ou equivalente, estarem limpos,
estarem em perfeito estado de conservacdao, sem furos e manchas

aparentes;

4.1.5 Estrutura

4.1.5.1 Os moveis serdao dispostos para atender as necessidades basicas
dos eventos, além da composicdo de salas que podem abrigar autoridades,
palestrantes e demais participantes. Todos os moveis disponibilizados para
os eventos deverao estar em perfeito estado de conservacao e devidamente
limpos;

4.1.5.2 Os sofas para composicdo dos ambientes, deverao ser de material
em couro ou courino, sem manchas aparentes, sem furos e devidamente

higienizados;

4.1.6 Material grafico, papelaria e escritdrio
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4.1.6.1 Todos e quaisquer materiais graficos serdo apresentados a
Coordenacao do Projeto, para a sua aprovacdo, e ap0s a sua aprovacao

sera autorizada a producao final, e esta devera ser entregue com 3 (trés)

61 33073201

dias de antecedéncia a data do Evento.

fone: 61 33480400

fax:

4.1.6.2 Os materiais de papelaria deverao ser entregues dentro das
especificacoes exigidas, e em formas de kit, devidamente embalados,
conforme solicitados nas Ordem de Servicos (OS);

4.1.6.3 Na realizacao de cada trabalho, deverdao ser observadas as
tiragens e os prazos indicados nas respectivas Ordens de Servicos, pois em
hipotese alguma serao aceitos materiais fora do prazo acordado

anteriormente.

Campus Universitario Darcy Ribeiro | Caixa Postal 4365
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4.1.7 Comunicacao visual
4.1.7.1 Todos e quaisquer materiais para a comunicacao visual do evento,
tais como logomarca, cartaz, folder, convite, cracha de identificacao,
adesivos, ficha de inscricao, certificados de participacdo, pastas, blocos de
anotacdo, banners, deverdo ser apresentados para a aprovacao da
Coordenacao do Projeto, e somente apds a aprovacdo serda autorizada a

confeccao;

4.1.8 Servicos de UTI Moével
4.1.8.1 A UTI Moével devera ser equipada com todos os aparelhos e toda a
medicacdo necessaria para enfrentar emergéncias clinicas e de traumas,
liderada por equipe capacitada (médico, enfermeiro e motorista), dentro do
horario do evento;
4.1.8.2 A UTI devera estar devidamente posicionada no local do evento,
com antecedéncia de pelo menos 30 (trinta) minutos antes do inicio do

evento.

5. DA VISTORIA DO LOCAL DO EVENTO

5.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o proponente
podera realizar vistoria nas instalacées do local onde sera realizado o evento,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 12h00min e das 14hOOmin as 17hOOmin, devendo o agendamento ser

efetuado previamente, por meio do e-mail selecao@finatec.org.br ou pelo telefone
3348-0457.

5.2 O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicacao da
Cotacao, estendendo-se até o dia 1util anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

5.3 Para a vistoria, o proponente, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

5.4 A nao realizacao da vistoria, quando facultativa, nao podera embasar posteriores
alegacdoes de desconhecimento das instalacoes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a proponente
vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5.5 A proponente devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacodes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdées objeto da licitacdo,

conforme modelo de declaracdao anexo a Cotacao.
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6. DA CONTRATACAO

6.1 A efetivacao da contratacao da empresa vencedora somente se dara apods a
concretizacdo da assinatura do Contrato e da emissado das respectivas ordens de

servicos.

Sandra Fernandes
Coordenadora de Eventos
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ANEXO II
COTACAO PUBLICA DE PRECOS N° 001/2024
ATESTADO DE VISITA TECNICA

Declaro, para atender as exigéncias do Edital referente & COTACAO PUBLICA DE
PRECOS N° 001/2024 destinada a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo dos servicos, de organizacdo de eventos e servicos correlatos,
compreendendo o} planejamento operacional, coordenacao, execucao,
acompanhamento, fornecimento de alimentacdo e bebidas, infraestrutura, apoio
logistico, locacdo de espacos fisicos, locacdo de equipamentos, mobiliarios e
decoracao/ornamentacao, visando atender as necessidades do Projeto “CONAE 20247,
que o Sr.(a) , representante da proponente
licitante , CNPJ n°

compareceu ao local da prestacdao dos servicos, nesta data, e

tomou conhecimento de todas as informacodes, condicoes e dificuldades porventura
existentes e que possam influir direta ou indiretamente na execucdo do objeto desta
Cotacao Eletronica de Precos, razdo pela qual assumo total responsabilidade pelo
cumprimento integral dos servicos e declaro que as condi¢cdes do local nédo serdo

utilizadas para quaisquer questionamentos futuros.

Brasilia-DF, de de 2024.

Coordenador do Projeto

Assinatura/Representante Legal da Empresa
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ANEXO III
COTACAO PUBLICA DE PRECOS N° 001/2024
DECLARACAO DE NAO REALIZACAO DE VISITA TECNICA

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (Representante Legal devidamente qualificado) da
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob o CNPJ n°® XXXXXXX DECLARO, para
os devidos fins, que NAO visitei o local onde sera executado servicos de organizacéo de
eventos e servicos correlatos, compreendendo o planejamento operacional,
coordenacao, execucdo, acompanhamento, fornecimento de alimentacdo e bebidas,
infraestrutura, apoio logistico, locacdo de espacos fisicos, locacao de equipamentos,
mobiliarios e decoracdo/ornamentacao, visando atender as necessidades do Projeto
“CONAE 2024, por opcao prépria, assumindo, assim, CONCORDANCIA com todas as
condicoes estabelecidas no Edital e seus Anexos, e que ainda, assumo toda e qualquer
responsabilidade pela ocorréncia de eventuais prejuizos em virtude de sua omissido na

verificacdo das condigcdes do local de execucao do objeto do certame.

Assim, declaro que estou ciente de que o preco proposto pela empresa esta de acordo
com as exigéncias do Edital e seus Anexos, e assim, dentro desta proposta,
assumimos o compromisso de honrar plenamente todas as exigéncias do instrumento
convocatorio Cotacao Publica de Precos n°® 001/2024, sem quaisquer direitos a

reclamacoes futuras, sob a alegacdo de quaisquer desconhecimentos quanto as

particularidades do objeto.

Brasilia-DF, de de 2024.

Assinatura/Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA
COTACAO PUBLICA DE PRECOS N° 001/2024

Razao Social/CNPJ:
Endereco Completo:

Telefone: E-mail:

A

Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnologicos — FINATEC

Prezados Senhores,

Declaramos que foram examinadas minuciosamente as especificacoes detalhadas no
Edital e seus anexos, em especial no Anexo I - Termo de Referéncia, para prestacao
dos servicos, de organizacdo de eventos e servicos correlatos, compreendendo o
planejamento operacional, coordenacao, execucdo, acompanhamento, fornecimento de
alimentacado e bebidas, infraestrutura, apoio logistico, locacdo de espacos fisicos,

locacéao de equipamentos, mobiliarios e decoracao/ornamentacao.

RECURSOS HUMANOS

UNIDADE VALOR
- VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE QTD . TOTAL
UNITARIO
MEDIDA
01
13

LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE SONORIZACAO, AUDIOVISUAL,
INFORMATICA E GERADORES

14
17
ALIMENTACAO E BEBIDAS (A&B)

18
21

DECORACAO
22
23

ESTRUTURAS
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24
31
MATERIAL GRAFICO, PAPELARIA E ESCRITORIO
32
43
COMUNICACAO VISUAL
44
52
OUTROS SERVICOS
53
56
VALOR GLOBAL | R$

Propomos, sob nossa integral responsabilidade, a execucdo dos servicos, na forma prevista na Cotacédo

Eletronica de Precos e seus anexos, pelo valor global de R$ (valor por extenso).

ELABORAR A PROPOSTA COM TODOS OS ITENS, NAO SERA ACEITA PROPOSTA
FALTANDO ITEM.

Declaramos expressamente que nos precos ofertados estdo incluidas todas as
despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre a
prestacdo dos servicos, nada mais sendo licito a Empresa requerer apés a

apresentacao de sua proposta.

Validade da Proposta:

Condicoes de Pagamento:

Dados bancarios:

Banco , Agéncia , Conta Corrente n°

Declaramos total concordancia com os termos e condicoes desta Selecao Publica

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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