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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

PROCESSO: 27061/2019

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

DATA: 01/11/2019

HORARIO: 10h00min

LOCAL: Campus Universitario Darcy Ribeiro, Edificio Finatec, Asa Norte, Brasilia — DF,
CEP: 70910-900, Telefone: (61) 3348-0419, E-mail: licitacao@finatec.org.br.

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnoldgicos - FINATEC, pessoa juridica
de direito privado, sem fins lucrativos, por intermédio desta Pregoeira, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO GLOBAL, a ser regida pela Lei n° 10.520/2002, e

subordinada as condicoes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. OBJETO

1.1 O presente Pregdo tem por objetivo a contratacdo de empresa para a prestacao de
servico de locacdo de impressoras e scanner a fim de suprir as necessidades da FINATEC,
bem como dos projetos por ela geridos. O servigo inclui o fornecimento de impressoras
multifuncionais, scanner e seus acessoOrios, suprimentos, insumos/consumiveis (toner,
cilindro); "assisténcia, técnica/manutencdo (com fornecimento de pecas e componentes),
exceto papel, bem como quaisquer outros elementos necessarios a prestacdo dos servicos
para o FINATEC, conforme especificacoes e condicoes descritas no Anexo I - Termo de

Referéncia, parte integrante deste Pregao.

2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderdao patticipar deste Processo todas as pessoas juridicas interessadas,
regularmente estabelecida no Pais, que sejam especializadas no ramo pertinente ao objeto
deste Processo e que atendam todas as exigéncias deste regulamento e que comprovem

possuir os requisitos minimos de qualificacdo nele exigidos.

2.2 Estara impedida de participar a empresa que:
2.2.1 Pessoa Juridica, que esteja cumprindo penalidade de suspensdo temporaria
de participacao em licitacdo em 6rgaos da Administracao Puablica direta e indireta da
Unido, Estados e Municipios e impedida de contratar com a FINATEC, ou que tenha

sido declarada inidonea para participar de processo ou contratar com a FINATEC;

Pagina/l de 24

fone: 6133480400

finatec.org.br

fax: 6133073201

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro


mailto:mail:%20licitacao
mailto:mail:%20licitacao

(o = NA

2.2.2 Instituicdes e/ou dirigente ou empregado de instituicdo que tenha
colaborado para a confeccao do Termo de Referéncia utilizado no processo;

2.2.3 Que possua em seu contrato ou estatuto social finalidade incompativel
com o objeto deste Pregao;

2.2.4 Cuja faléncia tenha sido decretada ou que estiver em processo de
recuperacao judicial ou extrajudicial, em concurso de credores, em dissolucéo,
liquidacao, cisao, fusdo ou incorporacao;

2.2.5 Que estiver reunida em consorcio, isto é, a reuniao de duas ou mais
pessoas juridicas que somem capital, técnica, trabalho e experiéncia com
objetivo especifico de participar do presente processo;

2.2.6 Cujos dirigentes, gerentes, socios ou componentes do seu quadro técnico
sejam empregados da FINATEC, que participem de suas Diretorias ou Conselhos,
ou que o tenham participado nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data da publicacao deste Edital,

2.2.7 Pessoa Juridica que atue em forma de cooperativa.

2.3 Nao sera permitida a participacao de mais de uma empresa sob o controle acionario

de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.
2.4 A pessoa juridica que vier a ser contratada ndo podera subcontratar, ceder ou
transferir partes de quaisquer das obrigacdées decorrentes deste processo, sem o prévio e

expresso consentimento da FINATEC.

2.5 Todas as despesas relativas a elaboracdo e a entrega das propostas sao de

responsabilidade da licitante.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 O representanté da Licitante devera se apresentar para credenciamento, que sera
iniciado as 09h30min do dia O1 de novembro de 2019, com duracao de 30 (trinta)
minutos, devidamente munido de documento que 0 credencie a participar deste
procedimento licitatorio, respondendo por sua representada, devendo ainda, no ato de
entrega dos envelopes, identificar-se exibindo no original, a Cédula de Identidade ou outro
documento oficial de identificacado com fotografia e Declaragao de Pleno Atendimento aos

requisitos de habilitacao — Anexo II.

3.2 A'representacao devera ser feita por meio de instrumento publico de procuracdo ou
por instrumento particular, com firma reconhecida, outorgando poderes para praticar todos

os atos pertinentes ao certame em nome da Licitante.
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3.2.1 O representante devera apresentar o contrato social ou estatuto da Licitante,
ou alteracado que comprove os poderes do outorgante.

3.2.2 Caso o representante seja socio proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa Licitante, devera apresentar copia do respectivo estatuto ou contrato social,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacoes
em decorréncia de tal investidura.

3.2.3 Nao sera aceita a alegacdo de que os documentos obrigatérios mencionados
nos subitens 3.2.1 e 3.2.2 estao juntados com os documentos de habilitacao, sendo
necessaria a apresentacao para fins de credenciamento, sob pena de nao aceitacao

da representacao.

3.3 As procuracoes referidas no subitem 3.2 deverdo ser assinadas comprovadamente
por quem possua inquestionaveis poderes de outorga, devendo fazer prova disso o contrato

social chancelado pela Junta Comercial ou o Estatuto Social devidamente registrado.

3.4 Nao sera permitida a participacao de um mesmo representante para mais de uma

empresa.

3.5 O pregédo é presencial e, portanto, o nado credenciamento de um representante da

Licitante a impedira de participar apenas da fase de lances.

3.6 No _horario e local, indicados no preambulo deste Edital, sera aberta a Sessao de

processamento do Pregao.
3.7 A declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
modelo estabelecido no ANEXO II do Edital, devera ser apresentada fora dos Envelopes “01”

e “02” no ato do credenciamento.

3.8 A partir do memento em que o Pregoeiro proceder a abertura do primeiro envelope,

nao serao admitidos novos Licitantes.

3.9 Toda a documentacao mencionada nos subitens 3.1, 3.2 e 3.7 devera ser

apresentada de forma definitiva a Finatec, sob pena de nao credenciamento.

4. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

4.1 No dia, hora e local mencionado no preambulo deste Edital, as Licitantes deverao
apresentar sua PROPOSTA e sua DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, em 02 (dois)

envelopes distintos, lacrados e n#o transparentes, e enderecados a COMISSAO DE
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LICITACAO, contendo obrigatoriamente, em suas partes externas e frontais, clara e

visivelmente, os dizeres:

_ PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

Razao Social da Licitante

Razao Social da Licitante

Envelope n°® 02 — Documentos de Habilitacdo
Envelope n°® 01 — Proposta de Precos

4.2 As empresas que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento), deverdo remeté-los ao endereco descrito no preambulo desta Licitacao, aos

cuidados da Comissao de Licitacao.

4.3 Os envelopes enviados via postal deverdo ser entregues no protocolo da Finatec com,
no minimo, 02 (duas) horas de antecedéncia do horario de abertura dos envelopes, fixado no

preambulo deste.

4.4 A Finatec nao se responsabilizara por envelopes enderecados via postal ou por outras

formas que nao sejam recebidos.

4.5 Quando a empresa optar somente pelo envio postal dos envelopes, deixando de
comparecer pessoalmente a sessao, sua participacao ficara restrita a documentacao enviada

€ ao valor descrito em sua proposta comercial, ficando impossibilitada de ofertar lances.

4.6 Os documentos relativos a Proposta de Preco e de Habilitacdo deverdo ser entregues

em envelopes nao transparentes, fechados e lacrados. Os documentos nao serdo devolvidos.

4.7 Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.

4.8 Se a empresa for uma filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

4.9 Nao sera admitida pela Comissao de Licitacao a inclusdo posterior de qualquer

documento que deveria constar obrigatoriamente nos envelopes.

4.10 Encerrada a etapa de credenciamento € recebidos os envelopes “01” contendo a
Proposta de Precos e os envelopes “02” contendo os Documentos de Habilitacdo, o Pregoeiro

procedera a abertura dos envelopes “01” contendo as Propostas de Precos.
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5. DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N° 01

5.1 A Licitante devera apresentar a sua proposta de precos e os documentos que a
instruir, de acordo com o exigido no Edital, grafada em R$ (reais) e apresentada em lingua
portuguesa, datilografada ou impressa por qualquer meio eletrénico em 1(uma) via, em
papel timbrado da Licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo as
especificacoes do objeto a que se refere este Edital, devendo ainda ser datada e assinada na
ultima folha e rubricada nas demais, por seu representante legal, com poderes para o

exercicio da representacdo, na forma do item 3, deste Edital.
5.2 A proposta de preco devera conter o nome e o endereco completos da Licitante, seu
numero de telefone, dados bancarios e seu endereco eletronico (e-mail), assim como dados

do representante legal ou procurador da Licitante que ira celebrar eventual Contrato.

5.3 A licitante devera informar a Marca e Modelo dos Equipamentos ofertados, e

apresentar um catalogo, para conferéncia do atendimento as exigéncias minimas

solicitadas.

5.4 No preco proposto ja deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para o
cumprimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam

ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

5.5 A proposta devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou quaisquer

condicoes ou vantagens que induzam o julgamento.

5.6 Ocorrendo divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo considerados os
unitarios e se a divergéncia for entre o valor numeérico e por extenso, prevalecera o valor por

extenso.
5.7 O prazo de validade da proposta de precos nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacdo. Caso ndo conste o prazo na proposta, esta sera

considerada valida pelo referido periodo.

5.8 O encaminhamento da proposta pressupode o pleno conhecimento e atendimento as

exigéncias do Edital e as especificacoes técnicas aqui previstas.
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5.9 A Licitante vencedora devera, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar
da formalizacao e definicdo da proposta no Pregao, formular e entregar, nos mesmos moldes

descritos neste Edital, a proposta de preco final.

5.10 As Licitantes com sede fora do Distrito Federal deverao apresentar, obrigatoriamente,
declaracdo de que, no valor dos equipamentos objeto da Licitacdo esta incluso o valor do
ICMS devido na operacao, calculado integralmente, estando ciente de que a diferenca de
aliquota interestadual (se for o caso) sera abatida do preco global, por ocasido do

pagamento.

6. DA HABILITACAO - ENVELOPE N° 02

6.1 Para habilitacdo neste Pregdo, os interessados deverao apresentar toda a

documentacédo exigida nos subitens 6.3, 6.4, 6.5, 6.6, 6.7 e 6.8 deste Edital.

6.2 Os documentos exigidos neste Pregdo, dentro do Envelope n° 02, deverdo ser
entregues, de preferéncia, numerados sequencialmente e na ordem, a fim de permitir maior

rapidez durante a conferéncia e exame correspondente.

6.3 Habilitacao Juridica:
6.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual,
6.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ultima alteracao,
devidamente registrado, no caso de sociedades comerciais, e acompanhando de
documento de eleicao de seus,.administradores, no caso de sociedade por acoes;
6.3.3 Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis acompanhada de

prova de diretoria em exercicio.

6.4 Regularidade Fiscal:

6.4.1 Prova_deé regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei;
6.4.2° Prova de regularidade relativa a seguridade,social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, que comprove situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei.

6.4.3 Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943.
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6.5 Qualificacao Econdémico-Financeira:
6.5.1 Certidao negativa de pedido de faléncia ou concordata, expedida na sede da
Licitante, datada de no maximo 60 (sessenta) dias da data prevista para
apresentacao das propostas, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
proépria Certidao.

6.6 Declaracao de atendimento as exigéncias de habilitacao:
6.6.1 Declaracao de pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, de Inexisténcia de Fatos Impeditivos,
de que nao possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos, sob as
penas da lei e de que nao estad suspensa seu direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica, ou com a FINATEC, nem foi por ela declarada inidénea,
conforme modelo ANEXO II.

6.7 Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao
Federal.
6.7.1 Declaracao da Licitante, assinada pelo representante legal da empresa, de que
nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federalve na forma da Lei n°® 9.854, de 27/10/99, conforme o ANEXO
III.

6.8 Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos:
6.8.1 Declaracao da Licitante, assinada pelo representante legal da empresa,
observado o disposto no item 3 deste Edital, declarando a inexisténcia de fatos
impeditivos para a sua habilitacdo no presente Pregdo, ciente da obrigatoriedade de
declarar.ocorréncias posteriores, conforme o ANEXO IV.

7. DO /JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ANALISE DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO

7.1 Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de MENOR

PRECO GLOBAL, observadas as especificacoes e os parametros minimos de desempenho e

qualidade exigidos noEdital e seus anexos.
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7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que néao

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.3 Serao desclassificadas as propostas que desobedecerem as condicoes exigidas no
presente Edital, que apresentem rasuras e falhas que impossibilitem a sua perfeita
compreensdo, aquelas que apresentarem precos em moeda estrangeira, conforme legislacéo
vigente, bem como as que apresentarem precos excessivos, assim considerados aqueles que
estiverem acima do preco de mercado ou da reserva orcamentaria do Projeto ou forem

manifestamente inexequiveis.
7.4 A desclassificacao de proposta sera sempre fundamentada e registrada em Ata.

7.5 Para efeitos de classificacdo, lances e julgamento das propostas, considerar-se-ao os

precos inclusos todos os encargos e impostos.

7.6 Sera(ao) anunciado(s) pelo Pregoeiro(a), a(s) Licitante(s) que apresentar(em) a
proposta de menor preco e as que apresentarem as propostas com precos até 10% (dez por
cento) superiores aquele. Se nado houver, pelo menos, 03 (trés) ofertas de acordo com esta
condicao, sera(ao) anunciada(s) a(s) Licitante(s) que apresentar(em) a(s) melhor(es) oferta(s),

até no maximo de 03 (trés) ofertas, quaisquer que sejam os precos oferecidos.

7.7 Apos a fase de classificacado, nao cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.8 Apoés a classificacao das propostas, o Pregoeiro dara inicio a etapa de apresentacdo
de lances verbais, convidando, individualmente, de forma sequencial, as Licitantes
credenciadas e que tiveram suas propostas classificadas a apresentarem seus lances

verbais, sucessivos, de valores distintos e decrescentes em relacdo a proposta de menor

preco.

7.9 S6 serao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
anteriormente registrado, observados o valor minimo determinado pelo Pregoeiro, no

momento do certame.
7.10 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,

implicara exclusao da Licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, ficando

sua ultima proposta registrada para classificacao, no final da etapa competitiva.
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7.11 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a Licitante que

descumprir sua proposta as penalidades constantes no item 10 deste Edital.

7.12 Encerrada a etapa competitiva as propostas serdo ordenadas, exclusivamente pelo
critério de MENOR PRECO.

7.13 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagadas pelo Pregoeiro, as

Licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.14 O Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco e sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das

especificacoes do objeto, decidindo motivadamente a respeito.

7.15 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condicées habilitatorias
da Licitante que a tiver formulado, com base na documentacdo apresentada na proépria
sessao.
7.15.1 Eventuais falhas, omissées ou outras irregularidades sanaveis nos
documentos de habilitacdo poderdo ser sanadas na Sessao Publica de

processamento do Pregdo, até a decisao sobre a habilitacdo, inclusive mediante:
7.15.1.1 Verificacdo efetuada por meio eletronico habil de informacoes.

7.15.2 A verificacao'sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos
os documentos passiveis de, obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade

devidamente certificada.

7.15.3 A Fundacao nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos no momento da verificacdo. Ocorrendo a indisponibilidade e nao
sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a Licitante sera

inabilitada.

7.16 Constatado o atendimento as exigéncias do Edital, a Licitante sera habilitada e

declarada vencedora.

7.17 Na hipotese de impossibilidade de habilitacao da Licitante que tenha apresentado o
melhor preco, serao examinados os documentos de habilitacao da Licitante que ofereceu o
segundo ‘menor preco e assim sucessivamente, em ordem de classificacdo, até que um

Licitante atenda as exigéncias de habilitacao.
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7.18 Havendo empate entre os precos apresentados pelas Licitantes a classificacdo se

fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico.

8. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste Pregdo mediante peticdo a ser

protocolada na Finatec.

8.2 Cabera o Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracao do Edital,

decidir sobre a impugnacéo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

8.3 Se o questionamento acolhido gerar alteracdo no Edital, o mesmo tera as alteracoes
publicadas, assim como a definicdo de nova data para a sessao publica se ndo houver tempo

habil entre a alteracédo e a data agendada para a sessao.

8.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados
o Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica,
mediante questionamento enviado exclusivamente para o endereco eletrénico

licitacao@finatec.org.br.

correr em face dos atos do julgamento da proposta de

ar, de forma motivada, quando da comunicacao

2 Sera concedido a empresa que manifestar intencao de interpor recurso o prazo de 03
(trés) dias corridos das razdes, conforme disposto no inciso XVIII, do

artigo 4°, da Lei devera ser protocolado na sede da Finatec.

9.3 A ata da Licitante i tarda a decadéncia do direito de

recurso.
ntra a decisdo do Pregoeiro néo

suspensivo.

onhecidos os recursos inte ou e-mail, sem motivacao ou
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10. DAS SANCOES E PENALIDADES

10.1 Pela inexecucao total ou parcial da entrega do objeto deste Pregédo, a Finatec

podera, garantida a prévia defesa, aplicar & empresa vencedora as seguintes sancoes:

10.1.1 Adverténcia;

10.1.2 Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por atraso na entrega ou na
execucdo dos servicos e por ocorréncia de fato em desacordo com o estabelecido
neste edital, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou
da Autorizacao de Fornecimento - AF, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicado oficialmente;

10.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Autorizacdo de Fornecimento - AF, no caso de inexecucdo parcial, recolhida no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

10.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato ou da
Autorizacdo de Fornecimento - AF, no caso de inexecucao total, recolhida no prazo
de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

10.1.5 Suspensédo temporaria do direito de participar de Licitacdo e impedimento

de contratar com a Finatec, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 O presente Edital e Seus anexos, bem como a proposta da Licitante vencedora, farao
parte integrante do Contrato e dajAutorizacdo de Fornecimento - AF, independente de

transcricao.

11.2 E facultada ao Pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusao pesterior de documento ou informacdo que deveria constar ou ter sido

providenciado no ato da sessao publica.

11.3 A autoridade competente determinante da contratagcado podera revogar a licitacao por

razoes de interesse da Fundacao, sem que caiba direito a qualquer indenizacéo.

11.4 As Licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacao de suas
propostas e a Finatec ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

11.5 As Licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
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documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

11.6 A Licitante vencedora devera atualizar as certiddes exigidas na habilitacdo, se o

prazo de validade expirar durante o curso do procedimento.

11.7 Fica vedado a Licitante vencedora deste Pregdo, subcontratar o objeto desta licitacao,

quer seja em sua integralidade ou parcialmente.

11.8 Nao serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitacoes de documento em

substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

11.9 Todos os assuntos referentes a este Pregdo serdo publicados no sitio da fundacao

www.finatec.org.br no titulo Licitacées em Andamento.

12. ANEXOS

ANEXO I — Termo de Referéncia.
ANEXO II — Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao.
ANEXO III — Declaracao de Inexisténcia de Trabalhador Menor.

ANEXO IV - Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos.
ANEXO V — Modelo de Proposta.

rasilia, 22 de outubro de 2019.
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa para a
prestacao de servico de locacao de impressoras e scanner a fim de suprir as necessidades da
FINATEC, bem como dos projetos por ela geridos. O servico inclui o fornecimento de
impressoras multifuncionais, scanner e seus acessorios, suprimentos,
insumos/consumiveis (toner, cilindro), assisténcia técnica/manutencédo (com fornecimento
de pecas e componentes), exceto papel, bem como quaisquer outros elementos necessarios a

prestacao dos servicos para o FINATEC.

2. DO VALOR ESTIMADO

2.1 O valor estimado da contratacdo dos servicos para o periodo de 12 (doze) meses € de

R$ 66.780,00 (sessenta e seis mil e setecentos e oitenta reais).

2.2 Serda vencedora a proposta que apresentar o menor preco sobre o valor global

estimado no subitem 2.1.

2.3 Os valores de referéncia constantes na tabela a seguir foram definidos com base na

media da pesquisa de mercado, conforme documentos juntados ao processo.

Franquia Despesa Despesa Valor R$
Despesa
Item Descricao |Qtd | mensal p/ | mensal p/ Mensal pagina
Anual Total
equip. equip. Total excedente
Impressora
Multifuncional 11.250 mil R$
o1 3 R$ 990,00 R$ 35.640,00 | R$ 0,05
Mono Laser — p/ equip. 2.970,00
A4
Impressora
Multifuncional 11.250 mil R$ R$
02 1 R$ 25.740,00 | R$ 0,07
Mono Laser — p/ equip. 2.145,00 2.145,00
A4 /A3
03 Scanner 1 - R$ 450,00 | R$ 450,00 | R$ 5.400,00 -
TOTAL MENSAL |R$ 5.565,00
TOTAL ANUAL | R$ 66.780,00
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3. DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS PARA LOCACAO

3.1 A presente licitacdo tem por objeto a prestacao de servico de locacdo de impressoras
e scanner a fim de suprir as necessidades da FINATEC. Os equipamentos e quantidades a

serem locados passam a ser descritos a seguir:

3.1.1 Multifuncional copiadora digital, impressora laser, scanner e fax.

Franquia mensal de 11.250 folhas por impressora, perfazendo assim o total de 45.000

folhas mensais.

Quantidade: 03 (trés) unidades

e Impressao carta/A4 para altos volumes de impressao;

e Velocidade de impressdo de no minima S5 ppm (carta/A4);

e Digitalizacdo rapida em duplex (frente e verso); Resolucao Até 600 x 600 dpi;
e Funcodes avancadas de seguranca;

e Rede 1000BASE-T/100BASE-TX/;

e Vidro de documentos tamanho oficio;

e Resolucdo da Copia (maxima em dpi) Até 600 x 600 dpi;

e Resolucdo da Impressao (maxima em dpi) Até 1200 x 1200 dpi;

e Ciclo de Trabalho Mensal Max 50.000 paginas;

Frente e Verso);
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e Rede 1000BASE-T/100BASE-TX/;

e Vidro de documentos tamanho A3;

e Impressdo/digitalizacdo com seu dispositivo movel;

e Resolucado da Coépia (maxima em dpi) Até 600 x 600 dpi;

e Resolucédo da Impressao (maxima em dpi) Até 1200 x 1200 dpi;
e Ciclo de Trabalho Mensal Max 50.000 paginas;

e Digitalizacdo Duplex (Frente e Verso);

e OCR nativo ou embarcado no equipamento;

e Velocidade de digitalizacao simplex ou duplex 100 ipm;

e Digitalizacdo Duplex (Frente e Verso);

¢ Memoria Ram Padrao 3 GB;

e 02 Bandeja com Capacidade de Papel 500 folhas cada uma;
e Impressao/digitalizacdo com seu dispositivo mével,;

e Integracdo com AD (Active Diretory);

e Impressdo em nuvem,;

e Portal para verificacdo de bilhetagem;

e Relatorio por usuario e grupo;

e Gabinete para impressora.

3.1.2 Scanner

.
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ongos: até 3 metros; Maximo tbed: 216 x 297 mm; Suporta a

Campus Universitario Darcy Ribeiro

alimentacao ultrassonico.

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

Pagina



(o = NA

3.2 Especificacoes do software de gerenciamento:
3.2.1 Software de Gerenciamento e bilhetagem de impressdo para contabilizacao de
todos os documentos impressos, contendo identificacao da impressora, os dados sobre
o usuario, nome do trabalho, formato, tamanho, nimero de paginas e data e hora.
a) Software de gerenciamento compativel com sistemas operacional Windows
server 2008/2012, sem exigéncia de modificacbdes estruturais.
b) Arquivo de log para auditoria e diagnoéstico de problemas, seguranca da
informacao. Preservar em banco de dados o rastreamento de impressdes realizadas
por um usuario dentro de um periodo ou data.
c) A Contabilizacdo de impressao dos contadores dos equipamentos devera ser
efetuada mensalmente pela contratada e as planilhas de medicdo deverao ser
encaminhadas juntamente com a fatura de prestacdo de servicos para a devida

conferéncia pela CONTRATANTE.

3.3 A CONTRATADA devera fornecer e instalar os equipamentos estabelecidos neste
termo, nos locais aqui determinados, devendo os mesmos ser novos e de 1° (primeiro) uso,
em linha de fabricacdo, obedecendo as especificacoes minimas e demais condicoes
estabelecidas, fornecendo ainda suprimentos e materiais de consumo, exceto papel,
destinados a operacdo dos mesmos. A CONTRATADA devera substituir/transferir o

equipamento sempre que a necessidade seja notada pelo CONTRATANTE.
3.4 A CONTRATADA devera fornecer toner reserva para cada impressora.

3.5 Sera adotado o sistema de FRANQUIA COMPARTILHADA entre as unidades da
FINATEC, para compensacdo de copias/impressdes entre os equipamentos considerando a
separacao das copias/impressoes preto/branca e colorida e copias/impressdes com valores
diferenciados em virtude do equipamento. Assim sendo, a cobranca de copias excedentes

dar-se-a somente quando o limite mensal da soma das unidades for ultrapassado.

3.6 Além da franquiagcompartilhada, a FINATEC pagara a CONTRATANTE o valor da
impressao excedente, desde que devidamente comprovada através de relatorios emitidos

pelos equipamentos.

3.7 Serao realizadas trocas de pecas quando necessarias, mantendo os equipamentos em

perfeita condicao de uso.

3.8 A CONTRATADA devera fornecer materiais de insumos ilimitados (toner, revelador e
cilindro, exceto papel), além de todas as pecas de desgastes, sem qualquer custo a
FINATEC.
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3.9 Todas as despesas com a instalacdo dos equipamentos correrdo por conta da
CONTRATADA.

4. LOCAL DE INSTALACAO

4.1 A instalacdo dos equipamentos devera ser feita na sede da Finatec, no endereco

abaixo:

Endereco: Campus Universitario Darcy Ribeiro, Edificio Finatec, Setor SS-4, Asa Norte,
Brasilia — DF.
CEP: 70910-900.

4.2 Eventuais despesas com frete serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

5. PRAZOS DE ENTREGA, INSTALACAO E PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 Os equipamentos deverao ser instalados no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, a contar
da assinatura do Contrato, no local indicado no item 4 deste termo, devendo as instalacoes
adicionais necessarias também ser atendidas no mesmo prazo, contados, neste ultimo caso,

a partir do recebimento pela CONTRATADA da solicitacdo do CONTRATANTE.

5.2 s de suporte deverdo estar disponiveis 24 horas por dia e executados da

operacdo, quando s técnicos, serd no maximo de 24 (vinte e quatro)

horas. Em ca pamento, o mesmo sera substituido por outro que se

em custos adicion

adeque as

nquia compartilhada, a FIN a4 a CONTRATADA o valor da

, conforme estimativa no .3, sendo a disputa dos lances

valores dos equipamentos
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6.2 As impressoes excedentes deverdao ser devidamente comprovadas através de

relatorios emitidos por cada equipamento.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Conferir todos os parametros e elementos que subsidiardo os servicos, correndo por

sua exclusiva responsabilidade a constatacdo e afericdo dos mesmos;

7.2 Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucao dos servicos, pela
confiabilidade e efetividade dos trabalhos que executar, obedecendo as recomendacdes e

exigéncias do fabricante dos materiais;

7.3 Instalar os equipamentos, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, a contar da
assinatura do Contrato, no local indicado no item 4 deste termo, devendo as instalacoes
adicionais necessarias também ser atendidas no mesmo prazo, contados, neste tiltimo caso,

a partir do recebimento pela CONTRATADA da solicitacdo da CONTRATANTE;

7.4 Instalar os equipamentos do tipo impressoras multifuncionais em perfeita condicao
de funcionamento e produtividade, para uso exclusivo da FINATEC nos enderecos e nas
quantidades indicadas no Anexo I deste edital, correndo as despesas por sua exclusiva
conta e responsabilidade, inclusive com fornecimento inicial e periodico de todo o material
de consumo necessario ao bom funcionamento do equipamento, exceto papel, e assim,
manté-los._durante toda vigéncia do contrato e o tempo de locacdo, garantindo a

CONTRATANTE o uso regulane eficaz do mesmo;

7.5 Notificar a CONTRATANTE da instalacao do equipamento para que esta possa

proceder o recebimento do mesmo;

7.6 Garantir que todos os materiais a serem empregados nos servicos serdo de boa
qualidade, atendendo aos. padrdéesmde mercado, e deverdo satisfazer as especificaces e
recomendacdes dosfabricante e fornecedor, e nas quantidades necessarias para suprir a

demanda;

7.7 Executar, de forma continua, a manutencao técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos instalados, de modo a manter a continuidade dos servicos, a plena e eficaz
capacidade produtiva, através de pessoal de seu quadro técnico qualificado e sem qualquer
onus, encargos ou responsabilidades para a CONTRATANTE, devendo os respectivos
servicos|serem executados por sua conta e responsabilidade exclusiva, no local e durante o
horario de expediente normal de cada uma das unidades listadas no Anexo I, local onde se

encontrardo instalados cada um dos equipamentos;
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7.8 Efetuar a reposicao dos suprimentos do equipamento em até 12 (doze) horas a partir

da abertura do chamado técnico;

7.9 Proceder a substituicio do equipamento dependente de assisténcia técnica por
outro em perfeito estado de funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) dias tuteis, sem
onus para a CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no

Contrato;

7.10 Substituir, no prazo maximo de 12 (doze) horas a partir da comunicacédo, todas as
partes, componentes, acessorios ou pecas defeituosas da maquina, restabelecendo o seu

funcionamento, sem 6nus para a CONTRATANTE;

7.11 Responder pelos vicios e defeitos do equipamento, responsabilizando-se por todas as

despesas inerentes aos servicos contratados e também por danos a terceiros;

7.12 Responsabilizar-se, inclusive perante terceiros, por acdoes ou omissdes de seus
empregados, prepostos e contratados, das quais resultem danos ou prejuizos a pessoas ou
bens, nao implicando co-responsabilidade da CONTRATANTE, inclusive com sua

substituicao;

7.13 Fornecer cracha de identificacdo, exigindo o uso do mesmo nas dependéncias da

CONTRATANTE, para o pessoal designado a execucéo dos servicos de assisténcia técnica;

7.14 Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, informacdoes e/ou
esclarecimentos, através demmapas ou relatorios, relativos ao copiado individual ou global
do equipamento, memorial de calculo do valor do acréscimo ou reducédo de equipamento e

demais assuntos que se fizerem necessarios;

7.15 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, sem

prévio assentimento por.escrito da CONTRATANTE.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRANTE

8.1 Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto do Edital, por intermédio

do representante da FINATEC;

8.2 Rejeitar os materiais que ndo satisfacam aos padroes exigidos nas especificacoes e

recomendacoes do fabricante do equipamento;

8.3 Proporcionar os meios para a boa execucao dos servicos objeto deste termo;
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8.4 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA;

8.5 Nao permitir que outrem execute os servicos objeto deste Edital que se obrigam a

CONTRATADA,;
8.6 Atestar as notas fiscais/faturas relativas aos servicos objeto do Edital;
8.7 Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

8.8 Zelar pela boa qualidade do servico, receber, apurar e solucionar queixas e

reclamacoes dos usuarios;

8.9 Estimular a melhoria da qualidade, o aumento da produtividade e a preservacao do

meio ambiente.

9. DA CONTRATAGCAO

9.1 A efetivacdo da contratacdo da empresa vencedora somente se dara apds a

concretizacao da assinatura do Contrato.

10. DA VIGENCIA

era vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado pelo

odo, a critério d

Constatadas anormalidades nao este termo e sendo necessaria a execucao

dos servicos, fica a CO ada a comunicar previamente & CONTRATANTE para

de exigir a substituicao dos profissionais da empresa

forem considerad convenientes ou incompativeis
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ANEXO II
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019
DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A Fundacéo de Empreendimentos Cientificos e Tecnologicos — FINATEC
Declaramos, para efeito do disposto no inciso VII, do artigo 4°, da Lei n°® 10.520 de 17 de
julho de 2002, sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente todos os requisitos

de habilitacdo exigidos pelo presente Edital.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)

o
o]
o]
J
)
-
o
=

15

fone: 6133480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-g00




ANEXO III
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR MENOR EM CONDICOES
PERIGOSAS, INSALUBRE OU NOTURNA

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que néo utilizamos mao de obra direta ou indireta
de menores de 18 (dezoito) anos para a realizacao de trabalhos noturnos, perigosos ou
insalubres, bem como nao utilizamos, para qualquer trabalho, mao de obra direta ou
indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de
14 (quatorze) anos, conforme disposicoes da Lei n° 8.666/93 e da Lei 9.854, de
27.10.1999, regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de 05.09.2002.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(Nome da Empresa), CNPJ n°

, sediada (endereco completo)

DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
a sua habilitacdo no presente Pregao, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)

fone: 6133480400
fax: 6133073201
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ANEXO V
MODELO DE PROPOSTA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

DADOS DA PROPONENTE:

Razao Social/CNPJ:

Endereco completo:

Telefone: e-mail:

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos — FINATEC
Prezados Senhores,

Em atencado ao Edital em referéncia, apresentamos proposta para os servicos descritos
abaixo:

Franquia Despesa Desapes Despes Va;o:nl:$
Item Descricao Qtd | mensal p/ | mensal p/ a Anual | P28
5 . Mensal excedent
equip. equip. Total Total e
Impressora .
01 | Multifuncional 3 | ) 250 mil. | gy R$ R$ R$
Mono Laser — A4 p/ equip-
Impressora .
02 Multifuncional 1 1}'3531 mil | pg R$ R$ R$
Mono Laser — A4/A3 p/ equip.
03 Scanner 1 - R$ R$ R$ R$
TOTAL MENSAL | R$
TOTAL ANUAL | R$

No preco indicado na planilha de precos acima estdo incluidos todos os custos, beneficios,
encargos, tributos e demais contribuicoes pertinentes, necessarios ao completo atendimento
do objeto definido no Anexo I - Termo'de Referéncia.

Validade da Proposta: 60 (sessenta dias)
Condicoes de Pagamento:
Dados bancarios: Banco , Agéncia ,.Conta Corrente n°

“As Licitantes com sede fora.de.Distrito Federal deverdo apresentar, obrigatoriamente,
declaracdao de que, nervalor dos equipamentos objeto da Licitacdo esta incluso o valor do
ICMS devido na operacao, calculado integralmente, estando ciente de que a diferenca de
aliquota interestadual (se for o caso) sera abatida do preco global, por ocasidao do
pagamento. ?

DADOS DA EMPRESA AUTORIZADA A PRESTAR ASSISTENCIA TECNICA:

Razao Social:

Endere¢o completo:

Telefone: e-mail:

Declaramos total concordancia com os termos e condicoes deste Pregao.

(Cidade - UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa
(Papel Timbrado da Empresa)
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fone: 6133480400

finatec.org.br

fax: 6133073201

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro



