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EDITAL
SELECAO PUBLICA N° 006/2019

PROCESSO N° 31904/2019

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

DATA: 06/05/2019

HORARIO: 10h00min

LOCAL: Campus Universitario Darcy Ribeiro, Edificio FINATEC, Asa Norte, Brasilia — DF,
CEP: 70910-900, Telefone: (61) 3348-0419, E-mail: selecao@finatec.org.br.

A Fundacao de Empreendimentos Cientificos e Tecnoldgicos - FINATEC, pessoa juridica
de direito privado, sem fins lucrativos, por meio da sua Comissao de Selecao, torna publico,
para conhecimento dos interessados que realizara Selecao Publica, Tipo Menor Preco Global,
para entrega futura, a ser regida pelo Decreto n° 8.241, de 21 de maio de 2014, e

subordinado as condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DO OBJETO

11 A presente Selecao Publica tem como a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servico de organizacao de eventos e correlatos, compreendendo o planejamento
operacional, a organizacdo, a execucdo, o acompanhamento e fornecimento de bens e
servicos, infraestrutura,.e apoio logistico, em regime de empreitada por preco unitario,

conforme especificacoes constantes do Termo de Referéncia — Anexo I.

finatec.org.br

12 A contratacdo se dara por demanda.da FINATEC, para entrega futura, devendo a
empresa selecionada firmar Termo de Compromisso de Fornecimento, no prazo de até 10

(dez) dias da data da convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacao.

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

13 O Termo de Compromisso de Fornecimento tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo

ser prorrogado‘nos termos do art. 40, Paragrafo Unico, de Decreto n° 8.241/2014.

14 A presente Selecao Publica tem como objetivo atender as necessidades do Projeto
“Governanca e Regularizacdao Fundiaria em Terras do INCRA e Unido nas Regides Sul,

Sudeste, Centro-Oeste e Nordeste”.
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15 O presente processo observara os principios da impessoalidade, da moralidade, da
probidade,  da publicidade, da transparéncia, da eficiéncia, da competitividade e da

vinculacao ao instrumento.convocatorio.
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16 A presente Selecao Publica adotara a forma presencial em virtude de a FINATEC ainda
nao possuir recursos técnicos para que seja adotada a forma eletronica, cumprindo-se

assim o art. 33, paragrafo tnico do Decreto n°® 8.241/2014.
L7 Os interessados em participar deverdo entregar toda a documentacdo exigida,
juntamente com a proposta de preco na data, local e horario indicado no preambulo deste

Edital.

2. DA PARTICIPACAO

2.1 Poderao participar pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel com o
objeto a ser contratado e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a

documentacao, constantes desta Selecao Publica.

2.2 Estara impedida de participar a Empresa que:

2.1.1 Estiver sob decretacao de faléncia, concordata, dissolucao ou liquidacao;
2.1.2 Tenha sido suspensa do direito de participar de Selecdes Publicas e
contratacdées com a FINATEC;

2.1.3  Estiver inadimplente com a FINATEC;

iver no seu Contrato ou Estatuto Social finalidade ou objetivo

incompativel com deste Edital,

1.5 Possuir entre se ios, proprietarios ou dirigentes, profissional que tenha

de parentesco, até rau, com empregados da FINATEC ou com

das demais institu cipes do Projeto.

DA REPRESENTACAO

por meio de instrumento publico de procuracdo ou

reconhecida, outorgando poderes para praticar todos

ca em nome da resa. No caso de instrumento
al ou estatuto da Empresa, ou
o representante seja socio
apresentar cépia do respectivo

o Social, no qual estejam e poderes para exercer direitos e

decorréncia de tal investi
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3.2 As procuracgées referidas no subitem acima deverdo ser assinadas comprovadamente
por quem possua inquestionaveis poderes de outorga, devendo fazer prova disso o Contrato

Social chancelado pela Junta Comercial ou o Estatuto Social devidamente registrado.

3.3 O representante designado devera identificar-se mediante a apresentacdo de

Documento Oficial com foto.

3.4 Nao sera permitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma

Empresa.

3.5 A falta de representacdo néo inabilitara a Empresa, impossibilitando-a apenas de se

manifestar durante os trabalhos.

3.6 Toda a documentacdo mencionada nos subitens acima devera ser apresentada de

forma definitiva a FINATEC, sob pena de néo credenciamento.

4. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

4.1 No dia, hora e local mencionado no preambulo desta Selecao Publica, as Empresas
deverdo apresentar sua PROPOSTA DE PRECO e sua DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO em 02 (dois) envelopes distintos e enderecados & COMISSAO DE SELECAO,

contendovobrigatoriamente, em suas partes externas e frontais, clara e visivelmente, os ‘fb
dizeres: g
&
2
=
- g
SELECAO PUBLICA N° 006/2019 SELECAO PUBLICA N° 006/2019 S 3
+ 0
Razao Social da Empresa Razao Social da Empresa A
o
Envelope n°® 01 — Proposta de Precos Envelope n° 02 — Habilitacao QSJ :2

4.2. As Empresas que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento), deverao remeté-los ao endereco descrito no preambulo deste Edital, aos
cuidados/da COMISSAO DE SELECAO.

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

4.2.1. Os envelopes enviados via postal deverao ser entregues no protocolo da
FINATEC com, no minimo, 01 (uma) hora de antecedéncia do horario de abertura da
Selecao Publica, fixado no preambulo deste Edital.

4.2.2. A FINATEC nao se responsabilizara por envelopes enderecados via postal, ou

por outras formas, e que por isso ndo sejam entregues no prazo previsto no subitem
Pagina 3/'de 45
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4.2.1.

4.2.3. Quando a empresa optar somente pelo envio dos envelopes néao presenciando
a sessdo, o mesmo participara do certame com a documentacao enviada e o valor
descrito em sua proposta comercial, ficando impossibilitado de interpor recursos

sobre qualquer fase desta Selecdo Publica.

4.3. No dia, hora e local indicado no preambulo deste Edital, as Empresas devem
comprovar, por instrumento préprio, poderes para praticar todos os atos inerentes ao

certame, conforme item 3 desteEdital.

4.4. Os documentos para habilitacdo e propostas deverdao ser entregues em envelopes nao

transparentes, fechados, lacrados e nao serdo devolvidos.

4.5. Se a Empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.

4.6. Se a Empresa for uma filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados

em nome e CNPJ da matriz e/ou em nome e CNPJ da filial.

4.7. Nao sera admitida, pela Comissdo de Selecao, a inclusdo posterior de qualquer

documento, que deveria constar obrigatoriamente nos envelopes.

S. PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE N° 01

finatec.org.br

5.1 A Empresa devera apresentar a sua proposta de preco em 01 (uma) via, de acordo com
as exigéncias deste Edital, grafada em R$ (reais) e apresentada em lingua portuguesa,

datilografada ou impressa por qualquer meio eletrénico em papel timbrado da Empresa, sem

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

emendas, rasuras ou entrelinhasycontendo as especificacées do objeto a que se refere esta

Selecao Publica, devendo ainda ser datada e assinada na ultima folha e rubricada nas

demais, por sed representante legal, com poderes para o exercicio da representacéo.

5.2 A proposta de precos devera conter a Razao Social, CNPJ, endereco completo da
Empresa, numero de telefone, bem como seu endereco eletronico (e-mail), assim como dados

do representante legal ou procurador da Empresa que ira celebrar eventual Contrato.

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

5.3 A Empresa devera apresentar a descricdo dos servicos ofertados, observadas as
especificacées constantes do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital, de forma a

permitir a constatacao deratendimento as exigéncias da presente Selecao Publica.
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5.4 A proposta da empresa devera conter oferta firme e precisa sem alternativas ou

quaisquer condicdes ou vantagens que induzam o julgamento.

5.5 Ocorrendo discordancia entre o valor numeérico e por extenso contidos na proposta,

prevalecera o valor por extenso.

5.6 O prazo de validade da proposta de precos sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacdo. Caso nao conste o prazo na proposta, esta sera

considerada valida pelo referido periodo.

5.7 O encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as

exigéncias do Edital e as especificacoes técnicas ali previstas.

5.8 A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo dos servicos sera
interpretada como néo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a Empresa pleitear

acréscimo apés a abertura da proposta.

5.9 A proposta devera conter declaracdo expressa de que nos precos ofertados estao
incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes
sobre a prestacdao dos servicos, nada mais sendo licito a Empresa requerer apds a

apresentacdo de sua proposta.

Serdao desclassificadas ostas que deixarem de atender as exigéncias deste

us anexos, bem co que apresentarem precos excessivos, assim

eles que estiverem preco de mercado ou forem manifestamente
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litacao juridica ,(Art. 19, Decreto n° 8.241/2014)

caso de Empresa i
nstitutivo, Estatuto ou Cont cial em vigor, devidamente
caso de Sociedades Comerciai mpanhado de documentos de

administradores, no caso por Acoes;

o do Ato Constitutivo, no iedades Civis, acompanhada de

m exercicio.
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6.2 A documentacao referente a regularidade fiscal (Art. 20, Decreto n° 8.241/2014)

consistira em:

6.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do interessado, ou outra equivalente, na forma da lei; e
6.2.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico - FGTS, que comprove situacdo regular no cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei.

6.3 A documentacdo referente a qualificacdo econéomico-financeira (Art. 22, Decreto n.

8.241/2014) consistira em:

6.3.1 Apresentacao de certiddo negativa de faléncia ou de recuperacdo judicial e
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao

patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

6.4 A documentacao referente a qualificacao técnica (Art. 21, Decreto n° 8.241/2014)

consistira em:

6.4.1 Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, emitido em papel timbrado
doratestante; constando o cargo e o nome legivel do signatario, comprovando que a

Empresa ja realizou satisfatoriamente servicos compativeis com o objeto desta Selecao

finatec.org.br

Publica, figurando como organizadora de evento. O Atestado de Capacidade Técnica

devera ser acompanhado de copia do contrato que deu origem ao referido Atestado.
6.4.2 Entregar relacdo nominal dos principais clientes atendidos pela Empresa,

com a especificacdo dos eventos ja realizados para cada um deles.

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

6.4.3 Certificado degcadastramento no Ministério do Turismo como “Empresa

especializada.em Promoc¢ao e Organizacdo de Eventos”.

6.4.4 _Apresentar portfolio da Empresa, onde devera ser descrita tempo que atua no
segmento Organizacao de Eventos e sua experiéncia no mercado, comprovado através
de /fotografias e material promocional da realizacido de eventos nacionais,

compreendendo a experiéncia em: realizacdo de seminarios e cursos.

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

6.5 Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicao Federal:

6.5.1 Declaracao da Empresa, assinada pelo representante legal, de que nao possui

em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
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noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao
Federal e na forma da Lei n°® 9.854, de27/10/99, conforme o ANEXO II.
6.6 Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos:
6.6.1 Declaracao da Empresa, assinada pelo representante legal, declarando a
inexisténcia de fatos impeditivos para a sua habilitacdo na presente Selecao Publica,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme o ANEXO III.

7. DO JULGAMENTO

7.1 Para julgamento e classificacdo das propostas, sera aberto, inicialmente, o ENVELOPE
01, contendo as PROPOSTAS DE PRECO. Somente serdo avaliados os Documentos de
Habilitacdo (ENVELOPE 02) da Empresa que oferecer o MENOR PRECO GLOBAL.

7.2 Caso a Empresa melhor classificada ndo atenda aos requisitos de habilitacao, a
Comissao de Selecdo examinara a documentacdo de habilitacdo da segunda melhor

classificada e assim sucessivamente.

7.3 Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de MENOR
PRECO GLOBAL, observadas as especificacoes e os parametros minimos de desempenho e

qualidade exigidos noEdital.

7.4 Havendo empate, sera efetuado sorteio entre as propostas iguais, em ato publico, para

as Empresas participantes da Selecao.

7.5 E facultada a Comissdao de Selecdo ou autoridade superior, em qualquer fase da
Selecao Publica, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucao do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao que deveria

constar obrigatoriamente nos envelopes.

7.6 Se todas as Empresas forem inabilitadas ou todas as propostas desclassificadas, a
Finatec /podera conceder prazo de 03 (trés) dias uteis para apresentacdo de outros

documentos ou propostas de acordo com este Edital e seus anexos.

7.7 Deficiéncias no atendimento aos requisitos deste Edital, para apresentacdo da
Documentagao e Propostas, correrdo por conta e risco da Empresa, podendo implicar na
sua inabilitacao e/oudesclassificacao.
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8. RECURSOS (ART. 30, DECRETO N° 8.241/2017) - FASE UNICA

8.1 Os participantes que desejarem recorrer em face dos atos do julgamento das propostas
ou da habilitacao deverao manifestar sua intencao, imediatamente, ao término da sessao,

sob pena de preclusao.

8.2 Sera concedido a empresa que manifestar intencao de interpor recurso o prazo de 03
(trés) dias tuteis para apresentacdo dos memoriais, conforme disposto no §3° do art. 30 do

Decreto n°® 8.241, de 21 de maio de 2014;

8.3 O recurso devera ser protocolado na sede da FINATEC, no Setor de Protocolo no prazo

estabelecido no item 8.2 acima;

8.4 As demais Empresas ficam, desde logo, intimadas a apresentar suas contrarrazoes,
caso queiram, no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do término do prazo recursal, sendo
lhes assegurada vistas ao processo;

8.5 O recurso contra a decisdo do Comprador nao tera efeito suspensivo;

8.6 Nao serdao conhecidos os recursos interpostos por qualquer meio eletronico ou via

postal, sem motivacdo ou intempestivos.

PAGAMENTO

6sito bancario, apés finalizacao da Ordem de

ntrada da Nota Fiscal na FINATEC, com

o ao fornecedor enquanto pendente de liquidacao

ica que lhe for imposta em virtude de penalidade ou

ENALIDADES

o total ou parcial dos servico C podera, garantida a prévia

resa vencedora as seguint
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10.1.2 Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por ocorréncia
de fato em desacordo com o estabelecido neste edital, até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total da Ordem de Servico;

10.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ordem de Servico, no caso
de inexecucao parcial,;

10.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Ordem de Servigco, no
caso de inexecucao total da Ordem de Servico, ou sobre o valor total do Contrato, no
caso de inexecucao total do objeto contratado;

10.1.5 Suspensao temporaria do direito de participar de Selecbes Publicas e

impedimento de contratar com a FINATEC, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

10.2 As multas deverado ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contados da

data da comunicacao da infracdo, mediante depoésito na conta bancaria da FINATEC.

10.3 As multas nao recolhidas no prazo estabelecido no subitem 10.2 serdo descontadas

dos pagamentos ainda pendentes, devidamente corrigidas monetariamente.

11. CONDICOES DA CONTRATACAO

11.1 A Empresa vencedora devera atualizar as certidoes exigidas na habilitacdo, se o prazo

de validade expirar durante o curso do procedimento.

11.2 Homologada a Selecao Publica pela autoridade competente, a Empresa vencedora sera
convocada para assinar o TERMO,DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO no prazo de

até 10 (dez) dias da data da convocagao.

11.3 A recusa em assinar o TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO implicara

na aplicacao das sancoes e penalidades previstas no item 10 deste Edital.

11.4 Se a Empresa vencedora, devidamente convocada para celebrar o TERMO DE
COMPROMISSO DE FORNECIMENTO, nao o fizer dentro do prazo previsto no subitem
11.2, a FINATEC podera convocar as Empresas remanescentes para a efetivacdo do

contrato.

12. DO TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO

12.1 A 'empresa vencedora devera firmar TERMO DE COMPROMISSO para fornecimento
dos servicos, observados os precos ofertados em sua Proposta Comercial, no prazo

estabelecido no item 11.2.
Pagina 9/'de 45
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12.2 O TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO tera vigéncia de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos termos do art. 40, Paragrafo Unico, do Decreto n°

8.241/2014.

12.3 O TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO néao obriga a contratacado, nem
mesmo nas quantidades indicadas no item 04 do Termo de Referéncia, podendo a FINATEC

demandar os servicos em unidades, de acordo com as necessidades do Projeto.

12.4 Para cada demanda especifica de servicos, conforme a necessidade do Projeto, a
empresa compromissada firmara contrato especifico para fornecimento dos servicos, cujos

valores deverdo ser aqueles apresentados em sua Proposta Comercial.

12.5 Os precos registrados manter-se-do inalterados durante o prazo de vigéncia do
TERMO DE COMPROMISSO DE FORNECIMENTO (12 meses), admitida a revisdo na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e

extracontratual.
12.6 Em qualquer hipétese, os precos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar os
praticados no mercado. Sera considerado preco de mercado o que for igual ou inferior a

meédia daqueles apurados pela FINATEC para o objeto pesquisado.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

finatec.org.br

13.1 Executar os servicos de acordo com as especificacoes e demais elementos técnicos

constantes no Edital e seus anexos, respondendo, inteiramente, por quaisquer danos

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

ocasionados pela ma execucao;

13.2 Prestar 08 servicos por meio de profissionais qualificados, mantendo, durante toda a
execucdo dof Contrato, a capacidade técnica apresentada por ocasido da contratacdo, de

modo a garantir o mais alto padrao de qualidade dos servicos;

13.3 Responsabilizar-se técnica e profissionalmente pelos servicos ora contratados,

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

executando-os em conformidade com a legislacdo e normas técnicas aplicaveis, bem como

pelos bens e materiais utilizados na execucao do objeto contratual;

13.4 Seguir normas, politicas e procedimentos da CONTRATANTE, no que concerne a
execucao dos servicos contratados;
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13.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,

atendendo de imediato as suas reclamacoes;

13.6 Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra na execucdo de suas atividades e que possa

prejudicar a execucao do Contrato;

13.7 Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o objeto,
mesmo que para isso outra solucdo nao prevista neste tenha que ser apresentada para
aprovacao da CONTRATANTE e posterior implementacdo sem oOnus adicional para a
CONTRATANTE;

13.8 Recrutar e contratar mao de obra especializada, qualificados e em quantidade

suficiente a perfeita prestacdo dos servicos, em seu nome e sob sua responsabilidade;

13.9 Substituir no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido, o profissional
responsavel pelo atendimento personalizado a CONTRATANTE, cuja atuacdo ou

comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatéorios 8 CONTRATANTE,;

13.10 Manter absoluto sigilo e confidencialidade de todo o teor das informacdes e
documentos a que tiver acesso, por forca do Contrato, sob pena de, nado o fazendo,

responder pelos danos e prejuizos decorrentes da divulgacao indevida;

13.11 Aceitar os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios ao Contrato em até

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial pactuado;

finatec.org.br

13.12 Refazer, sem oOnus, qualquer servico executado em desacordo com os termos e

condicoes do Contrato;

13.13 Emitir as notas fiscais de servicos para recebimento dos pagamentos, de acordo com

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

a legislacao aplicavel,

13.14 Assumir outras obrigacoes a serem estabelecidasinos contratos especificos oriundos

de cada Ordem de Servicos.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

14.1 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas

obrigacoes;

14.2 Emitir as Ordens de-Servicos para cada demanda especifica de servicos;
Pagina 11 de 45
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14.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com as obrigacdes

assumidas pela empresa CONTRATADA;

14.4 Efetuar o pagamento nas condi¢cdes pactuadas;

14.5 Comunicar a empresa CONTRATADA sobre possiveis irregularidades observadas nos

servicos prestados, para imediato ajuste.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 O presente Edital e seus anexos, bem como as propostas da Empresa vencedora,

farao parte integrante do Contrato, independente de transcricéo.

15.2 A FINATEC podera revogar esta Selecdo Publica a qualquer tempo, total ou
parcialmente, por razdes de interesse da Fundacdo, sem que caiba as Empresas qualquer

direito aindenizacéo.

15.3 As Empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos apresentados.

15.4

condicdes contratuais,

ue vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas

éscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25%

inco por cento) do val ial do Contrato, conforme faculta o Art. 29 do Decreto

facultado ao Comprador da F

15.5.1 A pro destinada a esclarecer ou complementar a instrucao

a Selecao Publica, vedada a inclusao posterior de

eria constar obrigatoriamente nos envelopes.

u simples omisso quaisquer documentos, para
cao das Empresas e que sejam irrelevantes, nao

nao prejudiquem o entendimen roposta e o ato nédo acarrete

incipios basicos desta Selecao.

car os participantes pa esclarecimentos porventura

ntendimento de suas prop

icipantes intimados p esclarecimentos adicionais
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deverao fazé-lo no prazo determinado pelo Comprador, sob pena de

desclassificacao/inabilitacao.

15.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia

do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

15.7 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretacao

deste Edital tera que ser encaminhado, por escrito, no e-mail selecao@finatec.org.br, até 02

(dois) dias uteis antes da data de abertura da sesséo publica.

16. ANEXOS

16.1 Fazem parte integrante deste edital os seguintes Anexos:
ANEXO I — Termo de Referéncia.

ANEXO II — Declaracao de Inexisténcia de Trabalhador Menor.
ANEXO III — Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos.
ANEXO IV - Modelo de Proposta.

Brasilia, 22 de abril de 2019.

Alisson Macedo de Lima

Comprador da Selecao
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 A presente Selecdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servico de organizacao de eventos e correlatos, compreendendo o planejamento
operacional, a organizacado, a execucdo, o acompanhamento e fornecimento de bens e
servicos, infraestrutura e apoio logistico, em regime de empreitada por preco unitario,

conforme especificacoes constantes neste Termo.

1.2 As quantidades constantes neste Termo de Referéncia sdo meras estimativas de

consumo anual, ndo se obrigando a Finatec a sua contratacao.

1.3 As estimativas de eventos foram feitas com base nos eventos realizados entre os anos
de 2017 e 2018. Os eventos estimados anualmente sao cerca de 60 (sessenta) eventos, com
duracdo de 01 (um) a S (cinco) dias cada evento, incluindo hospedagem, emissao de
passagens, alimentacdo, lanche, filmagem, locacdo de equipamentos, transporte, logistica,

facilitadores e outros itens necessarios a perfeita realizacdo das atividades do projeto.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1 Este Termo visavatender as demandas do Projeto “Governanca e Regularizacao
Fundiaria em Terras do INCRA e Unido nas Regides Sul, Sudeste, Centro-Oeste e Nordeste”
no aspecto que envolve a realizacao de eventos de pequenas, médias e grandes estruturas,
durante a vigéncia do Contrato, e para cumprimento desses objetivos justifica-se a

contratacao de empresa para fornecimento de equipamentos e servicos diversos.

2.2 O objeto a ser.contratado enquadra-se na categoria de contratacdes futuras, de

acordo com o quertrata o Art.40 do Decreto n°. 8.241/14.

3. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1 A | CONTRATANTE convocara a CONTRATADA @para firmar TERMO DE
COMPROMISSO DE FORNECIMENTO comprometendo-se a prestar os servicos conforme

demanda.

3.2 Para cada demanda especifica, a FINATEC emitira uma Ordem de Servico para a

CONTRATADA contendo: a descricdo do evento pretendido, prazo de execucdo de cada
Pagina 14 de 45

fone: 6133480400

finatec.org.br

fax: 61 33073201

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro



O =INA

servico, as datas, horarios e local de realizacdo do evento, e demais condicoes a fim de que,
juntamente com a CONTRATADA, possam ser definidos todos os quantitativos, bem como

mao-de-obra necessaria, considerando a dimensao e complexidade do evento a ser realizado.

3.3 A Ordem de Servico (OS) podera contemplar tanto servico quanto bens, infraestrutura

e apoio logistico.

3.4 A CONTRATANTE, convocara a CONTRATADA formalmente para que o evento

proposto possa ser previamente planejado, respeitando o prazo conforme a seguir:

3.4.1 Nos eventos de pequeno porte antecedéncia de 10 (dez) dias corridos;
3.4.2 Nos eventos de médio porte antecedéncia de 12 (doze) dias corridos; e

3.4.3 Nos eventos de grande porte antecedéncia de 15 (quinze) dias corridos.

3.5 A CONTRATADA devera realizar os levantamentos necessarios de todos os itens e
quantitativos indispensaveis a realizacdo do evento pretendido e devera apresentar, para
apreciacdo da CONTRATANTE, o orcamento detalhado e plano de execucao para a realizacao
do evento, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da Ordem de
Servico, observados os precos unitarios contratados. Na hipotese de reformulacao do
orcamento detalhado e do plano de execucdo, por solicitacio da CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera devolver com os ajustes necessarios, no prazo de 02 (dois) dias tuteis

(se ainda houver tempo habil para tal), a contar da solicitacao.

3.6 Aprovado o orcamento a CONTRATADA devera firmar contrato especifico, devendo

finatec.org.br

cumprir, impreterivelmente, todos os valores, prazos e condicdes exigidas e observar as

datas, horarios e local da realizacao de cada servico constante do plano de execucéao
aprovado pelo CONTRATANTE.

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

3.7 Nao havera reembolso para as despesas de viagem, hospedagem e alimentacdo nao

autorizadas.

3.8 A empresa a ser CONTRATADA devera respeitar as normas e os procedimentos quanto
a seguranca interna, entrada e saida de pessoal, material, além da legislacdo aplicavel aos

servicos /de realizacdo de evento e normas de Seguranca e Medicina do Trabalho.

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

3.9 Um dos critérios para a contratacdo da empresa, devera ser o de contar com
profissionais largamente experientes em eventos de ambito nacional. A empresa ficara

totalmente responsavel pelo que lhe for solicitado, planejando o evento de acordo com a
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relevancia para a CONTRATANTE, determinando o local considerando os aspectos relativos
a deslocamento, com previsdo de pelo menos 3 (trés) hotéis e preparando a infraestrutura

adequada.

4. DESCRITIVO DOS EVENTOS

4.1 Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serao utilizados nos eventos, atendendo
as demandas solicitadas por meio de Ordem de Servicos (OS). Os subitens abaixo

apresentam as estimativas de quantidades maximas que poderdo ser utilizados:

4.1.1 Hospedagem

HOSPEDAGEM/HOTEL - CATEGORIA 04 ESTRELAS

Quantidade
Quantidade
Item Especificacao Unidade de Medida| Regiao estimada
de Pessoas
por Regiao

Apartamento Diaria c/ café da
1 Sul 6 3
Simples manha3 e jantar
Apartamento Diaria c/ café da
2 Sudeste 6 3
Simples manha e jantar
5
. Apartamento Diaria c/ café da Centro- 36 3 %D
Simples manh3a e jantar Oeste Z
o
[ =
Apartamento Diaria ¢/ café da
4 . . Nordeste 12 3
Simples manha e jantar

Apartamento Duplo
Diaria ¢/ café da
5 (estimativa de uma Sul 1 2
manha e jantar

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

diaria por‘evento)

Apartamento Duplo
Diaria ¢/ café da
6 (estimativa de uma Sudeste 1 2
manha e jantar
diaria por evento)

Apartamento Duplo
Diaria ¢/ café da Centro-
7 (estimativa de uma 6 2
manha e jantar Oeste

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

diaria por evento)

Apartamento Duplo
Diaria ¢/ café da
8 (estimativa de uma ) Nordeste 2 2
manha e jantar

diaria por evento)
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4.1.2 Passagens (item excluido)

4.1.3 Recursos Humanos

RECURSOS HUMANOS

Quantidade estimada
Unidade de
Item Especificacao Regiao de profissionais por
Medida
Regiao
Diaria de 4
09 Sul 6
Coordenador Geral - horas
Responsavel por Diaria de 4
10 acompanhar todo horas Sudeste 6
trabalho a ser executado
luci Diaria de 4
11 € solucionar os Centro-Oeste 36
horas
problemas quando
necessario. Diaria de 4
12 Nordeste 12
horas
Diaria de 8
13 Sul 1
horas
Diéria de 8 w®
Designer Grafic h Sudeste 1 ¥
oras g
lver artes sobre o =
Centro-Oeste 6 g _
£
R
5 7
Nordeste 2 g 7
o m

Sul 1

Diaria de 8

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

horas

Diaria de

horas

Pagina 1
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Diaria de 8
21 Sul 3
horas
22 Operador de Diaria de 8 Sudest 3
; udeste
equipamentos horas
audiovisuais - Operar
. Diaria de 8
23 equipamentos de som e Centro-Oeste 18
e horas
projecao, audio
Diaria de 8
24 Nordeste 6
horas
Diaria de 8
25 Sul 1
horas
» Servigo Diaria de 8 Sudest 1
P _ udeste
fotografico/filmagem horas
Servico de filmagem e
27 cobertura fotografica do Diaria de 8 Centro-Oeste 6
horas
evento.
Diaria de 8
28 Nordeste 2
horas
Diaria de 8
29 Sul 3
Pessoal técnico horas
Diaria de 8
Sudeste 3
horas
Centro-Oeste 18
Nordeste 6
Sul 2
2
Diaria de 8
12
horas
Diaria de
4

horas

Pagina 1
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publicos mapeados para
eventos, a partir das
bases de dados de
publicos de eventos ja
utilizadas.
Diaria de 8
37 Sul 6
horas
Diaria de 8
38 Sudeste 6
horas
Mestre de Cerimonias
Diaria de 8
39 Centro-Oeste 36
horas
Diaria de 8
40 Nordeste 12
horas
Diaria de 8
41 Sul 3
horas
Diaria de 8
42 Sudeste 3
horas
Relator
Diaria de 8
43 Centro-Oeste 18
horas
Diaria de 8 g
Nordeste 6 g
horas =
E
[=]
6 % 5
A
AR
g £
e 8
36 % '5
§s
12 ° %
= 2
w
g =]
6 tE
z Y
ervicos gerais %
Diaria de =
6 £
horas .E
2
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o
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Diaria de 8
51 Centro-Oeste 36
horas
Diaria de 8
52 Nordeste 12
horas
Diaria de 8
53 Sul 3
horas
Diaria de 8
54 Sudeste 3
horas
Audio descritor
Diaria de 8
55 Centro-Oeste 18
horas
Diaria de 8
56 Nordeste 6
horas

4.1.4 Locacao de Espaco Fisico

LOCACAO DE ESPACO FiSICO
Unidade de Quantidade estimada
Item Especificacao Regiao
Medida por Regiao =
1)
5]
57 Unidade Sul 6 2
E
3
58 | salas/areas de eventos — Unidade Sudeste 6 % g
Salas com capacidade de § %
59 45 a 100 pessoas, Unidade Centro-Oeste 36 5 &
60 Unidade Nordeste 12

4.1.5 Locacao e Instalacio de Equipamentos de Sonorizaciao, Audiovisual e

Informatica

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

LOCACAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE SONORIZACAO, AUDIOVISUAL e
INFORMATICA

Pagina 20 de 45

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900



Unidade de Quantidade estimada
Item Especificacao Regiao
Medida por Regiao
61 Unidade/dia Sul 1
62 Unidade/dia Sudeste 1
Computador Desktop
63 Unidade/dia Centro-Oeste 6
64 Unidade/dia Nordeste 2
65 Unidade/dia Sul 6
66 Controle remoto para Unidade/dia Sudeste 6
mudanca de slides com
67 ponteira laser Unidade/dia | Centro-Oeste 36
68 Unidade/dia Nordeste 12
Unidade/dia Sul 6
Sudeste 6
colorida multifuncional
Centro-Oeste 36
Nordeste 12
8
8
48
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76 Unidade/dia Nordeste 16

77 | Notebook - configuracoes | Unidade/dia Sul 6
minimas: processador

78 Intel Core2 Duo ou Unidade/dia Sudeste 6

similar, 2,8 GHz de

velocidade, HD 120GB,

79 meméria RAM 2GB, leitor Unidade/dia Centro-Oeste 36

e gravador de CD e DVD e

80 entradas USB Unidade/dia Nordeste 12

81 Unidade/dia Sul 6
Projetor multimidia até

82 10.000 ansilumens, Unidade/dia Sudeste 6
contraste até 10000:1,

83 resolucao de 1024x768 Unidade/dia | Centro-Oeste 36

pixels

84 Unidade/dia Nordeste 12

Unidade/dia Sul 2

Sudeste 2

om 24 canais,
amplificador, caixas Centro-Oeste 12
acusticas e ca

Nordeste 4

6

6

36
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Unidade/dia

Nordeste

12

4.1.6 Alimentacao

SERVICO DE ALIMENTACAO

Pagina 2

Unidade de Quantidade estimada
Item Especificacao Regiao
Medida por Regiao
93 Unidade Sul 6
94 Unidade Sudeste 6
Agua em garrafas de
300 ml
95 Unidade Centro-Oeste 36
96 Unidade Nordeste 12
97 Unidade Sul 6
Unidade Sudeste 6
Centro-Oeste 36
scartaveis e mesa para
apoio
Nordeste 12
6
Unidade 6
Unidade 36
Unidade 12
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(um) tipo de carne branca
(peixe ou frango)
grelhada, assada ou ao
molho, 02 (duas)
guarnicoes, uma opcao
vegetariana, 02 (dois) tipo
de suco natural (da fruta
ou de polpa), agua e
sobremesas: 01 (um) tipo
de fruta fresca fatiada e
01 (um) tipo de doce
caseiro. Com todos os
materiais necessarios
(pratos, copos, tacas,
talheres, bandejas,

guardanapos, réchauds).

105

106

Coffee Break tipo 1:
Bebidas: Agua, 01 (um)
tipo de suco natural (da

fruta ou de polpa) — sendo
um sem acucar, café com

jcar; Lanche: 02

duas) variedades entr

salgados assados,

Unidade Sul 6

Unidade Sudeste 6

Unidade Centro-Oeste 36
deste 12
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Mini Brunch - Biscoitos .
109 Unidade Sul 6

finos de polvilho,

amanteigados, biscoitos
110 pequenos recheados com Unidade Sudeste 6

geleias, bolos diversos,

111 pao de queijo, entre Unidade Centro-Oeste 36
outros, nos sabores doce

e salgado. Valor por

112 Unidade Nordeste 12
pessoa.

113 Unidade Sul 6

Café em garrafa térmica

114 | de 1 litro, incluindo copos Unidade Sudeste 6
e colheres descartaveis
115 ou em louga, agucar e Unidade Centro-Oeste 36
adocante.
116 Unidade Nordeste 12
117 Unidade Sul 6

Cha em garrafa térmica

indo copos

colheres desca. Unidade Sudeste 6

5
oD
o
g
@
g
m
(=

=

louca, agucar e

Centro-Oeste 36

(=}
S =
2
+T ~
R
5 7
Nordeste 12 5 ©
c X
e &
g 2
o v
6 o
[=a]
¥
o 8
o o
. o m
Unidade 6 S 3
e ¢
% E
©® >
0y
. @ 2
Unidade 36 £ E
=z v
ara consumo @
<
essoas por g
Unidade 12 T
£
g
w
¢
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4.1.7 Decoracao

125 Unidade Sul 6
126 Arranjo floral para mesas Unidade Sudeste 6
diretora tipo jardineira.

127 | Largura média de 70cm Unidade Centro-Oeste 36

128 Unidade Nordeste 12

129 Unidade Sul 6

130 Arranjo floral para mesa Unidade Sudeste 6
de café, com altura média

Unidade Centro-Oeste 36

Nordeste 12

6

6

36

12

Unidade 6
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138

139

140

Unidade Sudeste 6
Unidade Centro-Oeste 36
Unidade Nordeste 12

4.1.8 Estrutura

141

142

143

Flip chart - cavalete de
madeira com bloco de

papel e jogo de pincéis 4

cores.

Unidade Sul 6
Unidade Sudeste 6
Unidade Centro-Oeste 36
Unidade Nordeste 12
Sul 6
Sudeste 6
36
12
6
Unidade 6
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151 Unidade Centro-Oeste 36
152 Unidade Nordeste 12

153 Unidade Sul 6

154 Unidade Sudeste 6

Mesa de apoio. De 1m? a
2m?

155 Unidade Centro-Oeste 36
156 Unidade Nordeste 12

157 Unidade Sul 6

158 Unidade Sudeste 6

Pulpito em acrilico.

159 Unidade Centro-Oeste 36
Unidade Nordeste 12

Sul 2

Sudeste 2

Box Truss (Q15 o

1tro-Oeste 12

4

sinalizacéo, 2

octanorm,
80x1,50m. Unidade 2
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167 Unidade Centro-Oeste 12
168 Unidade Nordeste 4
169 Unidade/m? Sul 2
170 Tenda, com estrutura em Unidade/m? Sudeste 2
metal, coberta de lona
171 branca, até 6m? Unidade/m? | Centro-Oeste 12
172 Unidade/m? Nordeste 4
173 Diaria Sul 6
174 Diaria Sudeste 6
Ponto de internet banda
larga ADSL de 10 Mbps
175 Diaria Centro-Oeste 36
176 Diaria Nordeste 12

4.1.9 Material Grafico, Papelaria e Escritério

MATERIAL GRAFICO, PAPELARIA E ESCRITORIO
Unidade de Quantidade estimada
Item Especificacao Regiao
Medida por Regiao

Disponibilizacao de kit
177 . Unidade Sul 3

completo de papelaria e

material de escritério
178 | contendo: 2000 folhas de Unidade Sudeste 3
papel sulfite A4 branco (4

179 & Y canetes Unidade Centro-Oeste 18

esferograficas azuis, 05
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borrachas, 05 tesouras,
10 colas, 05 apontadores,
20 lapis preto, 05 fitas
adesivas pequenas, 05
fitas adesivas grandes, 05
grampeadores, 01 caixa
de grampos para
grampeador, 05 caixas de
clips, O1 rolo de fita
180 | dupla face, 01 rolo de fita Unidade Nordeste 6
banana, 03 réguas de
30cm, 05 estiletes, 02
furadores de papel, 01
rolo de barbante, 10
marca texto, 05
extratores de grampo, 05
blocos de recados

autoadesivos (tipo post

it).
181 | Canetas esferograficas em Unidade Sul 6
metal escovado, com -
Sudeste 6 9
9
E
E
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189 Unidade Sul 2
190 | Cordao para isolamento Unidade Sudeste 2
de areas, separador de
191 fila retratil. Unidade Centro-Oeste 12
192 Unidade Nordeste 4
Bloco de anotacoes
193 formato A5, papel sultife Unidade Sul 6
72 g/m?2 com logotipo 4
194 | cores impresso na parte Unidade Sudeste 6
superior, sem pauta, com
25 folhas, para anotacao .
195 Unidade Centro-Oeste 36
por parte dos
congressistas dos
196 trabalhos realizados Unidade Nordeste 12
durante o evento.

4.1.10 Comunicacao Visual

COMUNICACAO VISUAL

Unidade de

Quantidade estimada

Pagina 3

Especificacao Regiao
Medida por Regiao
197 nidade Sul 2
198 Unidade 2
199 Unidade 12
200 4
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Fundagdo de Empreendimentos Cientificos e Tecnolégicos

201 Unidade Sul 6

202 Unidade Sudeste 6
Prisma de acrilico para

mesa de reunioes.
203 Unidade Centro-Oeste 36

204 Unidade Nordeste 12

4.1.11 Outros Servicos

OUTROS SERVICOS
Quantidade
Unidade de
Item Especificacao Regiao estimada por
Medida
Regiao
205 Unidade Sul 6
Micro-6nibus —-Translado
206 (Ida/Volta) Unidade Sudeste 6
tel/Evento/Aeropor Centro- “E :
Unidade 36 S
Oeste o
Unidade Nordeste 12 -
Sul 6 EN
Unidade Sudeste 6 5 &
Centro-
Unidade 36
Oeste
Unidade Nordeste 12

4.2

Finatec,

constante no item anterior na

NENHUMA obrigacdo para a

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

em mera estimativa para subsi ostas das empresas.

CESSARIOS
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5.1 A CONTRATADA devera fornecer e gerenciar todos os servicos e equipamentos
especificados neste Termo de Referéncia, conforme detalhamento contido nos itens

subsequentes.
5.1.1 Hospedagem

5.1.1.1 A acomodacédo dos participantes do evento devera ser em hotel de no minimo 03
(trés) estrelas, e em unidades habitacionais confortaveis para uma ou duas pessoas, € 0
hotel devera ter capacidade suficiente para atender a demanda do evento, de preferéncia
acomodando todos os participantes, devendo ainda garantir total seguranca aos hospedes,
em localizacdo adequada ao atendimento dos objetivos do evento, considerando a facilidade

de acesso e proximidade aos locais da realizacdo do evento;

5.1.1.2 O check in devera ser na véspera do evento ou no dia, dependendo do horario de
inicio do evento, e check out no dia seguinte ao evento, ou no mesmo dia, dependendo do

horario de término, acordado previamente entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA,;

5.1.1.3 Nas diarias deverao estar inclusos cafés da manha, desde que utilizados na area
comum, e taxas de servicos. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes,
lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do héspede convidado

e deverao ser quitadas no momento do check out;

5.1.1.4 A relacao dos hospedes que ocupardo as acomodacoes serd de responsabilidade da

Coordenacao do Projeto;

finatec.org.br

5.1.1.5 Os hotéis deverao conter estacionamento, restaurante proprio, Business Center
com no minimo quatro computadores completos e impressora e rede wi-fi nas areas sociais

do prédio;

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

5.1.1.6 Os quartos deverdao conter ar condicionado, telefone, cofre, frigobar, mesa de

trabalho (com possibilidade de acesso a internet banda larga e wi-fi);

5.1.1.7 O local para a hospedagem dos participantes, devera ser de preferéncia no local da

realizacao do Evento, quando nao possivel, o hotel devera ser de facil acesso, e no maximo

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

10km da realizagao do evento.

5.1.2 Passagens
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5.1.2.1 As passagens aéreas devem contemplar as taxas de embarque e taxa de bagagem
até 23kg. A solicitacdo da emissado do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco,
prevalecendo, sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica, conforme

orientacodes a seguir:

5.1.2.2 As passagens aéreas deverdo ser adquiridas de preferéncia sem conexodes e/ou

escalas;

5.1.2.3 Os trechos serdao nacionais, de ida e volta abrangendo todos os Estados. Os

trechos serao definidos pela Coordenacao do Projeto, até 10 (dez) dias antes do evento;
5.1.3 Recursos Humanos

5.1.3.1 Considerando os diversos servicos a serem realizados, a Empresa CONTRATADA
devera contratar diretamente os recursos humanos, com habilitacdo especifica e experiéncia
comprovada, devidamente uniformizados e identificados, sendo a responsavel exclusiva por
esses profissionais (incluindo o fornecimento de suas refeicdes), ndo gerando ou havendo
vinculos com a CONTRATANTE, inclusive no que tange a legislacdo trabalhista e

previdenciaria.

5.1.3.2 Sempre que formalmente solicitado, a CONTRATADA devera apresentar lista triplice

contendo.nomes.e curriculos dos profissionais relacionados ao evento;

5.1.3.3 Servicos distintos, a serem executados de forma concomitante, deverdo ser

finatec.org.br

realizados por diferentes profissionais, sob. pena do nao pagamento de mais de um servico

realizado por um mesmo profissional;

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

5.1.3.4 Todos os profissionais contratados deverao observar o seguinte protocolo:

5.1.3.4.1 Agir.com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.1.3.4.2 / Apresentar-se uniformizado, cabelos presos e maquiagem leve (no caso do sexo
feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo

masculino);

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

5.1.3.5 O profissional indicado para prestar os servicos de Coordenador Geral devera
ter vasta experiéncia, ser capacitado para executar as func¢oes de coordenador e orientador

de todas as agdes do evento, garantindo a perfeita execucdo, possuindo poder de decisao,
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responsabilizando-se em nome da CONTRATADA. Devera coordenar todas as atividades a
serem realizadas durante o evento, através da supervisdo dos servicos, bem como pelo
controle de funcoes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente
durante o evento, desde a fase inicial até o momento de finalizacdo, coordenar a montagem e
desmontagem dos equipamentos, incluindo a supervisdo e implantacdo de todos os servicos
necessarios para o bom andamento do evento, esta ciente de toda a programacéao do evento,

bem como solucionar problemas quando necessario;

5.1.3.6 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de designar grafico
deverao ter uma experiéncia vasta na area para desenvolver a comunicacao visual de todo o

evento, com a qualidade que o evento exige;

5.1.3.7 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de digitadores deverdo
ser devidamente preparados para a execucdo da funcao, e realizar as atividades de digitacédo
de dados, textos, tabelas, formatacdo de textos e planilhas, zelar pela conservacido dos
equipamentos operados, executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do

evento;

5.1.3.8 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de operador de som e
projecao deverao ser profissionais devidamente capacitados para o desempenho da funcao,

respondendo por sua nitidez e qualidade do audio durante todo o evento;

5.1.3.9 O profissional indicado para prestar o servico de relator devera ter vasta
experi€ncia na area, para que osprelatorios, documentos e os produtos finais sejam

entregues dentro do padrao de qualidade exigido pelo evento;

5.1.8.10 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de filmagem e fotografo
deverdao ter habilidades para realizarem 0s servigos, e serao responsaveis pela entrega do
produto audiovisual finalizado, prezando sempre pela boa qualidade. Todo o material

captado devera ser entregue editado e tratado em midia de DVD;

5.1.3.11 /Os profissionais indicados para prestarem os servicos de técnico de Som serao
responsaveis por monitorar o audio geral da reunido e a gravacdo da mesma e dar apoio

técnico as cabines de traducao simultanea, quando for o caso;

5.1.3.12 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de técnico de
equipamentos audiovisuais deverdo ser devidamente capacitados para a realizacdo de
montagem, desmontagem e manutencdo de aparelhos audiovisuais, durante toda a

realizacao do evento;
Pagina 35 de 45
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5.1.3.13 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de Audio descritor
deverao ter vasta experiéncia na area, e devidamente capacitado para descrever de forma
clara e objetiva todas as informacdes visuais importantes, incluindo: imagens em teldes e
slides de apresentacbes, movimentacoes, gestos, expressdes faciais e corporais que
exprimam comunicacdo, informacdes sobre o ambiente, configuracdo do espaco, objetos e
efeitos especiais, leitura de textos, créditos, titulos, além de qualquer informacao escrita em

tela ou e suportes da apresentacao;

5.1.3.14 Os profissionais indicados para prestarem os servicos de auxiliares de servicos
gerais deverdo estar envolvidos nas atividades de transporte, remocédo, movimentacdo e
remanejamento de mobiliario, stands, tendas, equipamentos, divisérias, caixas diversas,
pacotes, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas.

5.1.4 Locacao de Espaco Fisico

5.1.4.1 Sala com capacidade minima para atender um publico de 45 (quarenta e cinco)
pessoas, que comporte mesa redonda com até 8 (oito) cadeiras, para a realizacao de

trabalhos em grupos, com sanitarios (masculino e feminino);

5.1.4.2 Todos os espacos deverdo ter disponivel em sua estrutura, cozinha para ser

utilizada pelo buffet, sala de apoio, espaco coberto para montagem de stands.

5.1.5 Locacao e instalacio de equipamentos de sonorizaciao, audiovisual e

informatica

finatec.org.br

5.1.5.1 A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com os
equipamentos de informatica, responsabilizando-se pela ininterrupcdo de sua utilizacéo.

Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicao de equipamentos defeituosos ou que néo

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servico ou dos organizadores;

5.1.5.2 Computador, com configuracoes igual ou superior especificadas: processador de
3.5 GHz ou superior, memoria RAM: 8GB, Disco Rigido 9HD):640 GB, unidade optica:
gravador/ de DVD/CD, 04 interfaces USB traseira e 02 frontais, placa de rede
integradal0/100 Mbit, placa wireless OCI interna, mouse optico, teclado padrdao ABNT,
monitor/de LCD 17”, com conexdo VGA e/ou HDMI, estabilizador para computador 300VA.

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

Software com as versdoes mais atualizadas do Windows, Office, Acrobat Reader e Flash

Reader, com navegador de internet compativel com as necessidades do evento;
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5.1.56.3 Controle remoto para mudanca de slides com ponteira a laser, sem fio com
funcdées de avancar e retroceder slides, carregador e com disponibilizacdo de pilhas ou

baterias extras, para emergéncias;

5.1.5.4 Impressora laserjet colorida (HP-CP4025-DN com postscript ou similar com as

mesmas caracteristicas), com 1 conjunto de tonners;

5.1.5.5 Microfone sem fio, com bateria sobressalente;

5.1.5.6 Notebook com as configuracoes minimas de processador Intel Core2 Duo ou
similar, 2,8 GHz de velocidade, HD 120GB, memoéria RAM 2GB, leitor e gravador de
CD/DVD e entradas USB;

5.1.5.7 Ponto de internet banda larga ADSL de 10 Mbps;

5.1.5.8 Projetor multimidia até 10.000 ansilumens, contrate até 10000:1, resolucao de
1024 x 768 pixels, com compatibilidade para computadores, notebook, tv, video e DVD

player, HDTV cameras fotograficas;

5.1.5.9 Equipamentos de som, para atender o espaco do evento, sendo mesa de som com

24 canais, amplificador, caixas acusticas e cabeamento necessario;

5.1.5.10 Tela de projecao até, 300 (trezentas) polegadas, fundo com napa preta e superficie

de projecao BRANCA, com tripé parafixacao em aco.

finatec.org.br

5.1.6 Alimentacao

5.1.6.1 O servico de Coffee Break devera compor os seguintes itens: Café (com acucar e

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

com adocante a parte)yragua quente para cha, agua gelada para cha gelado, sachés de cha
nacionais, chocolate quente, leite frio, sucos de polpa (tipos I) — 2 opcdes, biscoito de queijo,
bolo - 2 opcoes (simples e com cobertura), pao de queijo coquetel, salgados assados ou fritos
— 3 opcoes; servidos as 10h e 16hs, no local onde ocorrera o evento;

5.1.6.2 O servico de Buffet de Almoco devera compor os seguintes itens: Prato principal

(carnes)/- opcao de carne vermelha, frango e peixe (avisar a nutricionista caso o cliente

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

solicite um prato, vegetariano a ser incluido), Arroz branco, Arroz integral, Feijao carioca ou
preto. Mix de vegetais assados, guarnicdo (massa, farofa, puré, lasanha, escondidinho, etc.)
— 03 opcgoes, mix de folhas, salada crua e cozida elaborada, molhos para salada caseira,
temperos naturais (vinagre balsamico, azeite, sementes e etc.), Frutas da estacdao - 02

opgoes, Gelatina tradicional, Gelatina diet. Sobremesa elaborada (mouse, pavé, torta,
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pudim, etc.) — 02 opgodes, Sucos de polpa, naturais ou bebidas de lata (refrigerantes, agua
com gas, etc.) - 01 bebida por pessoa, agua mineral, mesa de café e cha da casa. O Almoco

servido as 12h30 e jantar servido as 20h, no local onde ocorrera o evento;

5.1.6.3 Ao longo do dia devera ser disponibilizado café e agua quente em 02 (duas) garrafas
térmicas de 2 litros, além de adocante, actiicar, sachés de cha nacionais, copos descartaveis
e lixeiras para o atendimento satisfatério dos participantes, sem prejuizo para os trabalhos,

com manutencdo e reposicao durante todo o periodo do evento;

5.1.6.4 Devera ser fornecido agua mineral natural e gelada, em garrafas de 300ml, em local
apropriado, sem prejuizo para os trabalhos, com manutencdo e reposicdo durante todo o

periodo do evento;

5.1.6.5 O fornecimento de alimentacdo devera prever todos os itens necessarios para que
possa ser servida, incluindo: mesas e/ou pranchoes, toalhas, travessas, bandejas, copos,
réchaudes, e quaisquer outros materiais indispensaveis, para o fiel cumprimento dos

servicos.
5.1.7 Decoracao

5.1.7.1 Toda a decoracédo devera estar em harmonia com as cores da logomarca do evento,
devendo ser utilizado arranjo floral para a mesa diretora, tipo jardineira, com 70cm de
comprimento, arranjos parara,mesa de buffet e mesa do Coffee Break, com altura média de

70cm, vasos ornamentais, palmeiras (grande), plantas tropicais, buxinho (Buxus

finatec.org.br

sempervirens), cactos, ou outras plantas para a decoracdo das areas de circulacao,

incluindo cachepos. Todos os arranjos deverao ser de flores e folhagem natural,;

5.1.7.2 Todas as toalhas de mesa, redonda ou retangular, deverao estar em bom estado,

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

sem manchas, com baiftha/barra, passadas e lavadas.

5.1.8 Estrutura

5.1.8.1 | Os moveis serdo dispostos para atender as necessidades basicas dos eventos,

além da composicao de salas que podem abrigar autoridades, palestrantes e demais

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

participantes. Todos os moveis disponibilizados para os eventos deverdo estar em perfeito

estado de conservacao e devidamente limpos;
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5.1.8.2 O pulpito em acrilico devera atender as especificacoes de 1,09mt altura x 45cm de
largura x 35cm profundidade, suporte de agua, mesa e base, podendo ser adesivado com a

logomarca do evento;

5.1.8.3 O totem de sinalizacdo tem a finalidade de junto ao publico, estabelecer
comunicacao visual por meio de folhetos, encartes ou impressos diversos, informando sobre
produto e servicos do evento. Este devera ser de octanorme e/ou acrilico, e ter as medidas

de 0,80 x 1,50m.
5.1.9 Material grafico, papelaria e escritdrio

5.1.9.1 Todos e quais materiais graficos serao apresentados a Coordenacdo do Projeto, para
a sua aprovacado, e ap6s a sua aprovacao sera autorizada a producao final, e esta devera ser

entregue em 3 (trés) dias de antecedéncia a data do Evento.

5.1.9.2 Os materiais de papelaria deverdo ser entregues dentro das especificacdes exigidas,
e em formas de kit, devidamente embalados, conforme solicitados nas Ordem de Servicos
(0S);

5.1.9.3 Na realizacdo de cada trabalho, deverdo ser observadas as tiragens e os prazos
indicados nas respectivas Ordens de Servicos, pois em hipétese alguma serdo aceitos

materiais fora do prazo acordado anteriormente.

5.1.10 Comunicacao visual

finatec.org.br

5.1.10.1 Todos e quaisquer materiais para .a comunicacdo visual do evento, tais como
logomarca, cartaz, folder, convite, cracha de identificacdo, adesivos, ficha de inscricao,

certificados de participacao, pastas, blocos de anotacao, banners, deverdo ser apresentados

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

para a aprovacdo da_Coordenacao do Projeto, e somente apds a aprovacdo serd autorizada a

confeccao.

5.1.11 Transporte

5.1.11.1 A empresa devera disponibilizar os transportes para a locomocdo das pessoas

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

que frequentarao os eventos a serem realizados, bem como para o transporte de materiais

necessarios para a montagem e desmontagem do evento;

5.1.11.2 Deverao estar inclusos nos custos de transporte as despesas com combustivel,

motorista, telefone celular ou radio Nextel ou similar, taxas e impostos, seguros, despesas
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com alimentacado dos motoristas, entre outros necessarios a boa prestacdo dos servicos de

locomocao;

5.1.11.3 Os motoristas deverao possuir habilitacdo compativel com o transporte contratado

e apresentar-se devidamente uniformizado;

5.1.11.4 Os veiculos deverdo ter a identificacdo do evento, por meio de adesivagem ou

imantados e estar devidamente limpos;

5.1.11.5 Os percursos de convidados serao de (Ida/Volta) -

Aeroporto/Hotel/Evento/Aeroporto, atendendo todos os dias na chegada e saida;

5.1.11.6 No caso dos traslados Aeroporto/hotel ou hotel/aeroporto, a CONTRATADA ficara
responsavel pela recepcdo, na saida do desembarque e acompanhamento do participante até

o veiculo que fara o translado;

5.1.11.7 Veiculo de transporte coletivo tipo VAN, com capacidade para 15 (quinze)
passageiros, motorista com celular, com pneus e equipamentos em boas condicoes de
seguranca e ar condicionado. O veiculo devera ter no maximo 3 (trés) anos de fabricacdo ou

60.000 km rodados, devendo ser substituido quando atingir qualquer uma das marcas;

5.1.11.8 Veiculo de transporte coletivo tipo MICROONIBUS, com capacidade para 22 (vinte
e dois) passageiros, motorista. com celular, com pneus e equipamentos em boas condicdes

de seguranca e ar condicionado. O veiculo devera ter no maximo 3 (trés) anos de fabricacao

finatec.org.br

ou 60.000 km rodados, devendo ser substituido quando atingir qualquer uma das marcas.

5.1.12 Passagens

fone: 6133480400
fax: 61 33073201

5.1.12.1 As passagens aereas devem contemplar as taxas de embarque e taxa de bagagem
até 23kg. A solicitacdo da emissao do bilhete de passagem aérea deve ser ao menor preco,
prevalecendo; sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica, conforme

orientacoes a seguir:

5.1.12.2 As passagens aéreas deverdo ser adquiridas de preferéncia sem conexdes e/ou

escalas;

Campus Universitdrio Darcy Ribeiro

5.1.12.3 'Os trechos serdo nacionais, de ida e volta abrangendo todos os Estados. Os

trechos serao definidos pela Coordenacao do Projeto, até 10 (dez) dias antes do evento.
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6. DA CONTRATACAO

6.1 A efetivacdo da contratacdo da empresa vencedora somente se dara apds a

concretizacao da assinatura do Contrato.

7. DA VIGENCIA

7.1 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério da

coordenacao do Projeto.

7.2 A existéncia de precos registrados nédo obriga a Finatec a firmar as contratacdes que

deles poderao advir.

8. DO PAGAMENTO

8.1 Ap6s finalizacao da Ordem de Servico, o pagamento sera realizado mediante depédsito
bancario, em até 15 (quinze) dias uteis contatos da data da entrada da Nota Fiscal na

Finatec, com emisséao correta e o atesto do Coordenador do Projeto.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigacado financeira e/ou técnica que lhe for imposta em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

irreajustaveis durante a vigéncia do contrato,

era admitido o reequilibrio

financeiro na hipétese de alteracdes do
co registrado em relacdo aos valores praticados no mercado, seja em decorréncia da

elevacao do custo dos registrados, seja pela reducdo dos precos praticados

no mercado.

s que impossibili ao fornecedor cumprir com as

, cabera a ele, pre ente o envio da solicitacao do
ilibrio, mediante requerimento rito, no qual devera comprovar

ivos alegados e apos ser acatado

DOS EVENTOS

Sao previsto intes eventos para 2 (doze) meses, formando um
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total de 60 (sessenta) eventos.

Reunides técnicas, o
o Sul / Curitiba — PR 8
Seminarios, Cursos e etc.
Reunides técnicas, ) )
o Sudeste / Rio de Janeiro - RJ 8
Seminarios, Cursos e etc
Reuniodes técnicas, )
o Centro-Oeste / Brasilia - DF 32
Seminarios, Cursos e etc
Reunides técnicas,
o Nordeste / Salvador — BA 12
Seminarios, Cursos e etc

10.2 A previsdo constante no item anterior ndo gera NENHUMA obrigacdo para a Finatec,

consistindo em mera estimativa para subsidiar as propostas das empresas.

Mario Lucio de Avila

Coordenador
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ANEXO II
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR MENOR EM CONDICOES
PERIGOSAS, INSALUBRE OU NOTURNA

DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que nao utilizamos mao de obra direta ou indireta de
menores de 18 (dezoito) anos para a realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou
insalubres, bem como n&o utilizamos, para qualquer trabalho, mao de obra direta ou
indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, conforme disposicoes da Lei n.° 8.666/93 e da Lei 9.854, de 27.10.1999,
regulamentada pelo Decreto n°® 4.358, de 05.09.2002.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/ Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO III

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(Nome da Empresa), CNPJ n°

, sediada (endereco completo) ,

DECLARA, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
a sua habilitacdo na presente Selecdo Publica, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores.

(Cidade — UF), (dia) de (més) de (ano).

Assinatura/Carimbo do Representante Legal da Empresa

(Papel Timbrado da Empresa)
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA

O Modelo de Proposta sera disponibilizada na integra, em arquivo digital, na pagina

http://www.finatec.org.br/editais-de-licitacao.

5
joTs]
a

finate

fone: 6133480400
fax: 6133073201

Campus Universitario Darcy Ribeiro

Pagina 4

v. L3 Norte | Ed. Finatec | Asa Norte | Brasilia - DF | Cep 70910-900




